様式１
　　　　　　　　　　  第　　部課程
　　　　　自治大学校　　　　　　　　第　　期研修生推薦書
        　　  　　　  　　専門課程
          　　　　　　（　　　　　　コース）
１　所属団体名
　　（本庁所在地）
　　（郵便番号）　　　　　　（電話番号）
２　所属部署名
　　（部、課、係等の名称）
　　（直通電話番号）　　　（メールアドレス）
３　役職名
    （ふりがな）
４　氏　　　　名           　　　　　　性別（男・女）
５　生年月日　　　　　　　年　　月　　日生
　　　　　　　　　　　　　　　（入校日現在満　　歳　　月）
    （ふりがな）
６　現住所
　　（郵便番号）　　　　　　（電話番号）
７　最終学歴
　　（卒業等年月日）
８　給　　　　与　　　　　　　級　　　号給（　　　級制）
９　勤務年数　　　　　　　年　　　月
　　（当該事務経験年数＜専門課程のみ＞　　　　年　　　月）
10　年齢要件に該当しない者を推薦する場合はその理由
11　健康上配慮すべき事情がある場合はその事情
　上記のとおり推薦します。

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　 事務担当課
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　郵便番号
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　 所在地
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　 担当者名
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　 電話番号
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ＦＡＸ番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
　　平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　任命権者　　職　氏　名　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（任命権者の印を押印）
　自治大学校長　　殿
（様式１についての注意事項）
１　記載上の注意
　(1) ５の「年齢」欄は、入校日現在で記入してください（１月に満たない場合は切り捨てしてください。）。
　(2) ７の「最終学歴」欄は、学校名、学部名、学科名及び卒業・中退の別を記載してください。
　(3) ９の「勤務年数」欄は、入校日現在における地方公務員としての勤務年数を記載してください。
　(4) 税務専門課程税務会計特別コースの場合は税務事務経験年月を、税務専門課程徴収事務コースの場合は税務事務のうち徴収事務経験年月を、研修専門課程の場合は研修事務経験年月を、監査専門課程の場合は監査事務（出納事務及び予算調製事務を含む）経験年月をそれぞれ９の「勤務年数」の欄に（　）書してください。
　(5) 10の「年齢要件に該当しない者を推薦する場合はその理由」欄は、年齢要件に該当しない者を推薦する場合に、その理由を簡潔に記載してください。
　(6) 11の「健康上配慮すべき事情がある場合はその事情」欄は、自治大学校での研修生活を送るに当たって、何らかの配慮を求める事項がある場合に、当該事項を記載してください。
２　用紙の大きさはＡ４判とし、横書き、左とじとしてください。
様式２
履　　歴　　書
	１　所属団体名
    （ふりがな）
２　氏　　　　名                             ４.５ｃｍ
３　生年月日　　　　　年　　月　　日生
	    写　　真
  （のり付け）
	


 　　　　                                                   ３.５ｃｍ
４　最終学歴
　　（卒業等年月日）
５　研修に関する事項
　　（研修の期間）　　　　（研修の名称）
６　履歴事項
　　（発令年月日）　　　　（発令事項）　　　　　（発令庁）
備　考
１　履歴書は、任命権者が作成してください。
２　作成上の注意
　(1) ４の「最終学歴」欄は、学校名、学部名、学科名及び卒業・中退の別を記載してください。
　(2) ５の「研修に関する事項」欄には、当該地方公共団体で実施した研修についても記載してください。税務専門課程「税務会計特別コース」については、特に研修内容についても記載してください。
　(3) ６の「履歴事項」欄は、発令事項を発令順に詳細に記載してください。
　　　ただし、昇給の記載は不要です。
　　　なお、民間経歴等のある場合は、その主要な事項を記載してください。
３　用紙の大きさはＡ４判とし、横書き、左とじとしてください。
