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政治資金監査報告書チェックリスト  
 

政 治 資 金 監 査 報 告 書 を 作 成 す る に 当 た っ て は 、本 チ ェ ッ ク リ ス ト

を 活 用 し 、 政 治 資 金 監 査 報 告 書 に 遺 漏 な き よ う 努 め る こ と 。  

 

番 号  項      目  確 認
該 当

な し

 基 本 的 な 確 認  

１  【 日 付 】  

登 録 政 治 資 金 監 査 人 が 自 ら の 責 任 に お い て 政

治 資 金 監 査 が 終 了 し た と 判 断 し た 日 付 が 記 載 さ

れ て い る か 。  

□   

２  【 国 会 議 員 関 係 政 治 団 体 の 名 称 】  

国 会 議 員 関 係 政 治 団 体 の 正 式 名 称 が 記 載 さ れ

て い る か 。  

□  
 

 

３  【 代 表 者 の 氏 名 】  

国 会 議 員 関 係 政 治 団 体 の 代 表 者 の 氏 名 が 記 載

さ れ て い る か 。  

□  
 

 

４  【 登 録 政 治 資 金 監 査 人 の 署 名 】  

登 録 政 治 資 金 監 査 人 の 署 名 は 、自 署 さ れ 、か つ

自 己 の 印 が 押 さ れ て い る か 。  

□   

５  【 登 録 番 号 】  

 登 録 番 号 が 記 載 さ れ て い る か 。  
□  

 

 

６  【 研 修 修 了 年 月 日 】  

 研 修 修 了 年 月 日 が 記 載 さ れ て い る か 。  
□   

１  監 査 の 概 要  

７  【（ １ ） 定 期 分 の 根 拠 条 文 】  

定 期 分 の 収 支 報 告 書 に つ い て 政 治 資 金 監 査 を

行 っ た 場 合 は 、「 平 成 ×年 に 係 る 法 第 １ ２ 条 第 １

項 に 規 定 す る 収 支 報 告 書 」 と 記 載 さ れ て い る か 。 

□  □  

８  【（ １ ） 解 散 分 の 根 拠 条 文 】  

政 治 団 体 が 解 散 等 し た と き に 提 出 す る 収 支 報

告 書 に つ い て 政 治 資 金 監 査 を 行 っ た 場 合 は 、「 平

成 ×年 に 係 る 法 第 １ ７ 条 第 １ 項 に 規 定 す る 収 支

報 告 書 」 と 記 載 さ れ て い る か 。  

□  □  
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番 号  項      目  確 認
該 当

な し

９  【（ １ ） 政 治 資 金 監 査 対 象 書 類 】  

政 治 資 金 監 査 対 象 書 類 は 、「 当 該 収 支 報 告 書 並

び に 当 該 収 支 報 告 書 に 係 る 会 計 帳 簿 、明 細 書 、領

収 書 等 、領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等

及 び 振 込 明 細 書 」 と 記 載 さ れ て い る か 。  

□   

1 0  【（ ３ ） 登 録 政 治 資 金 監 査 人 の 責 任 】  

登 録 政 治 資 金 監 査 人 の 責 任 に お い て 政 治 資 金

監 査 の 結 果 を 報 告 す る 書 類 は 、「 収 支 報 告 書 並 び

に 当 該 収 支 報 告 書 に 係 る 会 計 帳 簿 、明 細 書 、領 収

書 等 、領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 及

び 振 込 明 細 書 」 と 記 載 さ れ て い る か 。  

□   

1 1  
【（ ４ ） 政 治 資 金 監 査 の 実 施 場 所 】  

政 治 資 金 監 査 を 主 た る 事 務 所 以 外 で 行 っ た 場

合 は 、そ の 理 由 を 明 ら か に し た う え で 、実 施 場 所

を 特 定 し て い る か 。  

□  □  

 

① 政 治 資 金 監 査 の 対 象 と な っ た 事 項 に つ い て す べ て  

確 認 で き た 場 合 （ 記 載 例 （ １ ））  

２  監 査 の 結 果  

1 2  【（ １ ） 保 存 対 象 書 類 】  

会 計 帳 簿 、明 細 書 、領 収 書 等 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 又 は 振 込 明 細 書 の う ち 、

保 存 を 確 認 し た 書 類 の み が 記 載 さ れ て い る か 。  

□   

1 3  【（ ３ ） 収 支 報 告 書 の 支 出 状 況 】  

 会 計 帳 簿 、明 細 書 、領 収 書 等 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 又 は 振 込 明 細 書 の う ち 、

収 支 報 告 書 の 支 出 状 況 を 表 示 す る 書 類 の み が 記

載 さ れ て い る か 。  

□   
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番 号  項      目  確 認
該 当

な し

14  【（ ４ ）領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 】 

領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 が 存

在 す る 場 合 は 、 記 載 例 に 従 っ て 記 載 さ れ て い る

か 。ま た 、会 計 責 任 者 に お い て 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 を 作 成 す る 必 要 が な か

っ た 場 合 は 、「 法 第 １ ９ 条 の １ ３ 第 ２ 項 第 ４ 号 に

規 定 す る 事 項 に つ い て 、領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た

支 出 の 明 細 書 等 は 、 存 在 し な か っ た 。」 と 記 載 さ

れ て い る か 。  

□   

３  業 務 制 限  

1 5  【 業 務 制 限 】  

記 載 例 に 従 っ て 業 務 制 限 に つ い て 記 載 さ れ て

い る か 。  

□   

 

 

② 会 計 帳 簿 に 記 載 不 備 が あ る 場 合 （ 記 載 例 （ ２ ））  

２  監 査 の 結 果  

1 2  【（ １ ） 保 存 対 象 書 類 】  

会 計 帳 簿 、明 細 書 、領 収 書 等 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 又 は 振 込 明 細 書 の う ち 、

保 存 を 確 認 し た 書 類 の み が 記 載 さ れ て い る か 。  

□   

1 3  【（ ２ ） 会 計 帳 簿 に 記 載 不 備 が 見 ら れ た 場 合 の 記

載 】  

支 出 を 受 け た 者 の 氏 名 及 び 住 所 並 び に そ の 支

出 の 目 的 、金 額 及 び 年 月 日 等 の う ち 、会 計 帳 簿 に

記 載 不 備 が あ っ た 事 項 が 明 記 さ れ て い る か 。  

□   

1 4  【（ ３ ） 収 支 報 告 書 の 支 出 状 況 】  

 会 計 帳 簿 、明 細 書 、領 収 書 等 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 又 は 振 込 明 細 書 の う ち 、

収 支 報 告 書 の 支 出 状 況 を 表 示 す る 書 類 の み が 記

載 さ れ て い る か 。  

□   
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番 号  項      目  確 認  
該 当

な し

15  【（ ４ ）領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 】 

領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 が 存

在 す る 場 合 は 、 記 載 例 に 従 っ て 記 載 さ れ て い る

か 。ま た 、会 計 責 任 者 に お い て 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 を 作 成 す る 必 要 が な か

っ た 場 合 は 、「 法 第 １ ９ 条 の １ ３ 第 ２ 項 第 ４ 号 に

規 定 す る 事 項 に つ い て 、領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た

支 出 の 明 細 書 等 は 、 存 在 し な か っ た 。」 と 記 載 さ

れ て い る か 。  

□   

３  業 務 制 限  

1 6  【 業 務 制 限 】  

記 載 例 に 従 っ て 業 務 制 限 に つ い て 記 載 さ れ て

い る か 。  

□   

 

 

③ 会 計 帳 簿 と 突 合 を 行 う 書 面 が 存 在 し な い 支 出  

が あ る 場 合 （ 記 載 例 （ ３ ））  

２  監 査 の 結 果  

1 2  【（ １ ） 保 存 対 象 書 類 】  

会 計 帳 簿 、明 細 書 、領 収 書 等 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 又 は 振 込 明 細 書 の う ち 、

保 存 を 確 認 し た 書 類 の み が 記 載 さ れ て い る か 。  

□   

1 3  【（ ３ ） 収 支 報 告 書 の 支 出 状 況 】  

 会 計 帳 簿 、明 細 書 、領 収 書 等 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 又 は 振 込 明 細 書 の う ち 、

収 支 報 告 書 の 支 出 状 況 を 表 示 す る 書 類 の み が 記

載 さ れ て い る か 。  

□   

1 4  【（ ４ ）領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 】 

領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 が 存

在 す る 場 合 は 、 記 載 例 に 従 っ て 記 載 さ れ て い る

か 。ま た 、会 計 責 任 者 に お い て 、領 収 書 等 を 徴 し

難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 を 作 成 す る 必 要 が な か

っ た 場 合 は 、「 法 第 １ ９ 条 の １ ３ 第 ２ 項 第 ４ 号 に

規 定 す る 事 項 に つ い て 、領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た

支 出 の 明 細 書 等 は 、 存 在 し な か っ た 。」 と 記 載 さ

れ て い る か 。  

□   

 

 



- 5 - 
  

番 号  項      目  確 認  
該 当

な し

15  【 領 収 書 等 亡 失 等 一 覧 表 が 作 成 さ れ て い る 場 合

の 記 載 】  

領 収 書 等 又 は 振 込 明 細 書 が 徴 収 漏 れ 又 は 亡 失

に よ り 存 在 せ ず 、ま た 、領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た

支 出 の 明 細 書 に も 記 載 さ れ て い な い 支 出（ 人 件 費

以 外 の 経 費 の 支 出 に 限 る 。） が 存 在 す る 場 合 は 、

記 載 例 （ ３ ） に 従 っ て 、（ 別 記 ） が 記 載 さ れ て い

る か 。  

□  □  

1 6  【 支 出 の 状 況 を 確 認 で き る 書 類 が 存 在 し な い 人

件 費 の 記 載 】  

領 収 書 等 又 は 振 込 明 細 書 及 び 振 込 明 細 書 に 係

る 支 出 目 的 書 に よ り 支 出 の 状 況 が 確 認 で き な い

人 件 費 で 、賃 金 台 帳 、源 泉 徴 収 簿 等 の 人 件 費 を 確

認 で き る 書 類 が 存 在 し な い 場 合 は 、 記 載 例 （ ３ ）

に 従 っ て 、（ 別 記 ） が 記 載 さ れ て い る か 。  

□  □  

1 7  【 高 額 領 収 書 等 の あ て 名 等 に 不 備 が あ る 場 合 の

記 載 】  

収 支 報 告 書 と 併 せ て 写 し が 提 出 さ れ る 1 件 当

た り の 金 額 が 1 万 円 を 超 え る 支 出（ 人 件 費 以 外 の

経 費 の 支 出 に 限 る 。） に 係 る 領 収 書 等 に つ い て 、

あ て 名 等 が 当 該 国 会 議 員 関 係 政 治 団 体 に 対 し て

発 行 さ れ た も の と 認 め ら れ な い も の が あ る 場 合

は 、 記 載 例 （ ３ ） に 従 っ て 、（ 別 記 ） が 記 載 さ れ

て い る か 。  

□  □  

３  業 務 制 限  

1 8  【 業 務 制 限 】  

記 載 例 に 従 っ て 業 務 制 限 に つ い て 記 載 さ れ て

い る か 。  

□   

 

 

④ 収 支 報 告 書 に 支 出 が 計 上 さ れ て い な い 場 合  

 （ 記 載 例 （ ４ ））  

２  監 査 の 結 果  

1 2  【（ １ ） 保 存 対 象 書 類 】  

保 存 を 確 認 し た 書 類 と し て 、会 計 帳 簿 の み が 記

載 さ れ て い る か 。  

□   
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番 号  項      目  確 認  
該 当

な し

13  【（ ３ ） 収 支 報 告 書 の 支 出 状 況 】  

 収 支 報 告 書 に 、支 出 が 計 上 さ れ て い な い 状 況 を

表 示 す る 書 類 と し て 会 計 帳 簿 の み が 記 載 さ れ て

い る か 。  

□   

1 4  【（ ４ ）領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 】 

領 収 書 等 を 徴 し 難 か っ た 支 出 の 明 細 書 等 は 存

在 し な か っ た 旨 が 記 載 さ れ て い る か 。  

□   

３  業 務 制 限  

1 5  【 業 務 制 限 】  

記 載 例 に 従 っ て 業 務 制 限 に つ い て 記 載 さ れ て

い る か 。  

□   

 


