
住民基本台帳制度における基本的な様式・帳票の一覧 資料４

名称等 例示
／任意

帳票 住民票（日本人住民）　※　個人票／世帯票 例示 ・氏名・生年月日・性別・続柄・戸籍の表示・住定日・住所・従前の住所・個人番号・住民票コード・旧氏　等 法第７条、令第6条の2・第30条の13・第30条の14、要領（第2-1-(1)-ア）　等

帳票 住民票（外国人住民）　※　個人票／世帯票 例示 ・氏名・生年月日・性別・続柄・住定日・住所・従前の住所・個人番号・住民票コード・通称・国籍・外国人住民となった年月日　等 法第30条の45、令第30条の15・第30条の17、要領（第2-1-(1)-ア）　等

帳票 住民基本台帳の一部の写し（閲覧用） 任意 ・氏名・生年月日・性別・住所　等 法第11条第1項、令第30条の14第6項・第30条の16第7項、住民票告示第4-1

帳票 住民票の除票（日本人住民）　※　個人票／世帯票 任意 ・氏名・生年月日・性別・続柄・戸籍の表示・住定日・住所・従前の住所・個人番号・住民票コード・旧氏・住民票を消除（改製）した事由及びその年月日（転出予定年月日）　等 法第15条の3第1項

帳票 住民票の除票（外国人住民）　※　個人票／世帯票 任意 ・氏名・生年月日・性別・続柄・住定日・住所・従前の住所・個人番号・住民票コード・通称・国籍・外国人住民となった年月日・住民票を消除（改製）した事由及びその年月日（転出予定年月日）　等 法第15条の3第1項

帳票 戸籍の附票 例示 ・戸籍の表示・氏名・住所・住定日・在外選挙人名簿登録市町村名 法第17条・第17条の2、要領（第3-1-(1)･(2)-ｵ）

帳票 戸籍の附票の除票 任意 ・戸籍の表示・氏名・住所・住定日・戸籍の附票を消除（改製）した旨及びその年月日 法第21条の2

帳票 住民基本台帳年報第１～６表 例示 ・市区町村別人口、世帯数・市町村別住民票記載、消除数・市区町村、男女、年齢５歳階級別人口　等 通知（H26.12.25総行住136）

証明書 住民票の写し・住民票記載事項証明書（日本人住民）　※　個人票／世帯票 任意 ・氏名・生年月日・性別・住定日・住所・従前の住所・旧氏　等 法第12条第1項･第12条の2第1項･第12条の3第1項･令第15条・第30条の14第6項　等

証明書 住民票の写し・住民票記載事項証明書（外国人住民）　※　個人票／世帯票 任意 ・氏名・生年月日・性別・住定日・住所・従前の住所・通称・外国人住民となった年月日　等 法第12条第1項･第12条の2第1項･第12条の3第1項･第30条の51、令第15条・第30条の16第7項　等

証明書 広域交付住民票（日本人住民） 例示 ・住所・世帯主・氏名・住民票コード・個人番号・生年月日・性別・続柄　等 法第12条の4、令第15条の４第2項、要領（第2-4-(1)-⑥-イ-(ｵ)・ウ）

証明書 広域交付住民票（外国人住民） 例示 ・住所・世帯主・氏名・通称・住民票コード・個人番号・生年月日・性別・続柄　等 法第12条の4・第30条の51、令第15条の４第2項、要領（第2-4-(1)-⑥-イ-(ｵ)・ウ）

証明書 住民票の除票の写し・除票記載事項証明書（日本人住民）　※　個人票／世帯票 任意 ・氏名・生年月日・性別・住定日・住所・従前の住所・旧氏・住民票を消除（改製）した事由及びその年月日（転出予定年月日）　等 法.第15条の4、令第17条・第30条の14第7項

証明書 住民票の除票の写し・除票記載事項証明書（外国人住民）　※　個人票／世帯票 任意 ・氏名・生年月日・性別・住定日・住所・従前の住所・通称・住民票を消除（改製）した事由及びその年月日（転出予定年月日）　等 法第15条の4・第30条の51、令第17条・第30条の16第8項

証明書 戸籍の附票の写し 任意 ・戸籍の表示・氏名・住所・住定日・在外選挙人名簿登録市町村名 法第20条

証明書 戸籍の附票の除票の写し 任意 ・戸籍の表示・氏名・住所・住定日・戸籍の附票を消除（改製）した旨及びその年月日 法第21条の3

証明書 転出証明書 任意 ・氏名・生年月日・性別・続柄・戸籍の表示・住所・個人番号・住民票コード・転出先・転出予定年月日　等 令第23条第2項・第30条の14第6項・第30条の17第3項・第30条の21

証明書 住民票コード記載通知票 任意 ・新たに記載された住民票コード　等 法第30条の3第3項、令第30条の2第2項

証明書 住民票コード変更通知票 任意 ・新たに記載された住民票コード　等 法第30条の4第4項

証明書 住民票コード修正通知票 任意 ・新たに記載された住民票コード　等 令第30条の4第2項

届出書 住民異動届（転入届） 例示 ・氏名・住所・転入日・従前の住所・続柄・住民票コード　等 法第22条、令第22条、要領（第4-1-(4)）　等

届出書 住民異動届（転入届）（中長期在留者等が住所を定めた場合） 例示 ・氏名・住所・続柄・生年月日・性別・国籍・外国人住民となった年月日　等 法第30条の46、要領（第4-1-(4)）　等

届出書 中長期在留者等となった場合の届出 例示 ・氏名・住所・続柄・生年月日・性別・国籍・外国人住民となった年月日　等 法第30条の47、要領（第4-1-(4)）　等

届出書 住民異動届（転居届） 例示 ・氏名・住所・転居年月日・従前の住所・続柄　等 法第23条、要領（第4-1-(4)）　等

届出書 住民異動届（転出届） 例示 ・氏名・転出先・転出予定年月日　等 法第24条、要領（第4-1-(4)）　等

届出書 住民異動届（世帯変更届） 例示 ・氏名・変更があった事項・変更があった年月日　等 法第25条、要領（第4-1-(4)）　等

届出書 外国人住民の世帯主との続柄の変更の届出 例示 ・氏名・世帯主との続柄・変更があった年月日　等 法第30条の48、要領（第4-1-(4)）　等

申請書 国又は地方公共団体の機関の請求による住民基本台帳の一部の写しの閲覧請求書 例示 ・国又は地方公共団体の機関の名称・請求事由・閲覧者の職名及び氏名　等 法第11条第2項、住民票省令第1条第2項、通知（H18.9.15総行市131）

申請書 国又は地方公共団体の機関の請求による住民基本台帳の一部の写しの閲覧請求書（犯罪捜査等） 例示 ・国又は地方公共団体の機関の名称・根拠法令・請求事由を明らかにすることが困難な理由・閲覧者の職名及び氏名　等 法第11条第2項、住民票省令第1条第2項、通知（H18.9.15総行市131）

申請書 個人又は法人の申出による住民基本台帳の一部の写しの閲覧請求書 例示 ・申出者の氏名及び住所・利用の目的・閲覧する者の氏名及び住所・閲覧事項の管理の方法　等 法第11条の2第2項、住民票省令第2条第2項、通知（H18.9.15総行市131）

申請書 住民基本台帳閲覧申出に係る閲覧者に関する照会書 例示 ・閲覧者が本人である旨（住所・氏名）　等 通知（H18.9.15総行市131）

申請書 本人等の請求による住民票の写し等の交付請求書 任意 ・請求者の氏名及び住所・請求対象者の氏名　等 法第12条第2項、令第30条の14第6項・第30条の16第7項、住民票省令第4条第2項

申請書 本人等の請求による広域交付住民票の写し等の交付請求書 任意 ・請求者の氏名及び住所・請求者の住民票コード（又は生年月日・性別）・請求に係る住民の氏名及び住所　等 則第４条第1項、要領（第2-4-(1)-⑥-ウ）

申請書 国又は地方公共団体の機関の請求による住民票の写し等の交付請求書 例示 ・国又は地方公共団体の機関の名称・請求者の職名及び氏名・請求対象者の氏名及び住所・請求事由　等 法第12条の2第2項、令第30条の14第6項・第30条の16第7項、住民票省令第8条第2項第2号、通知（H20.4.28総行市102）

申請書 国又は地方公共団体の機関の請求による住民票の写し等の交付請求書（犯罪捜査） 例示 ・国又は地方公共団体の機関の名称・請求者の職名及び氏名・請求対象者の氏名及び住所・根拠法令・請求事由を明らかにすることが困難な理由　等 法第12条の2第2項、令第30条の14第6項・第30条の16第7項、住民票省令第8条第2項、通知（H20.4.28総行市102）

申請書 本人等以外の者の申出による住民票の写し等の交付申出書 任意 ・申出者の氏名及び住所・申出対象者の氏名及び住所・利用の目的　等 法第12条の3第4項、令第30条の14第6項・第30条の16第7項、住民票省令第10条第2項

申請書 本人の請求による住民票の除票の写し等の交付請求書 任意 ・請求者の氏名及び住所・請求対象者の氏名・除票を特定するために必要な事項　等 法第15条の4第5項、令第30条の14第7項・第30条の16第8項、住民票省令第13条第2項

申請書 国又は地方公共団体の機関の請求による住民票の除票の写し等の交付請求書 任意 ・国又は地方公共団体の機関の名称・請求者の職名及び氏名・請求対象者の氏名及び住所・請求事由・除票を特定するために必要な事項　等 法第15条の4第5項、令第30条の14第7項・第30条の16第8項、住民票省令第17条第2項

申請書 本人以外の者の申出による住民票の除票の写し等の交付申出書 任意 ・申出者の氏名及び住所・申出対象者の氏名及び住所・利用の目的・除票を特定するために必要な事項　等 法第15条の4第5項、令第30条の14第7項・第30条の16第8項、住民票省令第19条第2項

申請書 本人等の請求による戸籍の附票の写しの交付請求書 任意 ・請求者の氏名及び住所・請求対象者の氏名　等 法第20条第5項、戸籍の附票省令第1条第2項

申請書 国又は地方公共団体の機関の請求による戸籍の附票の写しの交付請求書 任意 ・国又は地方公共団体の機関の名称・請求者の職名及び氏名・請求対象者の氏名及び住所・請求事由　等 法第20条第5項、戸籍の附票省令第5条第2項

申請書 本人等以外の者の申出による戸籍の附票の写しの交付申出書 任意 ・申出者の氏名及び住所・申出対象者の氏名及び住所・利用の目的　等 法第20条第5項、戸籍の附票省令第7条第2項

申請書 本人等の請求による戸籍の附票の除票の写しの交付請求書 任意 ・請求者の氏名及び住所・請求対象者の氏名・附票の除票を特定するために必要な事項　等 法第21条の3第5項、戸籍の附票省令第10条

申請書 国又は地方公共団体の機関の請求による戸籍の附票の除票の写しの交付請求書 任意 ・国又は地方公共団体の機関の名称・請求者の職名及び氏名・請求対象者の氏名及び住所・請求事由・附票の除票を特定するために必要な事項　等 法第21条の3第5項、戸籍の附票省令第10条

申請書 本人等以外の者の申出による戸籍の附票の除票の写しの交付申出書 任意 ・申出者の氏名及び住所・申出対象者の氏名及び住所・利用の目的・附票の除票を特定するために必要な事項　等 法第21条の3第5項、戸籍の附票省令第10条

申請書 住民票コード変更請求書 任意 ・氏名・住所・住民票コード　等 法第30条の4第2項、則第10条

申請書 氏に変更があつた者の旧氏の記載の請求書 例示 ・旧氏・氏名・住所・住民票コード（又は生年月日・性別） 令第30条の14第1項、則第42条、通知（R元.9.11総行住86）

申請書 氏に変更があつた者の旧氏の変更の請求書 例示 ・変更後の旧氏・氏名・住所・住民票コード（又は生年月日・性別） 令第30条の14第3項、則第42条、通知（R元.9.11総行住86）

申請書 氏に変更があつた者の旧氏の削除の請求書 例示 ・氏名・住所・住民票コード（又は生年月日・性別）　等 令第30条の14第4項、則第42条、通知（R元.9.11総行住86）

申請書 外国人住民の通称の記載の申出書 例示 ・通称・氏名・住所・住民票コード（又は生年月日・性別）・通称記載の必要性 令第30条の16第1項、則第45条第1項、通知（H24.4.4総行住37）

申請書 外国人住民の通称の削除の申出書 例示 ・氏名・住所・住民票コード（又は生年月日・性別）　等 令第30条の16第4項、則第45条第2項、通知（H24.4.4総行住37）

申請書 支援措置申出書 例示 ・申出者氏名・申出者住所・加害者氏名・加害者住所・申出者の状況・相談機関等の意見　等 通知（H24.9.26総行住89）

申請書 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載申出書 任意 ・氏名・住所・申出の趣旨・出生届の提出に至らない理由・住民票に記載を求める事項　等 通知（H24.7.25総行住74）

申請書 就籍の届出に至らない者に係る住民票の記載申出書 任意 ・氏名・住所・申出の趣旨・就籍の届出に至らない理由・住民票に記載を求める事項　等 通知（H30.10.2総行住162）

通知書 住民異動届受理通知 例示 ・届出年月日・届出者・異動者氏名　等 要領（第4-2-(2)-ｱ-(ｱ)）

通知書 違反事件の通知 任意 要領（第5-9）

その他 身分証明書 例示 ・勤務課・職名・氏名・生年月日　等 要領（第5-7）

※１　法令により定められた様式はない。
※２　表中の「根拠法令等」の略称は以下のとおり。
　　法：住民基本台帳法、令：住民基本台帳法施行令、則：住民基本台帳法施行規則、住民票省令：住民基本台帳の一部の写しの閲覧及び住民票の写し等の交付に関する省令、戸籍の附票省令：戸籍の附票の写しのの交付に関する省令
　　住民票告示：住民票に係る磁気ディスクへの記録、その利用並びに磁気ディスク及びこれに関連する施設又は設備の管理の方法に関する技術的基準、戸籍の附票告示：戸籍の附票に係る磁気ディスクへの記録、その利用並びに磁気ディスク及びこれに関連する施設又は設備の管理の方法に関する技術的基準
　　要領：住民基本台帳事務処理要領、通知：各種通知
※３　表中の「根拠法令等」は令和元年11月５日時点で整理
※４　表中の「根拠法令等」中の太字・下線は様式の例示をしている根拠規定等
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