
様式項目案 資料４

（１）住民票の写しに記載される事項
＜レイアウト案に掲載すべきとなった項目＞
サンプル調査で
収集した様式記
載の項目名

法令上の書きぶり
住民票の写し記

載事項
（根拠条文）

記載事項以外
（関連条文）

標準項目案
（項目名案）

①　法令に根拠規定のあるもの
氏名 氏名 法第12条（１） 法第７条（１一） ○（氏名）
旧氏氏名 旧氏 法第12条（１） 令第30条の13 ○（旧氏）
性別 男女の別 法第12条（１） 法第７条（１三） ○（性別）
生年月日 出生の年月日 法第12条（１） 法第７条（１二） ○（生年月日）

続柄
世帯主についてはその旨、世帯主でない者については
（中略）世帯主との続柄

法第12条（１） 法第７条（１四） ○（続柄）

住民となった年月日 住民となつた年月日 法第12条（１） 法第７条（１六）
○（住民となつた
日）

世帯主
世帯主についてはその旨、世帯主でない者については世
帯主の氏名

法第12条（１） 法第７条（１四） ○（世帯主）

住所 住所 法第12条（１） 法第７条（１七） ○（住所）

転居年月日
一の市町村の区域内において新たに住所を変更した者に
ついては、その住所を定めた年月日

法第12条（１） 法第７条（１七）
○（住所を定めた
日）

前住所 従前の住所 法第12条（１） 法第７条（１八） ○（転入前住所）

届出年月日
新たに市町村の区域内に住所を定めた者については、そ
の住所を定めた旨の届出の年月日（職権で住民票の記載
をした者については、その年月日）

法第12条（１） 法第７条（１八） ○（届出の年月日）

本籍 戸籍の表示 法第12条（１） 法第７条（１五） ○（本籍）
筆頭者 戸籍の表示 法第12条（１） 法第７条（１五） ○（筆頭者）
住民票コード 住民票コード 法第12条（１） 法第７条（１十三） ○（住民票コード）

個人番号 個人番号 法第12条（１）
法第７条（１八の
二）

○（個人番号）

選挙人名簿に登録された者については、その旨 法第12条（１） 法第７条（１九）
国民健康保険の被保険者（中略）である者については、
その資格に関する事項で政令で定めるもの

法第12条（１） 法第７条（１十）

後期高齢者医療の被保険者（中略）である者について
は、その資格に関する事項で政令で定めるもの

法第12条（１）
法第７条（１十の
二）

介護保険の被保険者（中略）である者については、その
資格に関する事項で政令で定めるもの

法第12条（１）
法第７条（１十の
三）

国民年金の被保険者（中略）である者については、その
資格に関する事項で政令で定めるもの

法第12条（１） 法第７条（１十一）

児童手当の支給を受けている者（中略）については、そ
の受給資格に関する事項で政令で定めるもの

法第12条（１）
法第７条（１十一の
二）

米穀の配給を受ける者（中略）については、その米穀の
配給に関する事項で政令で定めるもの

法第12条（１） 法第７条（１十二）

住民の福祉の増進に資する事項 法第12条（１）
法第７条（１十四）
令第６条の２

②　①以外で様式に記載があるもの
転出届出年月日 届出の年月日 ー 令第26条
氏名カナ ー ー ー
旧氏カナ ー ー ー
住民となった事由 ー ー ー
異動年月日 ー ー ー
異動事由 ー ー ー
転出年月日 ー ー ー
通知年月日 ー ー ー
備考 ー ー ー
世帯番号 ー ー ー
③　①、②以外のもの
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サンプル調査で
収集した様式記
載の項目名

法令上の書きぶり
住民票の写し記

載事項
（根拠条文）

記載事項以外
（関連条文）

標準項目案
（項目名案）

発行年月日 ー ー ー ○
文書番号 ー ー ー ○
証明文言 ー ー ー ○
証明者名・公印 ー ー ー ○
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広域交付住民票の例
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（２）転出証明書に記載される事項

＜レイアウト案に掲載すべきとなった項目＞
サンプル調査で収集した
様式記載の項目名

法令上の書きぶり
転出証明書記載事項

（根拠条文）
記載事項以外
（関連条文）

標準項目案
（項目名案）

①　法令に根拠規定のあるもの
異動（予定）年月日 転出の予定年月日 令第23条（２二） 法第24条 ○（転出予定年月日）
新住所 転出先 令第23条（２二） 法第７条（七） ○（あたらしい住所）
旧住所 住所 令第23条（２一） 法第７条（七） ○（いままでの住所）

旧世帯主
世帯主についてはその旨、世帯主でないものにつ
いては世帯主の氏名

令第23条（２） 法第７条（四）
○（いままでの世帯主）

氏名 氏名 令第23条（２） 法第７条（一） ○（氏名）
生年月日 出生の年月日 令第23条（２） 法第７条（二） ○（生年月日）
性別 男女の別 令第23条（２） 法第７条（三） ○（性別）

続柄
世帯主についてはその旨、世帯主でないものにつ
いては（中略）世帯主との続柄

令第23条（２） 法第７条（四）
○（続柄）

介護保険の該当の有無 介護保険の被保険者である者については、その旨 令第23条（２三の三） 法第７条（十の三） ○（介護保険の有無）

後期高齢者の該当有無
後期高齢者医療の被保険者である者については、
その旨

令第23条（２三の二） 法第７条（十の二）
○（後期高齢者医療保険の有
無）

住民票コード 住民票コード 令第23条（２） 法第７条（十三） ○（住民票コード）
個人番号 個人番号 令第23条（２） 法第７条（八の二） ○（個人番号）

基礎年金番号
国民年金の被保険者である者については、（中
略）基礎年金番号

令第23条（２四）
法第７条（十一）
令第５条（三） ○（基礎年金番号）

年金種別
国民年金の被保険者である者については、国民年
金の被保険者の種別（後略）

令第23条（２四）
法第７条（十一）
令第５条（二） ○（国民年金の種別）

本籍 戸籍の表示 令第23条（２） 法第７条（五） ○（本籍）
筆頭者 戸籍の表示 令第23条（２） 法第７条（五） ○（筆頭者）

国民保険の加入有無
国民健康保険の被保険者である者については、そ
の旨

令第23条（２三） 法第７条（十）
○（国民健康保険の資格）

児童手当の該当有無
児童手当の支給を受けている者については、その
旨

令第23条（２五） 法第７条（十一の二） ○（児童手当の有無）

在留カード等の番号
在留カードの番号
特別永住者証明書の番号

令第30条の21 法第30条の45 ○（在留カード等の番号）

30条45規定区分

中長期滞在者である旨
特別永住者である旨
一時庇護許可者又は仮滞在許可者である旨
出生による経過滞在者又は国籍喪失による経過滞
在者である旨

令第30条の21 法第30条の45
○（第30条の45に規定する
区分）

在留資格 在留資格 令第30条の21 法第30条の45 ○（在留資格）
在留期間等の満了の日 在留期間の満了の日 令第30条の21 法第30条の45 ○（在留期間の満了の日）

在留期間等
在留期間
上陸期間
仮滞在期間

令第30条の21 法第30条の45 ○（在留期間等）

旧氏 旧氏 令第30条の14（６） 令第30条の13 ○（旧氏）
通称 通称 令第30条の16（７） 令第30条の15（一） ○（通称）

国籍等 令第30条の21 法第30条の45 ○（国籍・地域）

通称を記載した市町村名及び年月日 令第30条の17（３） 令第30条の15（二）
○（記載年月日・記載市町村
名）

通称を削除した市町村名及び年月日 令第30条の17（３） 令第30条の15（二）
○（削除年月日・削除市町村
名）

②　①以外で様式に記載があるもの
届出年月日 届出の年月日 ー 令第26条 ○（届出年月日）

新世帯主
世帯主についてはその旨、世帯主でないものにつ
いては世帯主の氏名

ー ー

住所を定めた日 住所を定めた年月日 ー ー ○（住所を定めた日）

年金資格有無
国民年金の被保険者である者については、（後
略）

ー ー

年金資格取得年月日 国民年金の被保険者となった年月日 ー
法第７条（十一）
令第５条（一）

年金資格喪失年月日 国民年金の被保険者でなくなった年月日 ー
法第７条（十一）
令第５条（一）

番号カード保有の有無 ー ー ー ○
国保退職者の該当有無 ー ー ー
氏名カナ ー ー ー
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サンプル調査で収集した
様式記載の項目名

法令上の書きぶり
転出証明書記載事項

（根拠条文）
記載事項以外
（関連条文）

標準項目案
（項目名案）

異動事由 ー ー ー
交付回数 ー ー ー
記号番号 ー ー ー
備考 ー ー ー
③　①、②以外のもの
発行年月日 ー ー ー ○
文書番号 ー ー ー ○
証明文言 ー ー ー ○
証明者名・公印 ー ー ー ○
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転出証明確認書

届出年月日 転出予定年月日

あたらしい住所

いままでの住所

いままでの世帯主

1

氏　名

生年月日

性別 続柄

住民票コード

本　籍 筆頭者

個人番号

旧　氏

2

氏　名

生年月日

性別 続柄

住民票コード

本　籍 筆頭者

個人番号

旧　氏

3

氏　名

生年月日

性別 続柄

住民票コード

本　籍 筆頭者

個人番号

旧　氏

1

2

3

該当
国民健康保険 国民年金

資　格 退　職 基礎年金番号 種　別
児童手当 介護保険 後期高齢者

医療保険
カード

１枚中１ 枚目（作成年月日：令和　　年　　月　　日）
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住　　民　　票

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 男 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 女 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 男 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 男 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

証 ＊＊＊ 号
枚中　 枚目

令和●年○月■日

△△△△長

○○　○○

2

平成元年　１月　１日

氏名 住民　花子

＊＊＊

東京都千代田区霞が関２－１－２

平成２年　２月　２日

東京都千代田区千代田１－１ 住民　太郎

東京都千代田区千代田１－１ 住民　太郎

令和元年１２月　４日
２４８４６０１６２２４
４５４９７２３６４８６０

3

4

住民　一郎

＊＊＊

東京都千代田区霞が関２－１－２

令和元年　５月　１日

氏名

氏名 住民　二郎

＊＊＊
令和元年　５月　１日

東京都千代田区霞が関２－１－２
東京都千代田区千代田１－１ 住民　太郎

住所
世帯主

氏名 住民　太郎

＊＊＊

住民　太郎
東京都港区虎ノ門２－２－１

２４７２７０５９６０８
３７９４７４４８４４５８

1
令和元年１２月　４日
令和元年１２月　４日

東京都千代田区霞が関２－１－２

令和元年１２月　１日世帯主

令和元年１２月　４日
２５２０８０１７６４３
５０７９５７１００７２１

令和元年１２月　１日
令和元年１２月　４日

妻

令和元年１２月　１日
＊＊＊

住民　太郎

令和元年１２月　１日
＊＊＊
令和元年１２月　４日
２５２０８０１７６４４
５０７９５７１００７２２

子

子

東京都千代田区千代田１－１

印
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住　民　票

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 男 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 女 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 男 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

個人番号
住民票コード

旧氏 住民となった日
生年月日 住所を定めた日
性別 男 続柄 届出の年月日
本籍 筆頭者

転入前住所

証 ＊＊＊ 号
枚中　 枚目

令和●年○月■日

△△△△長

○○　○○

住所 東京都港区虎ノ門２－２－１
世帯主 住民　太郎

1

氏名 住民　太郎
３７９４７４４８４４５８
２４７２７０５９６０８

＊＊＊ 令和元年１２月　４日
平成元年　１月　１日 令和元年１２月　４日

世帯主

2

氏名 住民　花子
４５４９７２３６４８６０
２４８４６０１６２２４

＊＊＊ 令和元年１２月　４日
平成２年　２月　２日 令和元年１２月　４日

妻 令和元年１２月　１日
東京都千代田区千代田１－１

住民　太郎

令和元年１２月　１日

東京都千代田区霞が関２－１－２

東京都千代田区霞が関２－１－２
東京都千代田区千代田１－１ 住民　太郎

東京都千代田区霞が関２－１－２

住民　太郎

3

氏名 住民　一郎
５０７９５７１００７２１
２５２０８０１７６４３

＊＊＊ 令和元年１２月　４日
令和元年　５月　１日 ＊＊＊

子 令和元年１２月　１日
東京都千代田区千代田１－１
東京都千代田区霞が関２－１－２

4

氏名 住民　二郎
５０７９５７１００７２２
２５２０８０１７６４４

＊＊＊ 令和元年１２月　４日
令和元年　５月　１日 ＊＊＊

子 令和元年１２月　１日
東京都千代田区千代田１－１ 住民　太郎

印

A4縦。明朝体フォント9。

帳票の認識誤りがないよう、
タイトルはフォントサイズ
を大きく（20）し、太字に。

項目の配置は基本3情報をエリアにまと
め、番号は、本人以外に見せる個人番
号を上とした。日付は、時系列を考え、
住民となった日を上にした。枠内の配
置も広域交付のものにならい、項目名
は中央揃え、記載部分は左揃え。

広域交付のレイアウトに含まれてい
ない戸籍情報（本籍、筆頭者につい
ては、各ベンダ様式を参考に、世
帯・居住に関する日付類の後に配置。

手書き記載防止のため空欄
にはアスタリスク。

求めがあれば記載すべき項目に対応するため余白欄を用意

広域交付のレイアウトでは「前住所」となっているが、
法令上は「従前の住所」であり、転出地市町村での最終
住所を記載する欄であるため、転居前の住所との紛れを
防ぐため、項目名を変更。

数字は全角。

文書番号・発行年月日・証
明文言も標準化対象に含め
る。複数枚になっても同じ
証明書であることがわかる
よう証明書番号とページ／
総ページを記載。

１ページとなるように最大
枠数を4用意。（広域交付は
３）ただし、外国人を含む
世帯用のレイアウトを検討
する際に、必要があれば修
正。
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転出証明書

国民健康保険

1
2
3
4
上記の者について、当■から転出する旨の届出があったことを証明する。

令和●年○月■日
△△△ 長 ○○　○○

届出年月日
あたらしい住所
いままでの住所
いままでの世帯主

国民年金
基礎年金番号 種別

転出予定年月日

筆頭者
性別 続柄

住所を定めた日
住民票コード
個人番号

証　　＊＊＊　　号
枚中　　＊＊＊　　枚目

該当
後期高齢者
医療保険

カード介護保険

1

本籍

印

生年月日
旧氏

氏名

筆頭者

2

氏名
個人番号

住民票コード
旧氏 住所を定めた日

生年月日 性別 続柄
本籍

3

氏名
個人番号

住民票コード
旧氏 住所を定めた日

生年月日 性別 続柄
本籍 筆頭者

住民票コード
旧氏 住所を定めた日

生年月日 性別 続柄

資格

4

氏名
個人番号

本籍 筆頭者

児童手当
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転出証明書

国民健康保険
資格 退職

1
2
3
4
上記の者について、当■から転出する旨の届出があったことを証明する。

令和●年○月■日
△△△ 長 ○○　○○

届出年月日 転出予定年月日
あたらしい住所
いままでの住所
いままでの世帯主

1

氏名
個人番号

住民票コード
旧氏 住所を定めた日

生年月日 性別 続柄
本籍 筆頭者

2

氏名
個人番号

住民票コード
旧氏 住所を定めた日

生年月日 性別 続柄
本籍 筆頭者

3

氏名
個人番号

住民票コード
旧氏 住所を定めた日

生年月日 性別 続柄
本籍 筆頭者

4

氏名
個人番号

住民票コード

該当
国民年金

児童手当 介護保険
後期高齢者
医療保険

カード

旧氏 住所を定めた日
生年月日 性別 続柄

基礎年金番号 種別

本籍 筆頭者

印

証　　＊＊＊　　号
枚中　　＊＊＊　　枚目

タイトルは
フォント20、
太字。

基本的には住民票の写しと項
目配置を合わせている。

他の項目との関係から性別・
続柄は性別が3情報のエリアと
はなれない範囲で位置を調整。

なるべく多くの人数を1

ページに収めるため、枠数
は４に設定。ただし、外国
人を含む世帯のための様式
を検討する際に、必要があ
れば修正。
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