
資料番号 版数 作成日付 市 森岡主任

内部 V1 H17.10.27 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、蓼原

区分
紙帳票 区分

紙台帳 情報の流れ
ｼｽﾃﾑ画面 情報の滞留
ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ
電子ﾌｧｲﾙ

1 職員採用試験申告書 紙 採用・任用 試験選考 2-2.申込受付 情報の流れ
（採用申込一覧とし

て滞留）

2 受験票 紙 〃 〃 2-2.申込受付 情報の流れ

3 一次試験合格通知書 紙 〃 〃 2-3.一次試験 情報の流れ
（一次試験合格者一

覧として滞留）

4 二次試験合否通知書 紙 〃 〃 2-4.二次試験 情報の流れ
（二次試験合格者一

覧として滞留）

5 確認書 紙 〃 〃 2-5.合格者決定 情報の流れ ①

6 採用時提出書類 紙 〃 〃 2-6.格付け書類準
備

情報の流れ
（職位・給与格付け

決定調書として滞

留）

②

7 内申書 紙 〃 書類選考 3-1.内申 情報の流れ
（職位・給与格付け

決定調書として滞

留）

③

8 履歴書 紙 〃 〃 3-1.内申 情報の流れ
（職位・給与格付け

決定調書として滞

留）

9 ポスト試験申込書 紙 〃 昇任・昇格 4-2.ポスト職試験 情報の流れ
（ポスト職試験情報と

して滞留）

10 ポスト試験合否通知書 紙 〃 〃 4-2.ポスト職試験 情報の流れ

11 内申書（一般職員） 紙 〃 配属 5-1.異動候補者決
定

情報の流れ

・受験番号　　・氏名　　・住所

・在職証明　　・資格証明
・卒業証明

・氏名　　・性別　　・年齢　　・職歴
・住所　　・資格証明

・氏名　　・性別　　・年齢　　・職歴
・住所　　・資格証明
・異動暦　　・給与暦

・合格通知　　・試験会場
・二次試験日時　　・受験番号

・合否結果　　・オリエンテーション案内
・受験番号

・氏名　　職員番号
・志望動機　　・希望ポスト名

・氏名　　・職員番号　　・内申内容

・合否結果　　・職員番号
・氏名

対応DFD

・氏名　　・年齢　　・学歴　　・職歴
・連絡先　　・性別　　　・志望動機
・志望職種

・氏名　　・職種　　・受験番号

階層2
提供資料番号

情報実体一覧表
（現状）

対象業務

情報名

作成者

人事給与　採用・任用

No. 名称
階層0 階層1

2.11-13
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12 内示書 紙 〃 〃 5-2.異動先決定 情報の流れ
（内示票一覧として

滞留）

13 辞令書 紙 〃 〃 5-3.辞令交付 情報の流れ ④・氏名　　・職名　　・発令内容

・氏名　　・職位　　・旧所属
・新所属

2.11-14


