
資料番号 版数 作成日付 市 森岡主任

内部 V1 H17.10.27 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、蓼原

区分
紙帳票 区分

紙台帳 情報の流れ
ｼｽﾃﾑ画面 情報の滞留
ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ
電子ﾌｧｲﾙ

1 育児休業承認請求書 紙 勤怠管理 休暇・休業承認 1-1.育児休業 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

①

2 育児休業等変更届 紙 〃 〃 1-1.育児休業 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

②

3 育児休業計画書 紙 〃 〃 1-1.育児休業 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

③

4 部分休業承認請求書 紙 〃 〃 1-1.育児休業 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

④

5 部分休業実績報告書 紙 〃 〃 1-1.育児休業 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

⑤

6 休業通知書 紙 〃 〃 1-1.育児休業 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

7 休暇承認願兼申出書 紙 〃 〃 1-2.病気休暇
1-3.特別休暇
1-4.介護休暇

情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

⑥

8 職務専念義務免除願 紙 〃 〃 1-5.職務専念義務
免除

情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

⑦

9 欠勤届 紙 〃 〃 1-6.欠勤 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

⑧

10 病休者等一覧リスト 電子ﾌｧｲﾙ
（Excel）

〃 〃 1-7.実績集計 情報の流れ
（服務情報DBと
して滞留）

11 時間外勤務命令及び報告書 紙 〃 時間外管理 2-1.時間外手当額
計算

情報の流れ
（時間外勤務実績

データとして滞留）

⑨

・氏名　　・休業時間

・氏名　　・休業期間

・氏名　　・休暇内容　　・期間

・氏名　　・期間　　・事由

・氏名　　・時間外勤務命令時間

・氏名　　・育児休業計画

・氏名　　・託児の態様　　・請求期間

・職員番号　　・氏名
・病気休暇事由　　・期間　　・日数

・氏名　　・欠勤日　　・事由

対応DFD

・氏名　　・請求内容　　・請求期間

・氏名　　・変更事由

階層2
提供資料番号

情報実体一覧表
（現状）

対象業務

情報名

作成者

人事給与　勤怠管理

No. 名称
階層0 階層1

2.13-11
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12 予算流用要求書 紙 〃 〃 2-2.予算調整

13 予算流用通知書 紙 〃 〃 2-2.予算調整

14 所属別超勤実績一覧 紙 〃 〃 2-3.時間外勤務実
績集計

情報の流れ
（時間外勤務実績

データとして滞留）

15 職員別超勤実績一覧 紙 〃 〃 2-3.時間外勤務実
績集計

情報の流れ
（時間外勤務実績

データとして滞留）

16 年次有給休暇簿 紙 〃 年休管理 3-1.年休消化状況
集計

情報の流れ
（時間外勤務実績

データとして滞留）

⑩

・各月超勤時間　　・氏名

・氏名　　・休暇日数　　・休暇累計日数

・予算額　　・要求額　　・予算費目

・決定額

・各月超勤時間

2.13-12


