
資料番号 版数 作成日付 市 森岡主任

内部 V２ H17.11.15 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、堀井

備考

繁忙期 閑散期

４～８月
12～３月

８～11月 事務職　100名
医療ｾﾝﾀｰ 50名随時

30% 70%

面接、試験対応で応援
職員

不合格者への通知はな
し

作成者

説明項目

（整理番号）

対象業務
人事給与　採用・任用　

業務説明表
（現状）

採用・任用

市役所の市政運営に適正な職員の採用と任用

地方自治法、地方公務員法、人事院規則

川口市任用規則

職員課（事業局も含む）、教育委員会、消防本部

250名（最大）を採用
10名程度の職員で対応

業務の割合

年間総計 通常期

市の条例・規則・要綱、計画等

要員数（市職員、臨時等）
職員 10名、応援職員 40名(他課から)

情報システム費用：
EXCELで対応

その他費用（外部委託費など）郵送費、障害保険料、会
場使用料　外部委託：試験問題作成、採点業務

投入資源

根拠法令等

所管部署

業務名

業務の目的・概要

業務規模

成果指標

法律、政省令、計画等

県の条例・規則・要綱、計画等

3.10-6


