
森岡主任、矢吹主任

蛯子、金子

階層０ 人事給与 階層１ 庶務総合 階層２

版数 作成日付 作成者 市

EA策定ﾁｰﾑV2 H17.11.14
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号

内部人事給与　７．庶務総合

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(7-3)
事務・パート
タイマー管理

(7-1)
物品

(7-2)
職員出退勤管理

職員課

職員

(7-4)
財務会計処理

(7-6)
連絡・調整

(7-5)
環境マネジ
メント対応

財務会計
システム

契約課業者

会計課職員課

パートタイマー

環境総務課

財務会計
システム

関係者

担当職員

電話発注

物品
見積書
請求書

予算執行伺

必要物品
承認

物品情報照会
廃棄情報
所管換え
支出負担行為書
支出命令書
予算執行伺書

物品情報

出勤簿
時間外命令報告書

休暇振替簿
時間外命令簿

パートタイマー賃金明細書

明細書
源泉徴収票

出勤簿

通勤手当額

交通費認定簿

確認

債権債務者登録申請書
給与支払総額
パートタイマー名簿

グリーン調達物品調達実績

ガソリン使用量削減及び
低公害車導入報告書
コピー用紙使用削減報告書
グリーン購入実績報告書
消耗品(共通部品)使用量調査報告
書

通知

出欠情報

配達
転送

週休日の振替等命令簿
休日の代休日の指定簿
職務専念義務免除兼特別休暇願
年次有給休暇簿

3.15-6



階層２ 物品階層０ 人事給与 階層１ 庶務総合

作成日付 作成者 市 森岡主任、矢吹主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与　７．庶務総合 内部 V2

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の滞留

(7-1-2)
単価物品購入

(7-1-3)
消耗品の購入

(7-1-5)
備品の管理

(7-1-1)
共通物品管理

(7-1-4)
備品の購入

支出命令簿

財務会計
システム

財務会計
システム

契約課

会計課

業者

必要物品入力

情報の流れ

予算執行伺管理簿

支出負担行為書
管理簿

財務会計
システム

必要物品
承認

支出負担行為書
支出命令書(物品)

電話発注

物品
請求書
見積書

支出負担行為書
支出命令書(物品)
予算執行伺書
（３万円以上の場合）

業者

電話発注
（３万円以下の場合）

物品
見積書
請求書

契約課

業者

物品
見積書
請求書

発注

支出負担行為書
支出命令書(物品)
予算執行伺書

財務会計
システム 物品情報照会

廃棄情報
所管換え

物品情報

物品交付請求

物品交付請求

契約課

物品交付請求

予算執行伺

3.15-7



階層２ 職員出退勤管理階層０ 人事給与 階層１ 庶務総合

作成日付 作成者 市 森岡主任、矢吹主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与　７．庶務総合 内部 V2

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(7-2-3)
休暇情報整理

(7-2-2)
時間外勤務整理

(7-2-4)
振替処理

(7-2-1)
出勤簿整理

時間外命令簿

職員

職員課

職務専念義務免除兼特別休暇願
年次有給休暇簿

時間外命令報告書

休暇振替簿

出勤簿

個人別管理簿

週休日の振替等命令簿
休日の代休日の指定簿

修正・整理
修正・整理

修正・整理
修正・整理

時間外命令簿

3.15-8



階層２ 事務・パートタイマー管理階層０ 人事給与 階層１ 庶務総合

作成日付 作成者 市 森岡主任、矢吹主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与　７．庶務総合 内部 V2

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

(7-3-1)
出退勤管理

(7-3-2)
賃金計算パートタイマー

財務会計
システム

パートタイマー賃金明細書

パートタイマー
出勤簿

出勤簿

情報の流れ
情報の滞留

(7-3-3)
賃金の支給

(7-3-4)
年末調整

会計課

職員課交通費認定簿

賃金台帳

通勤手当額

明細書

賃金実績

給与支払総額
パートタイマー名簿

債権債務者登録申請書

源泉徴収票

確認

3.15-9



階層２ 財務会計処理階層０ 人事給与 階層１ 庶務総合

作成日付 作成者 市 森岡主任、矢吹主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与　７．庶務総合 内部 V2

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(7-4-2)
支出予定整理

(7-4-5)
予算管理

(7-4-3)
収入処理

(7-4-1)
収入予定整理

(7-4-4)
支出命令

収入日
収入額
予算費目

支出日
支出額
予算費目

3.15-10



階層２ 環境マネジメント対応階層０ 人事給与 階層１ 庶務総合

作成日付 作成者 市 森岡主任、矢吹主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与　７．庶務総合 内部 V2

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(7-5-2)
コピー使用量

(7-5-3)
調達状況

(7-5-1)
ガソリン使用量

財務会計
システム

環境情報ファイル
調達集計結果

環境総務課

ガソリン使用量
削減及び低公害
車導入報告書

コピー用紙使用
削減報告書

グリーン購入実績報告書
消耗品(共通部品)使用量調査報告
書

ガソリン使用実績

集計結果

集計結果

コピー使用実績

調達物品情報

グリーン調達物品調達実績

3.15-11



階層２ 連絡・調整階層０ 人事給与 階層１ 庶務総合

作成日付 作成者 市 森岡主任、矢吹主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与　７．庶務総合 内部 V2

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(7-6-1)
文書・メー
ルの整理

(7-6-2)
会議開催
調整

関係者

メールデータ

出欠情報

担当職員

文書棚

通知

確認

確認

転送

配達

3.15-12


