
機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号

内部人事給与 ８．庶務諸手続き

作成者 市

EA策定ﾁｰﾑV2 H17.11.21

大津課長補佐、森岡主任、矢吹主任、宇田川主
任、妹尾主任

蛯子、金子、中山

階層０ 人事給与 階層１ 庶務諸手続き 階層２

版数 作成日付

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-3)
出張命令

(8-5)
旅費精算

(8-6)
旅費審査

(8-4)
旅費計算

出張計画 所属長

財務会計

出張命令書兼請求書

出張命令書
支出命令書

出張命令

予算情報

条例

日当

出張情報

出張情報 出張情報

旅費情報

予算情報
債権者情報

財務会計

支出命令情報

審査完了情報

出張命令簿

保管

支出命令書

各課

条例

条例

(8-1)
人事・給与
関連届出

(8-2)
その他届出

業者

各課庶務担当

財務会計
システム

各種申請書
名札等
請求書

申請名札等
請求書

支出処理

職員

職員課

送付

発注情報

申請

3.16-9



機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与 ８．庶務諸手続き 内部 V2

作成日付 作成者 市 大津課長補佐、森岡主任、矢吹主任、宇田川主
任、妹尾主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子、中山

階層２ 人事・給与関連届出階層０ 人事給与 階層１ 庶務諸手続き

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-1-1)
履歴事項変更

(8-1-3)
児童手当認定

(8-1-6)
共済

(8-1-5)
口座振替申請

(8-1-4)
住居届

各課庶務担当

(8-1-2)
扶養親族届

職員課

口座振替申請書

履歴事項変更・追加届

扶養親族届

住居届

児童手当認定請求書
児童手当現況届・額改定請求書

登録・修正

登録・修正

送付

(8-1-7)
通勤届

送付

送付

送付

送付

送付

送付

通勤届

各種申請書

職員

申請

3.16-10



階層２ その他届出階層０ 人事給与 階層１ 庶務諸手続き

作成日付 作成者 市 大津課長補佐、森岡主任、矢吹主任、宇田川主
任、妹尾主任

H17.11.14 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子、中山

機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与 ８．庶務諸手続き 内部 V2

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-2-1)
名札申請

(8-2-2)
身分証明書発行

身分証明書再交付
管理簿

申請

職員徽章・氏名票
再貸与願管理簿

各課庶務担当

業者

財務会計システ
ム

申請

証明書 名札等

発注情報

名札等
請求書

支出処理

職員

申請
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予算情報

出張種別
・市内出張
・日帰り出張(出張雑費地域)
・日帰り出張(日当地域)
・宿泊出張

機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与 ８．庶務諸手続き 内部 V2

作成日付 作成者 市 大津課長補佐、森岡主任、矢吹主任、宇田川主
任、妹尾主任

H17.11.21 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子、中山

階層２ 出張命令階層０ 人事給与 階層１ 庶務諸手続き

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-3-2)
出張種別の決定

(8-3-3)
出張命令書作成

所属長

予算確認

出張命令書兼請求書

出張種別

旅費計算

出張種別

(8-3-1)
予算残額確認

出張計画

財務会計

出張命令書
旅費請求書

予算情報
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機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与 ８．庶務諸手続き 内部 V2

作成日付 作成者 市 大津課長補佐、森岡主任、矢吹主任、宇田川主
任、妹尾主任

H17.11.21 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子、中山

階層２ 旅費計算階層０ 人事給与 階層１ 庶務諸手続き

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-4-2)
距離計算

(8-4-3)
運賃計算

(8-4-5)
宿泊料計算

(8-4-1)
行程・ルート・交通

手段の計算

(8-4-4)
日当計算

出張命令

出張命令

ルート情報

ルート情報
行程

条例

距離情報
ルート情報
行程

距離情報

条例 条例

宿泊料
日当

運賃

出張命令書兼請求書

(8-4-6)
請求書作成

財務会計

出張命令書
旅費請求書

請求書情報
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※情報の滞留と関連する情報の流れが多いため、一括で記載

機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与 ８．庶務諸手続き 内部 V2

作成日付 作成者 市 大津課長補佐、森岡主任、矢吹主任、宇田川主
任、妹尾主任

H17.11.21 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子、中山

階層２ 旅費審査階層０ 人事給与 階層１ 庶務諸手続き

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

各課

旅費請求書
支出命令書

財務会計

予算情報

(8-5-1)
審査

(8-5-4)
支払

(8-5-2)
決裁

出張命令書
旅費請求書

支出命令書兼請求書

確認結果

確認結果

確認結果

予算科目
債権者情報
用務地
適性路線情報
適性旅費情報

出張情報

(8-5-3)
出張命令返却

各課

財務会計

支出命令情報
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機能情報関連図（DFD）
（現状）

対象業務 資料番号 版数

人事給与 ８．庶務諸手続き 内部 V2

作成日付 作成者 市 大津課長補佐、森岡主任、矢吹主任、宇田川主
任、妹尾主任

H17.11.21 EA策定ﾁｰﾑ 蛯子、金子、中山

階層２ 旅費精算階層０ 人事給与 階層１ 庶務諸手続き

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-6-2)
決裁

(8-6-3)
会計課の
審査／決裁

(8-6-5)
書類の保管

(8-6-1)
精算命令書
作成

(8-6-4)
戻入

出張実績

出張実績 精算命令書 精算情報

出張情報

差額

出張実績情
報

出張命令書
旅費請求書

支出命令書兼請求書

返納済通知書

返納済通知書(控)

返納済通知書・領収書

財務会計
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