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内部 V1 H17.10.26 EA策定ﾁｰﾑ 本保、長倉
藤井、金子
渡辺、蓼原

備考

届出様式にて決定して
いる

就業規則はない

消防、教育、水道を
管理している
（紙ベースもある）

繁忙期 閑散期

２～４月 夏頃

4000人

異動 ６名程度
他は届出

20人程度 職員課 11名、教育 ４名
水道 ２名、消防

初期 3000万
保守 500万

PKG導入～保守まで

パンチ（超過勤務）
情報政策課が一括発注

作成者

説明項目

（整理番号）

対象業務
人事給与　職員情報

業務説明表
（現状）

職員情報

人事管理（職員の基本情報から所属部署、異動情報の管理）と職員の採用から退職までの情報を管理する

地方税法

総務部職員課

職員

年間総計 通常期

市の条例・規則・要綱、計画等

要員数（市職員、臨時等）
　臨時職員はなし

情報システム費用

その他費用（外部委託費など）
　毎月

各種届出

投入資源

根拠法令等

所管部署

業務名

業務の目的・概要

業務規模

成果指標

法律、政省令、計画等

県の条例・規則・要綱、計画等

2.10-4


