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実施方法

階層0 階層1 大項目 手作業
（DFD 機能） システム

外部委託
1 定期出力 当初職員数 職員情報 システム 職員課 職員課 0.5日 1日 2人で対応

2 定期出力 市政概要 問合せ項
目

調査結果 システム 職員課 職員課 0.5日 0.5日 年1回（6
～7月）

3 随時照会対
応

他課照会対応 依頼文 調査結果 システム 職員課 職員課 1時間 100時間 年間100件
程度

4 随時照会対
応

議会対応 依頼文 調査結果 システム 職員課 職員課 3日 15日 5議会分

5 随時照会対
応

ＨＰ ＨＰ システム 職員課 職員課 1日 1日 年１回更
新

6 随時照会対
応

他自治体対応 メール
依頼文

調査結果 システム 職員課 職員課 0.5日 5日 年間10件
程度

人事給与　統計

作業者 作業時間 作業量入出力情報

出力 参照

森岡主任

本保、金子

作業場所
(担当部署)

作成者

備考対応DFD 作業名

業務要件定義表
（現状）

対象業務

No.

階層2 中項目 小項目

作業内容

入力

2.14-9


