
５．債権管理６．契約管理７．決算管理

８．財産管理

１．予算編成 ２．歳入執行管理 ３．予算執行・歳出執行管理

４．歳計外

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-1)

予算編成方各課
歳出　扶助費、人件費見込

税制課
税歳入見込

国

集中改革プラン
総合政策

課

中期財政計画（Excel） 枠配分表

(Excel）

各部
集中改革プラン

予算編成方針

見通し結果

行政経営

推進室

政策審議

室
重要事業

計画総括表

(1-2)

ヒアリング

補正（口頭）

担当各課予算要求書

部長会議

国

補助金動向、予定

職員課
人件費予算額

担当各課
ヒアリング結果

管財課

車両調書

行政管理

課

賃金調書

予算原案

助役市長

意見（口頭）

意見

（口頭）

市長相談資料

助役相談資料

(1-3)

三役査定

三役

説明資料

意見（口頭）

説明資料

(1-4)

内示

担当各課

内示修正依頼

組み替え要求依頼

説明資料

(1-5)

予算書及び

概要書印刷

予算書

予算書、調書

赤入れ
各課

原稿

点検用冊子

（100部）

点検用冊子

業者

冊子（400部）

総務課

議会

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-2)

納付

(2-3)

確定

(2-6)

更正

(2-5)

税還付

(2-1)

調定

(2-4)

税以外還付

原課

調定通知書

月1回

（バッチ）

事後調定

事後調定一覧表

（バッチ、月一回）

指定金融機関納付者原課

納付書、現金
納付書

送金日報

納付書（市側控え）
原課

納付書

収入情報

原課

歳入戻出伝票

債権者

現金

歳入戻出伝票(窓口)

原課

還付命令書

市民

税システム

還付通知

消込情報

原課

更正情報

検索情報

収入情報

歳入歳出ファイル

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

金融機関

（埼玉りそな銀行）

住民

納付済通知書

送金日報

各課

支出命令書

（課内承認済）
小切手

金融機関

（埼玉りそな銀行）

口座振替

又は

納付書

収入戻出伝票

（課内承認済）

返納済通知書

綴り
(4-1)

随時処理

各課

納付書

現金

納付書

納付書記載情報

納入者
有価証券

納入者

請求
有価証券

納付済通知書

又は　送金日報

又は　有価証券

支出命令書

有価証券

収入戻出伝票

振替更正書

支出戻入伝票

決裁情報

歳入歳出外情報

債権者情報

(4-2)

日計表

金融機関

（埼玉りそな銀行）大日計

会計課

歳入歳出外現金

日計内訳表

確認

歳入歳出外現金日計内訳表

歳出管理

源泉徴収情報

歳計外現金情報

(4-3)

月計表

金融機関

（埼玉りそな銀行）

大日計（月次）

月例監査

会計課

歳入歳出外現金整理簿

歳計外現金集計表

確認

歳入歳出外現金整理簿

歳計外現金集計表(4-4)

年次処理

各課

法定調書

法定調書合計表

税務署 会計課 金融機関

（埼玉りそな銀行）

公金振替通知書公金振替済通知書

公金振替済通知書

各課

保管有価証券

保管依頼書

金融機関

（埼玉りそな銀行）

保管有価証券保護預依頼書

整理袋（小切手）

保有有価証券情報

保管有価証券預り書

保管有価証券還付請求書

保管有価証券

保護預り書

払出請求書

有価証券

保管有価証券納付書
保管有価証券預り書

保管有価証券還付請求書

(4-5)

保有有価証券

債権者

預り簿

入札保証金納付書

現金又は有価証券

入札保証金預り書

現金又は有価証券

振替更正書

（課内承認済）

公金振替

通知書

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(3-2)

支出命令

(3-3)

支出負担行

為兼支出命

(3-6)

戻入

(3-5)

更正

(3-1)

支出負担行

為

(3-4)

支払

業者

事業計画

契約課

歳入歳出ファイル

概算見積

予算執行計画

契約締結依頼

支出負担行為情報

予算執行伺情報

支出負担行為情報

債権者

請求書

支出命令情報

支出負担行為情報，

支出命令情報

請求書

支出命令情報

FD

銀行

会計課による受入

各課が窓口で受入

各課

返納通知書

銀行

公金振替通知書

公金振替済通知書

予算差引簿

支出命令情報

予算差引簿

支出命令情報

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(5-1)

源泉対象者

管理

各課

債権者

債権債務者

登録申請書

綴り

個人・法

人

債権債務者登録カード

債権債務者

登録カード

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

(5-2)

一般債権者

管理

各課個人・法

人

債権債務者

登録カード

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

(5-3)

銀行マス

ター

全銀協

銀行マスター

ＣＤ－ＲＯＭ

歳出執行

管理

歳入執行

管理

歳出執行

管理

本店名

支店名

本店名

支店名

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(6-1)

契約課契約

（工事）

(6-3)

契約変更

(6-4)

業者登録

歳出執行管理

（工事課・管理課）

予算執行伺書

図面
仕様書

業者一覧

審査委員会

業者

ＦＡＸ（工事・コンサル）

入札指名通知書

(6-2)

契約課契約

（物品）

開札結果、契約書作成依頼

契約書

検査室

入札

入札
仕様閲覧

仕様閲覧

開札結果、契約書作成依頼

通知

業者

予算執行変更伺書
図面

仕様書

業者一覧

契約書作成依頼

業者

申請書（変更届）

申請書（工事、コンサル、物品）

経営審査会結果（工事のみ）

申請書用紙

(ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ､窓口配布)

ID､ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ

（代表自治体が川口

市の業者のみ)

(工事 ｺﾝｻﾙのみ)

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(7-2)

財産管理決算

(7-1)

歳入歳出決算

歳入歳出決算事項別

明細書原稿

振替更正書

決算調書確認依頼

担当課
更正

業者

仮製

本

歳入歳出決算事項別

明細書原稿

担当課

仮製

本

更正

業者

最終

稿

歳入歳出決算事項別

明細書

印刷室

歳入歳出決算原稿

決算

書
総務課 議会

決算

書
財産調書確認依頼

担当課

財産調

書更正

財産調書

業者

仮製

本

担当課

仮製

本

更正

業者

最終

稿

財産調書

総務課 議会

財産調書

歳入歳出

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

公有財産管理台帳

(8-1)

行政財産

(8-2)

普通財産

(8-4)

契約

(8-6)

駐車場管理

(8-3)

庁舎保守管理

財務会計ｼｽﾃﾑ所管課

市民税課

関係する市民・

業者・組織等

財産公表ファイル 財政課

財産管理番号

財産情報

収入処理

分類換

分類換依頼

収入処理

滞納状況照会

固定資産税課

結果通知

結果通知

税額照会

売却

売却依頼

関係する市民・

業者・組織等

承諾書

立合依頼

集計依頼

ライフライン企業

使用実績

環境総務課

使用実績

予約管理ｼｽﾃﾑ

各課

会議室予約

公園課

樹木管理依頼書

委託仕様

業務委託台帳

建設部

依頼工事等一覧

施行予定工事調査書

請求書

検査合格通知

契約依頼

都市計画部

契約依頼

業者

支払

契約

自動車会社

(ディーラー)

整備会社

保険業者

購入
契約

整備依頼

相手方
事故対応

各課

申し込み

予約完了

人材派遣会社

(8-5)

公用車管理

派遣委託

運転者登録

自動車台帳

整備台帳

予約簿

事故報告書

定期点検報告書

駐車場管理日誌

清掃業務日誌

警察

事故報告 (8-7)

資金管理

基金運用依頼書

各課

保管依頼書

有価証券

収入役

基金運用依頼書

利率一覧報告書

承認、 返却依頼

有価証券整理簿

基金台帳

配当

 4.1-4 財務会計　階層１



１．予算編成 ２．歳入執行管理 ３．予算執行・歳出執行管理

４．歳計外

５．債権管理６．契約管理７．決算管理

８．財産管理

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-1)

予算編成方各課
歳出　扶助費、人件費見込

税制課
税歳入見込

国

集中改革プラン
総合政策

課

中期財政計画（Excel） 枠配分表

(Excel）

各部
集中改革プラン

予算編成方針

見通し結果

行政経営

推進室

政策審議

室
重要事業

計画総括表

(1-2)

ヒアリング

補正（口頭）

担当各課予算要求書

部長会議

国

補助金動向、予定

職員課
人件費予算額

担当各課
ヒアリング結果

管財課

車両調書

行政管理

課

賃金調書

予算原案

助役市長

意見（口頭）

意見

（口頭）

市長相談資料

助役相談資料

(1-3)

三役査定

三役

説明資料

意見（口頭）

説明資料

(1-4)

内示

担当各課

内示修正依頼

組み替え要求依頼

説明資料

(1-5)

予算書及び

概要書印刷

予算書

予算書、調書

赤入れ
各課

原稿

点検用冊子

（100部）

点検用冊子

業者

冊子（400部）

総務課

議会

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-2)

納付

(2-3)

確定

(2-6)

更正

(2-5)

税還付

(2-1)

調定

(2-4)

税以外還付

原課

調定通知書

月1回

（バッチ）

事後調定

事後調定一覧表

（バッチ、月一回）

指定金融機関納付者原課

納付書、現金
納付書

送金日報

納付書（市側控え）
原課

納付書

収入情報

原課

歳入戻出伝票

債権者

現金

歳入戻出伝票(窓口)

原課

還付命令書

市民

税システム

還付通知

消込情報

原課

更正情報

検索情報

収入情報

歳入歳出ファイル

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

金融機関

（埼玉りそな銀行）

住民

納付済通知書

送金日報

各課

支出命令書

（課内承認済）
小切手

金融機関

（埼玉りそな銀行）

口座振替

又は

納付書

収入戻出伝票

（課内承認済）

返納済通知書

綴り
(4-1)

随時処理

各課

納付書

現金

納付書

納付書記載情報

納入者
有価証券

納入者

請求
有価証券

納付済通知書

又は　送金日報

又は　有価証券

支出命令書

有価証券

収入戻出伝票

振替更正書

支出戻入伝票

決裁情報

歳入歳出外情報

債権者情報

(4-2)

日計表

金融機関

（埼玉りそな銀行）大日計

会計課

歳入歳出外現金

日計内訳表

確認

歳入歳出外現金日計内訳表

歳出管理

源泉徴収情報

歳計外現金情報

(4-3)

月計表

金融機関

（埼玉りそな銀行）

大日計（月次）

月例監査

会計課

歳入歳出外現金整理簿

歳計外現金集計表

確認

歳入歳出外現金整理簿

歳計外現金集計表(4-4)

年次処理

各課

法定調書

法定調書合計表

税務署 会計課 金融機関

（埼玉りそな銀行）

公金振替通知書公金振替済通知書

公金振替済通知書

各課

保管有価証券

保管依頼書

金融機関

（埼玉りそな銀行）

保管有価証券保護預依頼書

整理袋（小切手）

保有有価証券情報

保管有価証券預り書

保管有価証券還付請求書

保管有価証券

保護預り書

払出請求書

有価証券

保管有価証券納付書
保管有価証券預り書

保管有価証券還付請求書

(4-5)

保有有価証券

債権者

預り簿

入札保証金納付書

現金又は有価証券

入札保証金預り書

現金又は有価証券

振替更正書

（課内承認済）

公金振替

通知書

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(3-2)

支出命令

(3-3)

支出負担行

為兼支出命

(3-6)

戻入

(3-5)

更正

(3-1)

支出負担行

為

(3-4)

支払

業者

事業計画

契約課

歳入歳出ファイル

概算見積

予算執行計画

契約締結依頼

支出負担行為情報

予算執行伺情報

支出負担行為情報

債権者

請求書

支出命令情報

支出負担行為情報，

支出命令情報

請求書

支出命令情報

FD

銀行

会計課による受入

各課が窓口で受入

各課

返納通知書

銀行

公金振替通知書

公金振替済通知書

予算差引簿

支出命令情報

予算差引簿

支出命令情報

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(5-1)

源泉対象者

管理

各課

債権者

債権債務者

登録申請書

綴り

個人・法

人

債権債務者登録カード

債権債務者

登録カード

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

(5-2)

一般債権者

管理

各課個人・法

人

債権債務者

登録カード

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

(5-3)

銀行マス

ター

全銀協

銀行マスター

ＣＤ－ＲＯＭ

歳出執行

管理

歳入執行

管理

歳出執行

管理

本店名

支店名

本店名

支店名

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(6-1)

契約課契約

（工事）

(6-3)

契約変更

(6-4)

業者登録

歳出執行管理

（工事課・管理課）

予算執行伺書

図面
仕様書

業者一覧

審査委員会

業者

ＦＡＸ（工事・コンサル）

入札指名通知書

(6-2)

契約課契約

（物品）

開札結果、契約書作成依頼

契約書

検査室

入札

入札
仕様閲覧

仕様閲覧

開札結果、契約書作成依頼

通知

業者

予算執行変更伺書
図面

仕様書

業者一覧

契約書作成依頼

業者

申請書（変更届）

申請書（工事、コンサル、物品）

経営審査会結果（工事のみ）

申請書用紙

(ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ､窓口配布)

ID､ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ

（代表自治体が川口

市の業者のみ)

(工事 ｺﾝｻﾙのみ)

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(7-2)

財産管理決算

(7-1)

歳入歳出決算

歳入歳出決算事項別

明細書原稿

振替更正書

決算調書確認依頼

担当課
更正

業者

仮製

本

歳入歳出決算事項別

明細書原稿

担当課

仮製

本

更正

業者

最終

稿

歳入歳出決算事項別

明細書

印刷室

歳入歳出決算原稿

決算

書
総務課 議会

決算

書
財産調書確認依頼

担当課

財産調

書更正

財産調書

業者

仮製

本

担当課

仮製

本

更正

業者

最終

稿

財産調書

総務課 議会

財産調書

歳入歳出

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

公有財産管理台帳

(8-1)

行政財産

(8-2)

普通財産

(8-4)

契約

(8-6)

駐車場管理

(8-3)

庁舎保守管理

財務会計ｼｽﾃﾑ所管課

市民税課

関係する市民・

業者・組織等

財産公表ファイル 財政課

財産管理番号

財産情報

収入処理

分類換

分類換依頼

収入処理

滞納状況照会

固定資産税課

結果通知

結果通知

税額照会

売却

売却依頼

関係する市民・

業者・組織等

承諾書

立合依頼

集計依頼

ライフライン企業

使用実績

環境総務課

使用実績

予約管理ｼｽﾃﾑ

各課

会議室予約

公園課

樹木管理依頼書

委託仕様

業務委託台帳

建設部

依頼工事等一覧

施行予定工事調査書

請求書

検査合格通知

契約依頼

都市計画部

契約依頼

業者

支払

契約

自動車会社

(ディーラー)

整備会社

保険業者

購入
契約

整備依頼

相手方
事故対応

各課

申し込み

予約完了

人材派遣会社

(8-5)

公用車管理

派遣委託

運転者登録

自動車台帳

整備台帳

予約簿

事故報告書

定期点検報告書

駐車場管理日誌

清掃業務日誌

警察

事故報告 (8-7)

資金管理

基金運用依頼書

各課

保管依頼書

有価証券

収入役

基金運用依頼書

利率一覧報告書

承認、 返却依頼

有価証券整理簿

基金台帳

配当

 4.1-5 財務会計　階層１ (決算・財産なし)



１．予算編成 ２．歳入執行管理 ３．予算執行・歳出執行管理

４．歳計外

５．債権管理６．契約管理７．決算管理

８．財産管理

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-1)

予算編成方各課
歳出　扶助費、人件費見込

税制課
税歳入見込

国

集中改革プラン
総合政策

課

中期財政計画（Excel） 枠配分表

(Excel）

各部
集中改革プラン

予算編成方針

見通し結果

行政経営

推進室

政策審議

室
重要事業

計画総括表

(1-2)

ヒアリング

補正（口頭）

担当各課予算要求書

部長会議

国

補助金動向、予定

職員課
人件費予算額

担当各課
ヒアリング結果

管財課

車両調書

行政管理

課

賃金調書

予算原案

助役市長

意見（口頭）

意見

（口頭）

市長相談資料

助役相談資料

(1-3)

三役査定

三役

説明資料

意見（口頭）

説明資料

(1-4)

内示

担当各課

内示修正依頼

組み替え要求依頼

説明資料

(1-5)

予算書及び

概要書印刷

予算書

予算書、調書

赤入れ
各課

原稿

点検用冊子

（100部）

点検用冊子

業者

冊子（400部）

総務課

議会

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-2)

納付

(2-3)

確定

(2-6)

更正

(2-5)

税還付

(2-1)

調定

(2-4)

税以外還付

原課

調定通知書

月1回

（バッチ）

事後調定

事後調定一覧表

（バッチ、月一回）

指定金融機関納付者原課

納付書、現金
納付書

送金日報

納付書（市側控え）
原課

納付書

収入情報

原課

歳入戻出伝票

債権者

現金

歳入戻出伝票(窓口)

原課

還付命令書

市民

税システム

還付通知

消込情報

原課

更正情報

検索情報

収入情報

歳入歳出ファイル

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

金融機関

（埼玉りそな銀行）

住民

納付済通知書

送金日報

各課

支出命令書

（課内承認済）
小切手

金融機関

（埼玉りそな銀行）

口座振替

又は

納付書

収入戻出伝票

（課内承認済）

返納済通知書

綴り
(4-1)

随時処理

各課

納付書

現金

納付書

納付書記載情報

納入者
有価証券

納入者

請求
有価証券

納付済通知書

又は　送金日報

又は　有価証券

支出命令書

有価証券

収入戻出伝票

振替更正書

支出戻入伝票

決裁情報

歳入歳出外情報

債権者情報

(4-2)

日計表

金融機関

（埼玉りそな銀行）大日計

会計課

歳入歳出外現金

日計内訳表

確認

歳入歳出外現金日計内訳表

歳出管理

源泉徴収情報

歳計外現金情報

(4-3)

月計表

金融機関

（埼玉りそな銀行）

大日計（月次）

月例監査

会計課

歳入歳出外現金整理簿

歳計外現金集計表

確認

歳入歳出外現金整理簿

歳計外現金集計表(4-4)

年次処理

各課

法定調書

法定調書合計表

税務署 会計課 金融機関

（埼玉りそな銀行）

公金振替通知書公金振替済通知書

公金振替済通知書

各課

保管有価証券

保管依頼書

金融機関

（埼玉りそな銀行）

保管有価証券保護預依頼書

整理袋（小切手）

保有有価証券情報

保管有価証券預り書

保管有価証券還付請求書

保管有価証券

保護預り書

払出請求書

有価証券

保管有価証券納付書
保管有価証券預り書

保管有価証券還付請求書

(4-5)

保有有価証券

債権者

預り簿

入札保証金納付書

現金又は有価証券

入札保証金預り書

現金又は有価証券

振替更正書

（課内承認済）

公金振替

通知書

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(3-2)

支出命令

(3-3)

支出負担行

為兼支出命

(3-6)

戻入

(3-5)

更正

(3-1)

支出負担行

為

(3-4)

支払

業者

事業計画

契約課

歳入歳出ファイル

概算見積

予算執行計画

契約締結依頼

支出負担行為情報

予算執行伺情報

支出負担行為情報

債権者

請求書

支出命令情報

支出負担行為情報，

支出命令情報

請求書

支出命令情報

FD

銀行

会計課による受入

各課が窓口で受入

各課

返納通知書

銀行

公金振替通知書

公金振替済通知書

予算差引簿

支出命令情報

予算差引簿

支出命令情報

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(5-1)

源泉対象者

管理

各課

債権者

債権債務者

登録申請書

綴り

個人・法

人

債権債務者登録カード

債権債務者

登録カード

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

(5-2)

一般債権者

管理

各課個人・法

人

債権債務者

登録カード

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

債権債務者

登録申請書

(5-3)

銀行マス

ター

全銀協

銀行マスター

ＣＤ－ＲＯＭ

歳出執行

管理

歳入執行

管理

歳出執行

管理

本店名

支店名

本店名

支店名

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(6-1)

契約課契約

（工事）

(6-3)

契約変更

(6-4)

業者登録

歳出執行管理

（工事課・管理課）

予算執行伺書

図面
仕様書

業者一覧

審査委員会

業者

ＦＡＸ（工事・コンサル）

入札指名通知書

(6-2)

契約課契約

（物品）

開札結果、契約書作成依頼

契約書

検査室

入札

入札
仕様閲覧

仕様閲覧

開札結果、契約書作成依頼

通知

業者

予算執行変更伺書
図面

仕様書

業者一覧

契約書作成依頼

業者

申請書（変更届）

申請書（工事、コンサル、物品）

経営審査会結果（工事のみ）

申請書用紙

(ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ､窓口配布)

ID､ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ

（代表自治体が川口

市の業者のみ)

(工事 ｺﾝｻﾙのみ)

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(7-2)

財産管理決算

(7-1)

歳入歳出決算

歳入歳出決算事項別

明細書原稿

振替更正書

決算調書確認依頼

担当課
更正

業者

仮製

本

歳入歳出決算事項別

明細書原稿

担当課

仮製

本

更正

業者

最終

稿

歳入歳出決算事項別

明細書

印刷室

歳入歳出決算原稿

決算

書
総務課 議会

決算

書
財産調書確認依頼

担当課

財産調

書更正

財産調書

業者

仮製

本

担当課

仮製

本

更正

業者

最終

稿

財産調書

総務課 議会

財産調書

歳入歳出

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

公有財産管理台帳

(8-1)

行政財産

(8-2)

普通財産

(8-4)

契約

(8-6)

駐車場管理

(8-3)

庁舎保守管理

財務会計ｼｽﾃﾑ所管課

市民税課

関係する市民・

業者・組織等

財産公表ファイル 財政課

財産管理番号

財産情報

収入処理

分類換

分類換依頼

収入処理

滞納状況照会

固定資産税課

結果通知

結果通知

税額照会

売却

売却依頼

関係する市民・

業者・組織等

承諾書

立合依頼

集計依頼

ライフライン企業

使用実績

環境総務課

使用実績

予約管理ｼｽﾃﾑ

各課

会議室予約

公園課

樹木管理依頼書

委託仕様

業務委託台帳

建設部

依頼工事等一覧

施行予定工事調査書

請求書

検査合格通知

契約依頼

都市計画部

契約依頼

業者

支払

契約

自動車会社

(ディーラー)

整備会社

保険業者

購入
契約

整備依頼

相手方
事故対応

各課

申し込み

予約完了

人材派遣会社

(8-5)

公用車管理

派遣委託

運転者登録

自動車台帳

整備台帳

予約簿

事故報告書

定期点検報告書

駐車場管理日誌

清掃業務日誌

警察

事故報告 (8-7)

資金管理

基金運用依頼書

各課

保管依頼書

有価証券

収入役

基金運用依頼書

利率一覧報告書

承認、 返却依頼

有価証券整理簿

基金台帳

配当

 4.1-6 財務会計　階層１ (決算・財産のみ)



５．予算書及び予算概要印刷

１．予算編成方針策定 ２．ヒアリング ３．三役査定

４．内示

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-1-2)

一般財源枠決定
(1-1-1)
中期財政見通し

策定

(1-1-3)
予算編成方針決定

各課
歳出見込（扶助費、人件費）

税制課
税歳入見込

国

川口市行政改革集

中改革プラン

総合政策課

中期財政計画

（Excel）

予算枠配分表

(Excel）

財政見通し

各部

予算編成方針

財政見通し

行政経営推進室

通達

財政見通し

政策審議室

重要事業認定結果

集中改革

プラン

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-2-1)

予算要求書受取

(1-2-2)

見積調書点検

補正（口頭）
担当各課

予算要求書

(1-2-3)

概算要求報告

部長会議

当初予算

要求概要

(1-2-4)

全体調整

当初予算

要求概要

国

補助金動向、予定

職員課

人件費予算額

担当各課
ヒアリング結果

管財課
車両調書

行政管理課

賃金調書

予算原案 (1-2-5)

相談資料作成

助役市長

意見（口頭）

意見

（口頭）
市長相談資料

助役相談資料

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-3-2)

説明

(1-3-3)

更正

(1-3-1)
説明資料作成

三役

予算原案

説明資料

説明資料

意見（口頭）

説明資料

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-4-2)

修正 (1-4-3)

組み替え

(1-4-1)
予算原案内示

予算原案

担当各課

内示修正依頼

組み替え要求依頼

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(1-5-2)

財政課点検
(1-5-3)
各課点検依頼

(1-5-6)

予算書

（本発注）

(1-5-5)

予算書点検

(1-5-1)

原稿作成

(1-5-4)

予算書発注

（点検用）

予算原案 予算書

担当各課

予算書、調書
赤入れ

印刷業者

担当各課

原稿

点検用冊子

（100部）

点検用冊子

赤入れ

印刷業者
原稿

冊子（400部）

総務課議会

予算書

重複では？

担当各課

予算書(納品)

担当各課

 4.1-7 財務会計_１．予算編成　階層２



５．税還付６．更正

１．調定 ２．納付 ３．確定

４．税以外還付

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-2-3)
現金納付書

派出所納入

(2-2-2)

口座振込

納付者

日計表（綴り）

指定金融機関

各課

(2-2-4)
日計表・送金日報

つけ合せ

納付消込

処理

納付書

納付書

納付書

問い合わせ

納付書、現金

納付書、現金

為替受信表
送金日報

納付書（市側控え）

日計表

(2-2-1)

納付書作成

納付書

納付情報

・納付者情報

・款項目節

・金額　　　　　等 歳入歳出ファイル

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-3-2)

日計表作成

(2-3-3)

突合

(2-3-1)

納付消込

各課

納付書

歳入歳出ファイル
歳入日計内訳表

（綴り）

歳入日計内訳表

納付処理

日計表(綴り）

収入情報

日計表

納付情報

収入情報

収入情報

収入情報

(2-3-4)

月次帳票出力

会計課

一般会計歳入歳出収支状況

歳入歳出執行調書

歳入予算整理簿

歳入資金前渡整理簿

歳入現計表

歳入現計内訳表

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-4-1)

支払審査

(2-4-2)
歳入戻出(窓口)

(2-4-4)
歳入戻出(口座)

各課

債権者

現金

歳入戻出伝票　又は

歳入歳出伝票（繰越精算）又は

歳入歳出精算伝票　又は

歳入歳出精算伝票（繰越精算）

歳入歳出ファイル

歳入戻出伝票綴り

(2-4-3)

執行

金融機関
口座振替データ（FD)

(2-4-5)

自動執行
執行情報

審査済み情報

執行情報

歳入戻出情報

歳入戻出伝票　又は

歳入歳出伝票（繰越精算）又は

歳入歳出精算伝票　又は

歳入歳出精算伝票（繰越精算）

歳入戻出伝票　又は

歳入歳出伝票（繰越精算）又は

歳入歳出精算伝票　又は

歳入歳出精算伝票（繰越精算）

歳入戻出伝票　又は

歳入歳出伝票（繰越精算）又は

歳入歳出精算伝票　又は

歳入歳出精算伝票（繰越精算）

歳入戻出伝票　又は

歳入歳出伝票（繰越精算）又は

歳入歳出精算伝票　又は

歳入歳出精算伝票（繰越精算）

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-5-1)

支払審査

(2-5-2)

税還付消込

(2-5-3)

歳入戻出(口

座)

(2-5-4)

歳入戻出(窓口)

各課

税システム

市民

還付通知書

還付命令書

還付命令書

歳入歳出ファイル

歳入戻出伝票(綴り）還付命令書（綴り）

還付命令書

還付命令書

(2-5-5)

自動執行

還付通知書

口座振替通知書

執行情報

消込情報

還付命令書

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-6-2)

科目更正

(2-6-3)

審査
(2-6-1)

内容確認

(2-6-4)

執行

各課

歳入歳出ファイル

振替更正情報

振替更正情報
振替更正書

振替更正書（紙綴り）

振替更正書

（審査係）

（会計係）

振替更正情報

決裁情報

決裁情報

振替更正書

(x-x)

外部環境

(x-x)

機能 情報の流れ

情報の滞留

(2-1-3)

事後調定(2-1-1)

事前調定

(2-1-2)

調定確定

(2-1-4)

調定更正

各課

歳入歳出ファイル

調定通知書（紙綴り）

調定通知書

又は調定更正書

調定更正書

事後調定一覧表

（バッチ、月一回）

調定額

月1回

（バッチ）

調定更正書

調定通知書

又は調定更正書

事後調定情報

調定通知書

又は調定更正書

納付情報

 4.1-8 財務会計_２．歳入執行管理　階層２



１．支出負担行為

６．戻入 ５．更正

３．支出負担行為兼支出命令

４．支払

２．支出命令

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(3-1-2)
予算執行伺決
裁

(3-1-1)
予算執行伺起案

(3-1-5)
支出負担行
為確定

業者

概算見積

事業計画

予算執行
計画

支出命令

歳入歳出ファイル

予算執行伺書 又は
予算執行変更伺書

(3-1-3)
支出負担行為
起案

(3-1-4)
支出負担行為決裁

支出負担行為情報

契約締結依頼

契約執行情報

支出負担行為書
又は

支出負担行為更正書予算執行
伺情報

契約課

支出負担行為書
又は

支出負担行為更正書

支出負担行為情報

支出負担行為書
又は

支出負担行為更正

支出負担行為情報

予算執行
伺情報

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(3-2-2)
各課決裁

(3-2-1)
起案

(3-2-6)
保管

債権者

請求書

支出負担行為

支出負担行為書

支払

歳入歳出ファイル

支出命令書（綴り）

支出負担行為書，
支出命令書，
請求書，
ＦＤ

(3-2-3)
会計課審査

(3-2-4)
会計課決裁

支出命令情報

支出命令書，
請求書

(3-2-5)
審査確定

支出命令情報

支出命令情報

支出負担行為情報，
支出命令情報

支出負担行為書，
支出命令書，
請求書，
ＦＤ

支出負担行為書，
支出命令書，
請求書，
ＦＤ

支出負担行為書
（綴り）

支出負担行為書

支出負担行為書，
支出命令書，
請求書，
ＦＤ

ＦＤ

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(3-3-2)
各課決裁

(3-3-1)
起案

(3-3-6)
保管

債権者

請求書

支払

歳入歳出ファイル

支出負担行為兼支出
命令書（綴り）

支出負担行為兼支
出命令書，
請求書，
ＦＤ

(3-3-3)
会計課審査

(3-3-4)
会計課決裁

支出命令情報

支出負担行為兼
支出命令書，
請求書

(3-3-5)
審査確定

支出命令情報

支出命令情報

支出負担行為情報，
支出命令情報

ＦＤ

支出負担行為兼支
出命令書，
請求書，
ＦＤ

支出負担行為兼支
出命令書，
請求書，
ＦＤ

支出負担行為兼支
出命令書，
請求書，
ＦＤ

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(3-4-2)
口座払い

(3-4-4)
納付書払い

(3-4-7)
小切手発行

(3-4-6)
執行確定

(3-4-1)
支払予定入力

(3-4-8)
日計表作成

(3-4-5)
窓口払い

歳入歳出ファイル

債権者

金融機関

FD，
支出命令情報

支出命令

　現金

支出負担行為兼
支出命令

FD，
支出命令情報

支払予定情報

支払予定情報

(3-4-3)
FD払いFD

支払予定情報

　小切手

歳出日計内訳表
（綴り）

　歳出日計内訳表

　支払結果情報

　支払結果情報

支払結果情報

口座振替払通知書
兼

小切手受領証，

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(3-5-2)
起案、決裁

(3-5-3)
会計課審査

(3-5-6)
保管

(3-5-5)
執行

(3-5-7)
公金振替

(3-5-4)
審査確定

歳入歳出ファイル

支出命令
支出負担行為兼
支出命令

予算差引簿
支出命令情報

予算差引簿
支出命令情報

銀行

振替更正書(綴り)

公金振替済通知書(綴
り)

更正情報 振替更正書

振替更正書

更正情報

更正情報

振替更正書

更正情報

振替更正書

公金振替通知書公金振替済通知書

振替更正書,
公金振替済通知書

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(3-6-2)
起票決裁

(3-6-3)
会計課審査

(3-6-6)
納入

(3-6-8)
保管

(3-6-5)
返納通知書発
行

(3-6-7)
執行

(3-6-4)
確定処理

支出命令
支出負担行為兼
支出命令

予算差引簿
支出命令情報

予算差引簿
支出命令情報

歳入歳出ファイル

精算命令書等(綴り)

歳出日計内訳表(綴
り)

各課

銀行債権者

精算命令書,返納通知
書,戻入票,支出負担行
為兼支出命令書(繰越精
算),精算命令書(繰越精

算)

精算命令書,戻入票,支
出負担行為兼支出命令
書(繰越精算),精算命令
書(繰越精算)

戻入情報 戻入情報 精算命令書,戻入票,支
出負担行為兼支出命令
書(繰越精算),精算命令
書(繰越精算)

連絡

戻入情報

精算命令書,戻入票,支
出負担行為兼支出命令
書(繰越精算),精算命令
書(繰越精算)

返納通知書
返納通知書

現金

会計課による
受入

各課が窓口で
受入

返納済通知書
返納通知書

戻入情報

歳出日計
内訳表

精算命令書,
返納済通知書

債権者

担当課

(3-5-1)
内容確認支払エラー情報

債権者

担当課

支払エラー情報

(3-6-1)
戻入起票

支払エラー情報

 4.1-9 財務会計_３．予算執行・歳出執行管理　階層２



５．預かり金

１．随時処理 ２．日次処理 ３．月次処理

４．年次処理

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(4-1-4)
還付(4-1-2)

納付

指定金融機関

歳入歳出外情報

住民

住民

納付済通知書
送金日報

各課

支出命令書
（課内承認済）

小切手

指定金融機関

口座振替または
納付書

指定金融機関

小切手

口座振替または
納付書

各課

収入戻出伝票
（課内承認済）

(4-1-5)
支出戻入

各課

支出戻入伝票
（課内承認済）

指定金融機関

戻入票

返納済通知書

戻入票
領収書

(4-1-6)
振替更正

各課

振替更正書
（課内承認済）

指定金融機関公金振替
通知書

綴り

(4-1-1)
納付書作成

各課

納付書
現金

納付書

納付書記載情報

納入者

有価証券

納入者

請求
有価証券

(4-1-3)
支出

納付済通知書　又は
送金日報　又は
有価証券 支出命令書

有価証券

収入戻出伝票

振替更正書

支出戻入
伝票

決裁情報

歳入歳出外情報

債権者情報

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(4-2-1)
日計表確認

指定金融機関

歳入歳出外情報

大日計

会計課

綴り

歳入歳出外現金日計内訳表

確認

歳入歳出外現金日計内訳表

歳出管理

源泉徴収情報

歳計外現金情報

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(4-3-1)
月計表確認

指定金融機関

大日計（月次）

歳入歳出外情報 綴り

月例監査

会計課

歳入歳出外現金整理簿
歳計外現金集計表

確認

歳入歳出外現金整理簿
歳計外現金集計表

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(4-4-2)
年度振替

(4-4-1)
法定調書
とりまとめ

各課

法定調書

法定調書合計表

税務署

会計課

指定金融機関公金振替通知書

源泉徴収情報 歳入歳出外情報

公金振替済通知書

綴り

公金振替済通知書

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(4-5-4)
有価証券
還付

(4-5-3)
有価証券
預り

各課

保管有価証券
保管依頼書 指定金融機関

保管有価証券
保護預り書 保管有価証券保護預依頼書

整理袋（小切手）

保有有価証券情報

債権者

保管有価証券預り書
保管有価証券還付請求書

会計課

保管有価証券
払出依頼書

指定金融機関

保管有価証券
保護預り書

払出請求書

各課

事前連絡

債権者

有価証券
保管有価証券納付書

保管有価証券預り書
保管有価証券還付請求書

(4-5-1)
入札保証金
預り

(4-5-2)
入札保証金
還付

債権者

預り簿

入札保証金納付書
現金又は有価証券

入札保証金
預り書

現金又は有価証券

入札保証金
預り書

整理袋（小切手）

整理袋（小切手）

 4.1-10 財務会計_４．歳計外　階層２



３．銀行マスタ登録２．一般債権者管理１．源泉対象者管理

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(5-1-3)
追加

(5-1-2)
変更

(5-1-1)
源泉対象者
登録

担当課

債権者

債権債務者
登録申請書

綴り

個人・法人
債権者

(5-1-4)
抹消

(5-1-6)
確定

債権債務者登録カード

債権債務者
登録カード

債権債務者
登録申請書

債権債務者
登録申請書

債権債務者
登録申請書

債権債務者
登録申請書

債権債務
者

債権債務
者

債権債務
者

債権債務
者

債権債務
者

(5-1-5)
検索

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(5-2-4)
追加

(5-2-2)
変更

(5-2-1)
一般債権者
登録

担当課

債権者

債権債務者
登録申請書

綴り

個人・法人
債権者

(5-2-5)
抹消(5-2-7)

確定

債権債務者登録カード

債権債務者
登録カード

債権債務者
登録申請書

債権債務者
登録申請書

債権債務者
登録申請書

債権債務者
登録申請書

債権債務
者

債権債務
者
登録申請

債権債務
者

債権債務
者

債権債務
者
登録申請

(5-2-6)
検索

(5-2-3)
口座情報変
更

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(5-3-1)
銀行マス
ター

全銀協

銀行マスター

全銀協銀行情報（ＣＤ－ＲＯＭ）

(5-3-2)
検索

銀行マスター

銀行マスター登録

銀行マスター

銀行マスター登録

参照参照

参照

参照

参照
参照

参照
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３．契約変更

４．業者登録

２．契約課契約（物品）１．契約課契約（工事）

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(6-1-3)
入札

(6-1-2)
指名通知

(6-1-1)
受付・内部決
裁

歳出執行管理
（工事課・管理課）

入札記録書

(6-1-5)
支出負担行
為兼契約締

(6-1-7)
通知・契約

(6-1-6)
契約書作成

審査委員会
市長

２０００万円以上（工事）
予算執行伺書
図面
仕様書

業者一覧

業者

ＦＡＸ（工事・コンサル）
入札

入札記録予定価格調書

契約執行台帳

業者

検査室

(工事のみ)

(工事のみ)

契約執行伺書
予算執行伺書

図面

仕様書
業者一覧

仕様閲覧

入札予定

入札内容（一般公開）

契約書

契約書

(6-1-4)
開札・落札

業者

契約執行伺書
作成

参照

保管（工事のみ）

作成

通知

開札結果

決裁
支出負担行為兼
契約締結伺書

入札指名通知

予算執行伺書
図面
仕様書
業者一覧

入札内容

開札結果、契約書作成依頼

作成

予算執行伺書
図面
仕様書

業者一覧

通知

歳出執行管理
（工事課・管理課）

写し

公開

15000万円以上（工事）

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(6-2-3)
現場説明
・入札

(6-2-2)
指名通知

(6-2-1)
受付・内部決
裁業者選定

歳出執行管理
（各課）

入札記録書

(6-2-5)
支出負担行
為兼契約締

(6-2-7)
通知・契約

(6-2-6)
契約書作成

審査委員会
市長

予算執行伺書
仕様書

業者

入札

入札記録

予定価格調書

業者

(物品時のみ)

契約執行伺書

予算執行伺書
図面
仕様書
業者一覧

５００万円以上（物品）

仕様閲覧

契約書

契約書

(6-2-4)
開札

業者

契約締結伺書
作成

参照

作成
通知

開札結果

決裁

予算執行伺書

仕様書

作成

作成

予算執行伺書
図面
仕様書

業者一覧

支出負担行為兼
契約締結伺書

開札結果、契約書作成依頼

公開

歳出執行管理
（各課）

照会

15000万円以上（工事）

予算執行伺書

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(6-3-1)
受付・内部決
裁

歳出執行管理
（工事課・管理
課）

(6-3-2)
支出負担行為
兼契約変更締
結伺

(6-3-4)
変更通知

契約変更締結伺書

(6-3-3)
変更契約

予算執行変更伺書
図面
仕様書

業者一覧

契約執行台帳

業者

予算執行変更伺書

契約書

契約変更締結伺書

予算執行変更伺書

支出負担行為兼契約変更締結伺
書

契約書

業者

契約書作成依頼
契約変更締結伺書

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(6-4-5)
資格抹消

(6-4-3)
格付

(6-4-4)
変更

(6-4-6)
指名停止

業者

申請書（変更届） (6-4-2)
新規登録

指名停止通知書（工事のみ）

申請書（工事、コンサ
ル、物品）

(6-4-1)
受付・審査

変更通知（工事のみ）

経営審査会結果（工事の
み）

申請書用紙
(ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ､窓口配布)

申請書（工事、コンサル、物
品）

申請書（変更届）

経営審査会結果（工事のみ）

県電子入札

登録(工事のみ)

登録情報(CSV)

業者格付通知（封書）(工事の
経営審査会結
果（工事のみ）

審査委員会

申請書（抹消届）

ID､ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ
（代表自治体が川口
市の業者のみ)
(工事､ｺﾝｻﾙのみ)

工事課など

抹消通知（工事のみ）

指名停止要因

抹消通知

(6-4-7)
県電子入札
(工事のみ)

財務会計ｼｽﾃﾑ

登録情報(CSV)

3-1 支出負担行為

入札内容（一般公

業者マスタ

(6-4-8)
業者ﾃﾞｰﾀ更新

登録通知（工事のみ）
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１．歳入歳出決算 ２．財産管理決算

振替更正

最終稿

歳入歳出決算事項別
明細書原稿

歳入歳出決算事項別
明細書原稿

歳入歳出決算事項別
明細書原稿

振替更正書

決算調書確認依頼

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(7-1-3)
決算事項別明
細更正

(7-1-4)
原稿作成

(7-1-8)
歳入歳出決算
書の作成

(7-1-1)
決算調書確認依頼

(7-1-6)
仮製本の発注

(7-1-2)
歳入歳出更正

(7-1-5)
原稿更正

担当課

総務課

印刷室

担当課

製本業者

担当課

歳入歳出

議会

歳入歳出決算
原稿

決算書

仮製本

仮製本

歳入歳出決算事項別
明細書原稿

歳入歳出決算事項別
明細書原稿

歳入歳出決算事項別
明細書原稿

(7-1-7)
決算書の発注

確認・更正

歳入歳出決算事項別
明細書原稿

歳入歳出決算事項別
明細書

決算書

振替更正

財産調書

財産調書

財産調書（ゲラ稿）

財産調書

財産調書
財産調書

更正書財産調書確認依頼

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(7-2-3)
財産調書更正

(7-2-4)
原稿作成

(7-2-8)
財産調書の発注

(7-2-1)
財産調書確認依頼

(7-2-7)
仮製本の発注

(7-2-2)
歳入歳出更正

(7-2-5)
原稿更正

担当課

総務課

製本業者

担当課

製本業者

担当課

歳入歳出

議会

最終稿

財産調書

財産調書

仮製本

仮製本

(7-2-6)
実質収支に
関する調書
原稿作成

確認・更正
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空車案内ｼｽﾃﾑ
消火器
発電機

誘導
清掃
草むしり
雪かき
散水

７．資金管理

１．行政財産 ２．普通財産 ３．庁舎保守管理

４．契約

５．公用車管理６．駐車場管理

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-1-2)
所管決定

(8-1-3)
所管換

(8-1-6)
目的外使用

(8-1-5)
境界立会

(8-1-1)
新規登録

(8-1-7)
財産状況集
計

(8-1-4)
用途廃止

所管課

・財産情報
・登録事由

財産管理番号

行政政策審議室
相談

回答

公有財産管理台帳

新規登録

財政公表ファイル

境界立会関係書

情報更新

用途廃止依頼

財務会計システ
ム

収入処理

所管課

使用依頼

使用許可

関係する市民
・業者・組織等

使用許可 使用依頼承諾書

立会依頼

情報登録

立会報告書

財政課

作成依頼
諾書

目的外使用管理簿

所管換依頼決定通知

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-2-2)
売却

(8-2-3)
分類換

(8-2-1)
貸付

(8-2-4)
財産状況集
計

関係する市民
・業者・組織等

契約

支払い

貸付台帳

情報更新

市民税課

税滞納情報照会

結果通知

固定資産税課
税額照会

結果通知

公有財産
管理委員会

諮問

答申
売却金額

関係する市民
・業者・組織等

売却

売却依頼

財務会計システ
ム

収入処理

公有財産管理台帳

抹消

情報更新

所管課

分類換依頼

分類換

財務会計システ
ム

収入処理

財産公表ファイル

財政課
集計依頼

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-3-1)
ライフライ
ン管理

(8-3-2)
清掃

(8-3-5)
会議室予約

(8-3-7)
電話交換

(8-3-4)
警備

(8-3-6)
修理・修繕

(8-3-3)
受付

業務委託台帳

履行確保

鍵管理簿

各課

公園課

樹木管理

樹木管理依頼書

予約

委託仕様

予約管理ｼｽﾃﾑ

庁舎管理日誌(警備)
庁舎管理日誌(庁舎前)
庁舎管理日誌(宿日直)

庁舎管理日誌(保守管

環境総務課

ガス・電気・水道使用実績

建設部
依頼工事等一覧

施行予定工事調査書
請求書
検査合格通知

ライフライン企業

使用実績

庁舎管理日誌(保守管理)

庁舎管理日誌(庁舎案内)庁舎管理日誌(電話交換)

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-4-2)
業者選定

(8-4-3)
契約依頼

(8-4-6)
履行確保

(8-4-5)
業者管理

(8-4-1)
仕様作成

(8-4-7)
支払

(8-4-4)
契約業務委託台帳

建設部

都市計画部

業者

他部門契約管財課契約

支払い

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-5-2)
保険加入

(8-5-3)
整備定期点
検

(8-5-6)
予約集中管
理

(8-5-8)
運転者教
育・登録

(8-5-5)
補修

(8-5-1)
車の登録

(8-5-7)
運行委託

(8-5-4)
事故対応運転者登録

登録

教育

各主管課

申請

教育実施

自動車台帳

自動車会社
（ディーラー）

購入

登録

保険加入情報

保険業者

契約

車両情報

整備台帳

整備情報

整備会社

整備依頼

相手方

保険取扱

事故報告書

補修箇所

事故情報

予約簿

予約

各主管課

申し込み予約完了

人材派遣会社

予約完了

バス予約

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

(8-6-1)
固定設備
管理・運営

(8-6-2)
運営管理

庁舎管理日誌（駐車
場）

履行確保

(8-6-3)
事故対応

作業報告

庁舎管理日誌(駐車場)

本庁舎駐車場清掃管理
日誌

定期点検報告書

本庁舎駐車場清掃管理日誌

警察 事故連絡

(x-x)
外部環境

(x-x)
機能

情報の流れ
情報の滞留

各課

基金運用依頼書

金融機関

レート

収入役

市長報告

基金データ

指定金融
機関

各課 収入役

伺い
書

承認

一部払出
依頼

振出用紙

(8-7-1)
基金管理

指定金融
機関

監査委員

月例出納検査

基金台帳

総務課

議会

収入役

証券会社

利率

基金台帳

承認預金 振出用紙

基金運用依頼書
利率一覧報告書

承認

財産調書

各課有価証券整理簿

保管依頼書
有価証券

収入役

承認

(8-7-2)
有価証券
管理

収入役

承認

各課

返却依頼

金庫

有価証券

有価証券

総務課議会

保管依頼書

返却依頼

返却依頼

財産調
書

公有財産管理台帳から1-5、
1-6への線はないのか？

貸付のトリガは？

公有財産管理台帳から2-1
への線はないのか？

各課→予約管理システム→鍵管理簿
とすることで会議室予約は不要となるのでは？

日

修理・修繕から樹木管理を
外出しにすることが可能では？

履行確保とは何か？
不要では？

何の情報が
流れるのか？

修理・修繕が発生
するトリガは？

(3-X)
樹木

仕様作成が発生
するトリガは？

業者管理への入力
はないのか？

庁舎管理日誌（駐車
場）

追加要

自動車台帳から8-5-4、
8-5-5への線はいらないのか？

受講登録に
文言変更要

何の予約？

バス会社ではないのか？

8-4　契約に変更要

外注ではないのか？
（シルバーセンターなど）
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