
資料４ 
コミュニティ組織のガバナンスのあり方に関する研究会  

報告書のイメージ（案） 
 

※報告書では、できる限り専門用語を使わず、わかりやすいやさしい言葉と表現を使うことを心が

ける。 

 

１．自治会等コミュニティ組織の運営についての基本的な考え方 

 下記について、基本的な考え方をまとめる。 

① 役員（会長、会計、監事 等）・会員の役割分担 

② 会則の整備 

③ 資金管理       等 

   

２．「やさしい会計事務の手引き」(仮称) 

自治会等の役員が頭を悩ませることの多い「お金」の管理について、事務を行う際に参照できる

手引きを下記の構成で作成する。 

 

①マニュアル（役員向け） 

a.会計担当者用 

・会計担当者への就任から後任へ引き継ぐまでの一般的な流れを例示し、その流れにしたが

って自治会等の運営上注意すべき点について確認できるマニュアルを作成 

 

b.監査担当者用 

・監事が監査を行う際の一般的な手順を例示し、監査項目として不可欠なポイントや注意す

べき点について確認できるマニュアルを作成 

 

②「これでわかる！会計報告」（仮称）（会員向け） 

  ・会員が自治会等の会計を理解するためのポイントを解説したわかりやすい手引きを作成 

 

③Ｑ＆Ａ集 

・役員が遭遇する運営上及び事務処理上の一般的な問題について、対処方法や解決策を整理 

 

 ④用語集 

・自治会等の会計で使用されることの多い会計用語やその他自治会等運営に関する専門用語に

ついて解説 

 

 ⑤会計シート 

   ・表計算ソフトで作成するが、紙で打ち出して記入するのにも便利なもので、シンプルなも

のを作成 

  ・記入例を充実させる 

  ・帳簿及び決算書（財産目録・貸借対照表・収支決算書）について作成 


