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	○見積書の作成及び確認留意点 ⅰ表紙（ⅰ）事業者名（代表者名）（ⅱ）日付（ⅲ）工事名（「平成○年度（当初、補正）情報通信利用環境整備推進交付金事業」の表記があること） ⅱ内訳書（ⅰ）経費の分類及び金額の積算を審査しやすいよう、大項目、中項目、小項目等、段階に分けて小計、合計を明示すること。（ⅱ）経費の明細が把握可能なレベルの項目を盛り込むこと。・交付対象、交付対象外の費目が細かくなる場合には、別表でまとめること。・○○一式 △△円となっている場合はその内訳を確認すること。（ⅲ）見積もりが複数になる場合は経費の取りまとめ表を添付すること。（ⅳ）同一事業者が複数市町村を整備する場合、市町村毎の物品単価や工事単価に差がないか確認すること。単価が異なる場合は、それが適切と判断した資料を添付のこと。（ⅴ）機器の個別単価を審査し、社会一般的な物価等に対して著しく乖離となっていないか確認すること。交付金の費用が著しく乖離している場合には必ずその理由を確認すること。・確認のポイント→複数事業者の相見積りを取る→交付金と同時に実施される単独事業等の積算を確認する→積算の根拠とした資料名を記した資料を添付のこと（ⅵ）購入機器と取付数量等の対応について確
	を推進する上で最低限必要な局舎等施設整備事業費が対象経費となる。局舎等施設（各部屋等）の使用目的を明確にすること。（ⅹ）諸経費（共通費：共通仮設費、現場管理費及び一般管理費等）については、直接工事費等の率により算出している場合は、何の基準に基づいているかを確認すること。また、率によらず必要な経費を積上げた場合は、それぞれの経費の内訳を提出させ確認すること。（ⅰⅹ）撤去費については、既存建物を撤去しなければ、新施設の建設事業を実施することができないなど直接必要と認められるのかどうかを確認すること（交付対象とする撤去工事の範囲を図面等で確認すること）。 
	○添付図面の構成及び留意点 ⅰ整備エリアの地図５万分の１程度の地図で今回の交付金によりサービスできるエリアを色でマークする。 ⅱ用地付近の見取り図交付金により整備されるエリア、センター設備等を色でマークすること。その際は、必ずセンター（サブセンター）の位置を記入すること。 ⅲ設計概要図（ⅰ）線路図・光ファイバケーブルの敷設状況（増幅器、分配器、ノード、カプラ等）の配置等が把握できること・光ファイバ系統図（心線数（使用心線数 /敷設心線数）、距離がわかるようにすること。）→光ファイバ系統図にて、今回使用する心線数の妥当性を審査すること。未使用心線の存在がないことを確認すること・公共施設・学校と接続する場合は、位置を示すこと・既存の光ファイバケーブルを活用する場合は該当部分が明記してあること。※ＦＴＴＨのうち、ＰＯＮ方式の場合、分岐装置までの配置が把握できること、また、ＳＳ方式の場合は、加入者に最も近接しているクロージャまで把握できるものとする。（ⅱ）局舎等施設の整備・他の事業との合築の場合、それがわかるよう表示すること。・交付金とそれ以外の部分が分かるように色分けすること・建物内のレイアウトを表示すること（室名も記載すること）（ⅲ）
	（ⅳ）用地・道路の整備・購入する用地全体がわかる図面。図面には整備する局舎等施設等を記載し、その用地が必要最低限であることを示すようすること。（ⅴ）その他必要な図面を添付すること 
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	届出区分（該当に○印）新規・変更変更の場合は旧債主コードを記入旧債主コード口座名義フリガナ氏名住所郵便番号フリガナ漢字銀行等名称銀行金庫支店（出張所）農協預金種別（該当に○印）①普通預金（総合口座）②当座預金③通知預金④別段預金口座番号銀行番号支店番号口座番号 ――― ―――所属職員局課（室）委員等法人
	１事業概要・下記ア）～ウ）を踏まえて、①から②について記載すること。ア）地域の特性に応じたサービスを比較考慮したものであることイ）条件不利地域の振興に役立つものであることウ）公共アプリケーションの導入により、整備した基盤を有効に利活用できるものであること ①事業概要・整備方式：何故その方式を選択したかを含めて記載すること。・伝送速度：「上り」「下り」のスピードを記載すること。なお、交付金の対象となるのは、下り３０ Mbps以上の基盤整備事業である。・事業イメージ図：できるだけ簡略化したイメージ図を掲載すること。なお、詳細のイメージ図については、別添とすること。 ②運営方式・ＩＲＵ等を検討している場合については、事業者との協議状況がわかるように記載すること。（ＦＴＴＨの提供について ○○社と協議中等）２整備計画の対象地域・地域名は合併前の市町村、地区・字単位までを記載すること。・条件不利地域該当状況については、Ⅲ１（１）（３）を参照の上記載すること。３整備計画期間・事業の開始日、完了日を記載すること。４加入見込み世帯数の目標・加入者系光ファイバ網や無線アクセスシステム等の一般家庭へサービスを行う事業については、実施
	Figure
	○情報通信利用環境整備推進交付金交付要綱（電気通信基盤充実臨時措置法に基づく計画の認定）第７条特定市町村は、交付金の交付を受けようとするときは、交付金を受けて整備しようとする施設の整備に関し、電気通信基盤充実臨時措置法（平成３年法律第２７号。以下「基盤法」という。）第４条第３項の規定に基づきあらかじめ認定を受けた同条第１項に規定する実施計画の写しを交付申請書と併せて大臣に提出しなければならない。２前項の規定にかかわらず、基盤法第４条第１項に規定する実施計画について認定を受けていない特定市町村は、同項に基づき大臣に提出した当該計画の写しを交付申請書と併せて大臣に提出しなければならない。（交付決定の通知）第８条大臣は、第６条第１項の規定による交付の申請があったときは、別表２に定める審査基準を満たすものであって、交付金を交付すべきものと認めたときは、交付の決定を行い、様式第３号による交付決定通知書により申請者に通知するものとする。ただし、第７条第２項に規定する場合においては、基盤法第４条第３項に定める認定が行われる日までの間は、交付の決定を行わないこととする。２～４（略）
	○電気通信基盤充実臨時措置法（実施計画の認定）第四条施設整備事業を実施しようとする者（当該事業を実施する法人を設立しようとする者を含む。）は、当該事業の実施に関する計画（以下「実施計画」という。）を作成し、これを総務大臣に提出して、その実施計画が適当である旨の認定を受けることができる。２実施計画には、次に掲げる事項を記載しなければならない。一施設整備事業の内容（高度通信施設整備事業にあっては高度通信施設により提供しようとする役務を含む。）二施設整備事業を実施する場所三施設整備事業の実施時期四施設整備事業の実施に必要な資金の額及びその調達方法３総務大臣は、第一項の認定の申請があった場合において、その実施計画が基本指針に照らし適切なものであり、かつ、当該実施計画が確実に実施される見込みがあると認め 
	るときは、同項の認定をするものとする。
	Ⅳ交付決定後について
	（変更等の承認）第１０条整備事業者は、交付決定の通知を受けた後において、次の各号の一に該当するときは、あらかじめその内容及び理由を記載した様式第５号による変更承認申請書及び変更後の様式第２号に定める整備計画を大臣に提出し、その承認を受けなければならない。 (1) 事業費の額の２０％を超える額を減額するとき。ただし、入札による減額を除く。 (2) 交付金事業の内容を変更するとき。ただし、次に掲げる軽微な変更を除く。ア交付金事業の目的達成のために相関的な事業要素相互間の弾力的な遂行を認める必要がある場合イ交付金事業の目的に変更をもたらすものでなく、かつ、整備事業者の自由な創意により計画変更を認めることが、より能率的な交付金事業の目的達成に資するものと考えられる場合ウ交付金事業の目的及び事業能率に関係ない事業計画の細部変更である場合２整備事業者は、交付金事業を中止又は廃止しようとするときは、その理由を記載した様式第６号による申請書を大臣に提出し、その承認を受けなければならない。（事故の報告）第１１条整備事業者は、交付金事業が予定の期間内に完了することができないと見込まれる場合又は交付金事業の遂行が困難となった場合は、速やかに様式第７号による
	(2) 整備事業者が、交付金を交付金事業以外の用途に使用した場合 (3) 整備事業者が、交付金事業に関して不正、怠慢その他不適当な行為をした場合 (4) 交付の決定の後生じた事情の変更等により、交付金事業の全部又は一部を継続する必要がなくなった場合２大臣は、前項の取消しをした場合において、既に当該取消しに係る部分に対する交付金が交付されているときは、期限を付して当該交付金の全部又は一部の返還を命ずる。３大臣は、前項の返還を命ずる場合は、第１項第４号に掲げる場合を除き、その命令に係る交付金の受領の日から納付の日までの期間に応じて、年利１０．９５％の割合で計算した加算金の納付を併せて命ずるものとする。４第２項の規定に基づく交付金の返還及び前項の加算金の納付については、第１４条第３項の規定を準用する。
	（状況報告）第１２条整備事業者は、交付金事業の遂行及び収支の状況について、大臣から要求があった場合は、速やかに様式第８号による状況報告書を大臣に提出しなければならない。 --------------------------------------------------------------------------------限られた予算でより多くの要望団体を採択するため、交付決定の際には、入札差金を回収する旨の条件を付すことがあるので留意のこと。
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	Ⅴ実績報告事務マニュアル
	請求書（領収書）の審査について１はじめに交付要綱では、施設整備工事代金等の「請求書の写し」又は「同領収書の写し」となっている。先に提出されている申請書に添付した見積書の明細と比較し、実績が交付申請の目的・内容と相違無いものかどうかを必ず確認すること。確認にあたっては、Ⅲ６の交付申請書の作成と確認のポイントを参照のこと。また、複数の事業者からの請求書等がある場合は、総括表及び内訳書（別紙４－１を参照）を必ず作成し、各請求書等の一番前に添付すること。２請求書（領収書）の内容について（１）留意事項（以下「請求書」には、「領収書」の内容を含む。）ア請求書は、実際に工事を請け負い、代金の支払いを請求する業者が作成したものとすること。イ請求書は、請求額を記載した「請求書かがみ」と積算根拠の詳細がわかる「請求内訳」を提出すること。内訳については、交付金事業と他事業の費用按分等が分かる内訳書と交付申請時の見積りと請求書の内容の差異が分かるものとする。（別紙４－１～４－２を参照）ウ請求内訳は実績額の算出根拠として正確な積算を行ったものを添付すること。（２）審査すべき内容基本的には交付申請時にならって審査のこと。但し、以下の項目については、特に注
	・事業者名（代表者名、印も必要）・日付（請求日は事業者が市町村へ実績報告を提出する日以前となっていること。）・工事名（「平成○年度（当初、補正）情報通信利用環境整備推進交付金事業等補助金」の表記があること。） ③請求内訳・経費の分類及び金額の積算を審査しやすいよう、大項目、中項目、小項目等、段階に分けて小計、合計を明示すること。（見出し番号を付記し、数字の流れをわかりやすくすることが望ましい。）・機器等の単価が把握可能なレベルの項目を盛り込むこと。エ交付対象とならない経費が含まれていないか確認をすること。オその他①明細の付属資料として機器の仕様書は不要。 ②工事契約関係の書類の提出を交付要綱で義務付けていないが、それらの書類を提出してもらい、交付決定後に契約が行われているか確認すること。 
	添付図面の構成及び留意点について１考え方添付図面は、交付金事業の内容を把握できるものとする。詳細なものは必要ない。添付図面には「図面名」「凡例（印、色等の説明書き）」等を必ず記載し、交付金事業対象となる部分を色分けすること。確認にあたっては、Ⅲ６の交付申請書の作成と確認のポイントを参照のこと。※第○期工事等と複数の工期がある場合、当該交付金事業にて整備する部分がわかるようにすること。２構成及び留意点添付図面は、用地付近の見取り図、設計の概要図で構成すること。（１）用地付近の見取り図交付金事業により整備されるエリア、局舎等施設等を色でマークすること。その際は、必ず局舎等施設の位置を記入すること。 ①幹線等の整備・５万分の１程度の地図で、今回の交付金事業によりサービスを行うことが可能となったエリアを色でマークする。（整備するエリアにより地図の縮尺は自由に変更してよい。）・光ファイバ等ネットワークの敷設状況、ノードの配置等が把握できる程度とすること。・公共施設・学校と接続する場合は、位置を示すこと。 ②局舎等施設の整備・局舎等施設の新築・改築等をする場合、その状況がわかるようにすること。・他の事業との合築の場合、それがわかるように表示する。
	わかるように記載すること。また、ラック等における機器配置も分かるようにすること。※ＦＴＴＨのうち、ＰＯＮ方式の場合、分岐装置までの配置が把握できること、また、ＳＳ方式の場合は、加入者に最も近接しているクロージャまで把握できるものとする。※ＨＦＣ等における同軸系統図の提出は不要とする。 ②局舎等施設の整備・建物内のレイアウトを表示。（室名も記載。） ③インターネット設備整備・システム系統図等その他必要な図面 
	添付写真について１作成の考え方整備した機器の事実を確認できるものとする。補助対象の範囲がどれかわかるよう赤枠で囲む等、印をつけること。黒板等と一緒に撮影されている場合は、表示している日付も確認すること。以下の写真は不要。・材料検収用写真、作業前、作業中の写真なお、交付金事業すべての機器の写真を提出する必要はないが、市町村は可能な限り現地確認を行い、交付金事業の実施状況を確認し、内容の把握に努めること。２写真作成の注意点（１）写真の種類フィルム写真、デジタル写真によるカラー撮影とする。注写真は経年変色しない用紙で提出すること。（２）編さん方法写真はクリアシート等で整理し、機器名、機器番号、設置場所等の説明を各写真の見出しに入れること。なお、写真に交付金事業により整備した機器と別の機器が混在して写っている場合は、どの機器かがわかるように、クリアシートの上、若しくは写真に油性サインペン等で囲むこと。（３）添付図面との符号撮影した機器の位置を添付図面の見取り図で確認できるようにするため、添付図面に機器番号あるいは撮影番号を表示し、写真の見出しにも入れて対応させること。３撮影方法（１）屋内に設置されている機器の場合基本的には、機器の設置
	ア単価５０万円以上の機器地面から空中に架けられている全景＋機器の拡大写真イ単価５０万円未満の機器地面から空中に架けられている全景を撮影し、該当機器に印を付けること。ウケーブル本体アンプ等機器と兼ねて撮影されていれば良いが、途中の機器がない場合は、ケーブル分岐等のポイントになる部分のケーブル（電柱部分）を撮影すること。（３）局舎等施設・用地等について局舎等施設については、工事終了後、その外観と各室の写真とする。用地等の取得があった場合は、工事終了後の写真とし、用地が適度な広さであることを確認すること。 
	項目数量単位単価金額数量単位単価金額仕様図面番号写真番号１施設・設備費ア施設、設備の設置経費（資材費等）ウ）線路設備光ケーブル（８芯） 1000ｍ 60 60 000 1000ｍ 50 50 000光ケーブル（１２芯） 1000ｍ 120 120 000 1000ｍ 115 115 000 … ○ｍ･･････ ○ｍ･･････オ）ヘッドエンド装置 10,000,000 9,000,000        CMTS 5台 500,000 2,500,000 5台 480,000 2,400,000出力増幅器 2台 500 000 1 000 000 2台 450 000 900 000分配器 2台 500 000 1 000 000 2台 490 000 980 000混合器 2台 500 000 1 000 000 2台 500 000 1 000 000･･･ ○台･･････ ○台･････････ ○台･･････ ○台･･････イ施設、設備の設置に係る工事費ク）線路設備光ケーブル（８芯） 1000ｍ 60 60 000 1000ｍ 50 50 000光ケーブル（１２芯） 1000ｍ 120 120 000 
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	ⅥケーススタディＣａｓｅ１現状要望単独自治体での申請既存メディアのサービス（ ADSL）が辺地を除く全エリアで提供済み辺地に指定されている地域がある全エリアに FTTHを整備する≪回答≫申請内容全エリアの FTTH整備を交付対象として計上可能。Ｃａｓｅ２現状要望単独自治体での申請既存メディアの通信サービス（光ファイバ網の敷設）が辺地を除く全エリアで提供済み辺地に指定されている地域がある全エリア難視聴地域はない全エリアに FTTH,CATV(自主放送のみ )を整備する≪回答≫申請内容光ファイバの整備は、未設の辺地における通信用途のみの回線・機器について交付対象として計上可能。Ｃａｓｅ３現状要望 1市 1町（ A市 B町）による合併した新自治体(D市)での申請既存メディアのサービス（ ADSL）が A市全エリアで提供済み B町は過疎地に指定されている B町全域が難視聴地域全エリアに FTTH,CATV(自主放送、再送信)を整備する≪回答≫申請内容光ファイバの敷設については通信用途のみ全エリアを交付対象として計上可能。Ｂ町（過疎等の条件不利地域）以外の地域については予算の関係上、優先順位が低くなる可能性がある。 
	Ｃａｓｅ４現状要望 1市 1町（ A市 B町）による合併した新自治体(D市)での申請既存メディアの通信サービス（光ファイバ網の敷設）が A市の一部地域で提供済み B町は過疎地に指定されている全エリアに FTTHを整備する≪回答≫申請内容光ファイバの敷設については通信サービスが提供されている A市の一部地域を除く全エリアを交付対象として計上可能。Ｃａｓｅ５現状要望 1市 1町（A市 B町）による合併した新自治体(D市)での申請既存メディアの通信サービス（光ファイバ網の敷設）が A市の一部地域で提供済み A市は地域イントラネット基盤整備事業で公共ネットワークを整備済み B町は過疎地に指定されている A市で整備した地域イントラのネットワークを利用して全エリアに光ファイバを整備する≪回答≫申請内容 A市で整備した地域イントラを活用し、光ファイバによる通信サービスが提供されている A市の一部地域を除く全エリアを交付対象として計上可能。 A市で整備した地域イントラの空き芯線が十分でない場合は地域イントラを活用せずに、新たに加入者用の光ファイバの整備を交付対象として計上可能。Ｃａｓｅ６現状要望 1市 2町（A市 B、C町）による合
	れている A市の一部地域を除く全エリアを交付対象として計上可能。本交付金は複数年の整備が不可となっており、 2年目以降の整備については、別途申請が必要（2年目以降のエリアについての採択保証は無い。）Ｃａｓｅ７現状要望 1市 2町（A市 B、C町）による合併した新自治体(C市)での申請既存メディアのサービス（ ADSL）が A市の一部地域で提供済み B町は過疎地に指定されている新市が運用主体となり住民にインターネット接続サービスを提供する全エリアに FTTHを整備する総事業費が約 10億円以上≪回答≫申請内容整備対象エリアとしては、全エリアの光ファイバの整備を交付対象として計上可能。要望年度の予算状況にもよるが、本交付金で申請する事業費を一定額に仕分けを行い、残りを他の整備事業・単独事業で整備するよう調整が必要。新市として通信事業者の登録が必要。住民への費用負担の範囲、初年度整備分と追加整備分の回収方法、料金設定、住民からの申込みの受付、通信事業者への発注手順、保守など運用全般の計画に関する検討状況を確認する必要がある。
	Ｃａｓｅ８現状要望 1市 2町（A市 B、C町）による合併した新自治体(C市)での申請既存メディアのサービス（ ADSL）が A市の一部地域で提供済み B町は過疎地に指定されている新市が整備したインフラを民間事業者に貸し出し民間のインターネット接続サービスを提供してもらう≪回答≫申請内容整備対象エリアとしては、全エリアの光ファイバの整備を交付対象として計上可能。民間事業者へ貸し出す条件など IRU契約の内容を貸し出す事業者と十分に検討しておく必要がある。 
	Ｃａｓｅ９現状要望単独自治体（離島地域を含む）での申請自治体内に超高速ブロードバンド基盤は整備されていない離島以外は条件不利地域に指定されていない離島以外の地域も離島と一体的に整備する≪回答≫申請内容離島と一体的に整備する場合は、本土側も交付対象とすることが可能。ただし、補助率は、離島の島内整備及び当該地域への接続に係る事業にあっては交付対象経費の３分の２、一体として整備する本土側の地域にあっては交付対象経費の３分の１とする。 
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