
前払い式電子マネーによる支払いにおける記載例（一部記載省略）
支出簿

支出の目的 金額 年月日 支出を受けた者 備考
項目 摘要 の氏名

２政治活動費
(6)その他の経費 Suicaチャージ 10,000 H21.1.10 東日本旅客鉄道

株式会社

合計 10,000
２政治活動費
(1)組織活動費 乗車券 300 H21.1.20 東日本旅客鉄道

株式会社 会計計帳簿作成ソフ
茶菓 200 H21.1.30 ○○（コンビニ） トの「収入・支出同

〃 額計上ボタン」を
（略） クリック

〃
合計 10,000

支 出 の 総 額 20,000

収入簿
項目 摘要 金額 年月日 備考

６その他の収入 金銭以外のものによる支出相当分 300 H21.1.20 Suicaによる乗車券購入
金銭以外のものによる支出相当分 200 H21.1.30 Suicaによる茶菓購入

〃 自動的に青字部分を挿入
（略）

〃
合計 10,000

収 入 の 総 額 10,000

差し引き 10,000の支出

※ 会計帳簿作成ソフトを使用した場合
赤字部分…自ら記入、青字部分…ワンクリックで挿入、緑字部分…自動計算
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009099
スタンプ



【簡便化方策】
Ａ
支出簿

支出の目的 金額 年月日 支出を受けた者 備考
項目 摘要 の氏名

２政治活動費
(6)その他の経費 Suicaチャージ 10,000 H21.1.10 東日本旅客鉄道 H21.1.20 乗車券購入

株式会社 300 東日本旅客鉄道株式会社

H21.1.30 茶菓購入
合計 10,000 200 ○○（コンビニ）

支 出 の 総 額 10,000

Ｂ
支出簿

支出の目的 金額 年月日 支出を受けた者 備考
項目 摘要 の氏名

２政治活動費
(1)組織活動費 乗車券 300 H21.1.20 東日本旅客鉄道 Suicaによる支払い

株式会社

茶菓 200 H21.1.30 ○○（コンビニ） Suicaによる支払い
〃

（略）
〃 ※年度末の残高を記載

合計 10,000
支 出 の 総 額 10,000

※ 会計帳簿作成ソフトを使用した場合
赤字部分…自ら記入、緑字部分…自動計算
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クレジットカードによる支払いにおける記載例（一部記載省略）
支出簿

支出の目的 金額 年月日 支出を受けた者 備考
項目 摘要 の氏名

２政治活動費
(1)組織活動費 打ち合わせ食事代 50,000 H21.1.20 ○○（飲食店）

打ち合わせ用会議室借上費 30,000 H21.1.25 ○○ホテル
合計 80,000

２政治活動費
(6)その他の経費 クレジットカード代金支払い 80,000 H21.3.10 ○○カード

合計 80,000
支 出 の 総 額 160,000

会計計帳簿作成ソフトの
「収入・支出同額計上ボタン」
をクリック

自動的に青字部分を挿入

収入簿
項目 摘要 金額 年月日 備考

６その他の収入 金銭以外のものによる支出相当分 50,000 H21.1.20 クレジットカード支払い
金銭以外のものによる支出相当分 30,000 H21.1.25 クレジットカード支払い

合計 80,000
収 入 の 総 額 80,000

差し引き
80,000の支出

※ 会計帳簿作成ソフトを使用した場合
赤字部分…自ら記入、青字部分…ワンクリックで挿入、緑字部分…自動計算
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【簡便化方策】
Ａ
支出簿

支出の目的 金額 年月日 支出を受けた者 備考
項目 摘要 の氏名

２政治活動費
(1)組織活動費 打ち合わせ食事代 50,000 H21.1.20 ○○（飲食店） クレジットカード支払い

打ち合わせ用会議室借上費 30,000 H21.1.25 ○○ホテル クレジットカード支払い
合計 80,000 ※年度末の未払金を記載

支 出 の 総 額 80,000

Ｂ
支出簿

支出の目的 金額 年月日 支出を受けた者 備考
項目 摘要 の氏名

２政治活動費
(6)その他の経費 クレジットカード代金支払い 80,000 H21.3.10 ○○カード H21.1.20 食事代

50,000 ○○（飲食店）

H21.1.25 会議室借上費
合計 80,000 30,000 ○○ホテル

支 出 の 総 額 80,000

※ 会計帳簿作成ソフトを使用した場合
赤字部分…自ら記入、緑字部分…自動計算
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無償提供を受けた場合の記載例（一部記載省略）

収入簿
項目 摘要 金額 年月日 備考

２の１ 寄附
(1)個人からの寄付 ○山○郎 120,000 H21.1.20 事務所の無償提供

合計 120,000
収 入 の 総 額 120,000

会計計帳簿作成ソフトの
「収入・支出同額計上ボタン」
をクリック

自動的に青字部分を挿入

支出簿
支出の目的 金額 年月日 支出を受けた 備考

項目 摘要 者の氏名

２政治活動費
(6)その他の経費 金銭以外のものによる 120,000 H21.1.20 ○山○郎

寄附相当分
合計 120,000

支 出 の 総 額 120,000

※ 会計帳簿作成ソフトを使用した場合
赤字部分…自ら記入、青字部分…ワンクリックで挿入、緑字部分…自動計算
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