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「電子委任状」とは法人代表者から委任を受けたものであることを
表示する委任状であって、電磁的記録に記録されているもの 
「電子委任状取扱業務」とは、委託を受けて電子委任状を（作成代
行、）保管し、必要に応じて第三者に送信する業務 
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電子委任状および事業者イメージ 

電子委任状種別 概要 

電子委任状Ⅰ 
（受託者の署名検証符号の
証明および法人情報表示） 

法人代表者が委任する受任者の氏名及び法人名等が記載されたものであって、
受任者の署名検証符号が格納され、事業者の電子署名が付された電子的記録
（電子証明書）。 
代表者からの委任状は電磁記録または紙にて事業者に提出。 

電子委任状Ⅱ 
（委任内容および 
代表者署名表示） 

法人代表者が委任する受任者の氏名等や委任内容が記載されたものであって、
法人代表者の電子署名が付された電子的記録。 
代表者からの委任状は電磁記録として事業者に提出。 

電子委任状Ⅲ 
（委任内容および 
事業者署名表示） 

法人代表者が委任する受任者の氏名等や委任内容が記載されたものであって、
事業者の電子署名が付された電子的記録。 
代表者からの委任状は紙媒体として事業者に提出。 
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1）電子委任状の保管（代表者署名） 
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【法人代表者証明書】 
民間発行/法務局発行 【個人番号カード】 

②担当者の法人等情報付き 
 電子証明書発行 

公的個人認証 
(署名用電子証明書) 
への紐付情報 

法人代表者 
の電子署名 

法人情報付き電子証明書 
発行申請書（電子データ） 

【代表者】 【担当者】 

法人代表者 
の電子署名 

法人等情報付き 
電子証明書への
紐付情報 

担当者の 
電子署名 

電子委任状等 

委任状情報（電子データ） 

電子委任状 
委任内容 
 契約 
 入札 

法人情報等付き電子証明書 

②’③’署名検証（紐付含む） 

電子委任状取扱事業者 

法務省 

証明書発行・失効等管理 

商業登記認証局 

公的個人認証サービス 

証明書発行・失効等管理 

J-LIS 
（地方公共団体情報システム機構） 

（代表者の電子証明書が法務局発行の場合） 

• 法人の実在性、代表性の確認
（法人代表者の電子署名検証） 

• 法人等情報付電子証明書発行 

• 電子委任状のオンライン作成補助 
• 電子委任状の形式チェック 
• 代表性の確認（法人代表者の電子
署名検証） 

• 電子委任状と法人等情報付き電子
証明書との紐付 

①電子委任状等の 
提出 

③電子委任状チェックおよび保管 

④紐付 

法人代表者 
の電子署名 

法人番号 
法人名 
法人住所 
 ：etc. 
 

※②電子証明書発行と 
 ③電子委任状の作成と 
 保管は別事業者で実施の 
 場合もあり 



公的個人認証 
(署名用電子証明書) 
への紐付情報 

法人代表者の
印 

在籍証明書（紙媒体） 
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1）電子委任状の保管（事業者署名） 
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【個人番号カード】 

公的個人認証 
（署名用電子証明書）
への紐付情報 

法人情報付き電子証明書 
発行申請書（電子データ） 

【代表者】 【担当者】 

法人代表者 
の印 

法人等情報付き 
電子証明書への
紐付情報 

担当者の 
電子署名 

委任状等 

委任状情報（紙媒体） 

電子委任状 
委任内容 
 契約 
 入札 

法人情報等付き電子証明書 

②署名検証（紐付） 

電子委任状取扱事業者 

事業者の 
電子署名 

公的個人認証サービス 

証明書発行・失効等管理 

J-LIS 
（地方公共団体情報システム機構） 

• 法人の実在性、代表性の確認
（法人代表者の印確認） 

• 法人等情報付電子証明書発行 

• 電子委任状の形式チェック 
• 電子委任状（電子委任証明書）の 
     作成代行 
• 法人の実在性、代表性の確認（法人
代表者の印確認） 

• 電子委任状と法人等情報付き電子証
明書との紐付 
 

③委任状チェックおよび 
 電子委任状（電子委任証明書） 
 の代理作成と保管 

印鑑登録 
証明書 
（法人） 

登記事項 
証明書 

法人番号 
法人名 
法人住所 
 ：etc. 
 

④紐付 

※②電子証明書発行と 
 ③電子委任状の作成と 
 保管は別事業者で実施の 
 場合もあり 

②担当者の法人等情報付き 
 電子証明書発行 

①委任状等の 
提出 
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2）電子委任状の送信（電子調達の場合） 
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【個人番号カード】 
【担当者】 

電子委任状取扱事業者 

法務省 

証明書発行・失効等管理 

商業登記認証局 

公的個人認証サービス 

証明書発行・失効等管理 

J-LIS 
（地方公共団体情報システム機構） 

（代表者の電子証明書が法務局発行の場合） 

③入札や契約の 
手続き 

（調達用）電子委任状 
委任内容 
 契約 
 入札 

法人等情報付き 
電子証明書 

紐付 

入札書 
担当者の 
電子署名 

②サーバ署名実施 
①利用者証明用 
 電子証明書で 
 アクセス・ 
 署名指示 

（調達用）電子委任状 
委任内容 
 契約 
 入札 

入札書 
担当者の 
電子署名 

調達ポータル・政府電子調達 

• 電子署名の付された入札書等と
電子委任状をセットで契約相手
方等に送信 

①’署名検証（認証） 

法人代表者 
又は事業者の
電子署名 

法人代表者 
又は事業者の
電子署名 
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