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産総研受付案内図 AIST Information Desk

ＩＮＩＮＯＵＴＯＵＴ

サイエンス
・スクエア
つくば（1F）

並木２丁目バス停
並木２丁目バス停

連絡便バス停

受付

受付

受付

受付受付

受付

受付

受付

受付

受付

受付

食堂・売店

食堂

共用講堂

けやき館さくら館

計量研修センター
実習棟

N

ご来訪の皆様へ
　・お車でご来訪の際には、正門入口守衛所にお立寄り下さい。
　・ご入室の際には、各事業所受付で記帳、名札の着用をお願いしております。
　・構内は、指定場所以外は禁煙です。

つくば中央

正門
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別紙3

　施設名（Ａ棟）

異 常 の 有 ・無

異 常 の 有 ・無

異 常 の 有 ・無

18：00 ～ 18：30

21:30 ～ 22:00

異 常 の 有 ・無

異 常 の 有 ・無

異 常 の 有 ・無

18:00 ～ 18:30

21:30 ～ 22:00

07:00 ～07:30

室　　　　　　　人

点検結果（Ｃ棟）時　　　間点検結果（Ｂ棟）時　　　間

Ｔ　・　Ｒ Ｔ　・　Ｒ

室　　　　　　　人

室　　　　　　　人

07:00 ～07:30

点検結果（Ａ棟）　　時　　　間

異 常 の 有 ・無

21:30 ～ 22:00

07:00 ～07:30

異 常 の 有 ・無18：00 ～ 18：30

異 常 の 有 ・無

㊞

～

㊞ ㊞ ㊞

勤　　務　　時　　間

～

平成 　　 年      月      日 （      曜日 ） 天候：

勤　　務　　時　　間

室　　　　　　　人

室　　　　　　　人

Ｓ　・　Ｒ Ｓ　・　Ｒ

計 計

Ｆ　・　Ｒ

室　　　　　　　人

室　　　　　　　人

施設名（Ｂ棟）

 　入

室　　　　　　　人

使　　　　用　　　　目　　　　的 使　　　用　　　目　　　的

 　入  　出  　入B      棟 　定  　定  　定

　清掃室数

A      棟

Ｔ　・　Ｒ

 　出

Ｓ　・　Ｒ

Ｆ　・　Ｒ

Ｓ　・　Ｒ

Ｔ　・　Ｒ

Ｆ　・　Ｒ

Ｓ　・　Ｒ

　　研　修　室

　　談　話　室

　

 研　修　室

談　話　室

娯　楽　室

C      棟  　出

〃勤　　務　　者

フロント勤務者氏名

〃

氏       　　    名 氏　　　　　　　名

フロント勤務者氏名

　～　

　～　

〃

～

〃 　～　

〃

〃 ～

～

　　巡回業務（宿泊室点検確認）　火気・ガス・排気フｧン・水栓・照明・施錠・その他　　　

その他(連絡事項等)

状　　　況

計

　　記　　　事　　　　　　本日入館者　　　　　　　　　　　名

　　　　　　　　　　　　　　本日チェックイン者　　　　　 　名　　　　　　（　　　　　　　　室）

室　　　　　　　人Ｆ　・　Ｒ

㊞

施設利用

現金入金　　　　　　　　　　　円合計　　　　　　　室　　　　　　　　人研修・その他　　　　　　　　　人

室　　　　　　　人Ｓ　・　Ｒ

Ａ　　　　　　棟 Ｂ　　　　　　棟 C　　　　　　棟

※　Ｓ・Ｒ(ｼﾝｸﾞﾙﾙｰﾑ)、Ｔ・Ｒ(ﾂｲﾝﾙｰﾑ)、Ｆ・Ｒ(ﾌｧﾐﾘｰﾙｰﾑ)

研究協力センタ－『さくら館』業務日報

甲　確　認　欄 乙　確　認　欄
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別紙３

研究協力センター「けやき館」業務日報

甲 確 認 欄 乙 確 認 欄

 ㊞  ㊞  ㊞  ㊞   ㊞

平成   年   月   日（   曜日）天気

勤  務  者

氏    名 勤 務 時 間 氏    名 勤 務 時 間

ﾌﾛﾝﾄ勤務者氏名 ～ ﾌﾛﾝﾄ勤務者氏名 ～

〃 ～ 〃 ～

宿 泊 室

利 用 状 況

居室数 利用室数・人数 記 載 事 項

F B ９室
室・    人

S B ４９室
室・    人

H B ２室
室・    人

計 ６０室
室・    人

施  設  名 使  用  状  況 記  載  事  項

研  修  室

談  話  室

項   目 記   載   事   項

安全関連事項

火災・ガス等

設備関連事項

水道・電気等

館内治安事項

･その他連絡事

項等

※ ＳＢ(ｼﾝｸﾞﾙﾙｰﾑ)、ＦＢ(ﾌｧﾐﾘｰﾙｰﾑ)、ＨＢ(ﾊﾝﾃﾞｨｷｬｯﾌﾟﾙｰﾑ) 
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別　紙４

日 泊数 SR(ｼﾝｸﾞﾙ） 泊数 ＴＲ（ﾂｲﾝ） 泊数 FR(ﾌｧﾐﾘｰ） 電話代 合 計 累 計

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

計

平成　　年　　月分　売上日計表 「さくら館」
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別　紙４

日 件数 SB(月） 件数 FB(月） 件数 SB(日） 件数 FB(日) 件数 返 金 電話代 合 計 累 計

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

計

注）  SBにはHB113、FBにはHB106を含む

「けやき館」平成　　年　　月分　売上日計表
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別紙５
平成　　年　　月　　日

独立行政法人　産業技術総合研究所　御中  

さくら館

項　　目 稼動室数 泊　　数 月額単価 日額単価 合　　計

シングルルーム ― ― 1,700 0

　〃　（返　還） ― -1700 0

ツインルーム ― ― 2,200 0

　〃　（返　還） ― -2200 0

ファミリールーム ― ― 2,600 0

　〃　（返　還） ― -2600 0

付加料金（電話） 0 0

計 0

けやき館

項　　目 稼動室数 泊　　数 月額単価 日額単価 合　　計

シングルルーム ― 15,000 ― 0

　〃　（日　割） ― 500 0

　〃　（返　還） . ― -500 0

ファミリールーム ― 25,000 ― 0

　〃　（日　割） ― 850 0

　〃　（返　還） ― -850 0

付加料金（電話） 0

0

計 0

総　計 0

上記の金額に相違ありませんので、ご報告申し上げます。

住所○○

役職名 代表者氏名

会社名○○

研究協力センター利用雑費収入　報告書・内訳書
平成 　　年　　月分
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別紙６

預金預入額 預金払出額 預金残高

さくら館

けやき館

　月分送金

次月繰越

前月より繰越

さくら館

けやき館

貯金利息

　月分送金

次月繰越

利用収入に係る出納記録
平成　　年　　月　　日現在

摘　　　要 利用収入等
金融機関出納帳

備考

　月

　月
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別紙７

従事日：平日8:30～17:30 従事日：土・日・祝祭日・年末年始8:30～17:3０ 夜間：17:30～8:30

人  数 人  数 人  数

さくら館 フロント主任者1名以上を配置
フロント業務要員又は
フロント主任者を配置

フロント業務要員又は
フロント主任者を配置

常時１名は在室のこ
と

けやき館 フロント主任者1名以上を配置
フロント業務要員又は
フロント主任者を配置

フロント業務要員又は
フロント主任者を配置

〃

配置場所 備  考

フロント業務配置一覧
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展示スペース

休憩室 
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第１

着

つくば

駅

7:55着

8:00

西

事業所

8:00

東

事業所

8:27

7:58着

8:00 8:12

8:40

9:33

8:30

物材研

並木

物材研

千現

8:40着

8:45 8:57

9:30

物材研

千現

9:30
9:48着

9:53 10:05

10:45 10:29

10:38

9:35 9:41

10:48着

10:53 11:05

11:45 11:29

11:30 11:35 11:41
11:48着

11:53 12:05

13:45 13:29

13:30 13:35 13:41
13:48着

13:53 14:05

14:45

14:30
14:48着

14:53 15:05

15:37

15:38
15:48着

15:53 16:05

16:30

17:27

14:29

16:35

14:35 14:41

16:45着

16:50 17:02

第１

着

8:15

8:22

8:32

9:07

10:15

11:15

12:15

14:15

15:15

16:15

17:12

←←←←←

【つくば駅・荒川沖駅】 連絡バス時刻表 中央本館前バス停 別紙４
現在地

東 物材研 つくば 西 第１← → → → → → →
事業所 並木 駅 事業所 発

情報棟7:30発
7:43着

← 7:55 7:31← ← ←7:45
情報棟7:35発 ※ 荒川沖駅

7:36 → → → →
情報棟7:45発

→ →7:46 → → →
情報棟8:07発

8:20着
← 8:35 8:08← ← ←8:25

→8:22 → → → →
情報棟8:25発

→8:26 → →
情報棟8:50発

9:15着
← ← ←9:28 9:00 8:51← ← 9:18

※ 荒川沖駅
9:10着

8:55← ← ← ←9:15

← → → → → →→ →10:00 ← 9:55 9:50 ← 9:45 ← 9:37 9:25

10:17着
← 10:40 ← 10:35 ← ← 10:03 ← 9:5510:22

←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 10:10 → 10:15 → 10:20 → 10:25

→ →11:00 ← 10:55 ← 10:50 ← 10:45 ← 10:37 10:33 → → →
11:17着

← 11:40 ← 11:35 ← ← 11:03 ← 10:5511:22
←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 11:10 → 11:15 → 11:20 → 11:25

11:25 → → → → →→ →

13:17着
← 13:40 ← 13:35 ← ← 13:03 ← 12:5513:22

←

13:55 ← 13:50 ← 13:45 ← 13:40 ← 13:32 13:25 → → → → →→ →

14:17着
← 14:40 ← 14:35 ← ← 14:03 ← 13:5514:22

←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 14:00 → 14:05 → 14:10 → 14:15

14:25 → → → → → →

15:17着
← 15:32 15:03 ← 14:55← ← 15:22

←

→ →15:33 → → →
16:15着

← 16:25 16:01 ← 15:53← ← 16:15
←

→ →16:50 ← 16:45 ← 16:40 ← 16:35 16:30 → → →
17:07着

← 17:22 16:53 ← 16:45← ← 17:12
←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 17:00 → 17:05 → 17:10 → 17:15
30

別紙２－５－１



別紙１

○つくばセンター所内便（郵便物専用）運行表

（午前１回目） （午後１回目） （午後２回目）
事 業 所 名

予定時刻 予定時刻 予定時刻

第２事業所（発） 9:30 13:15 15:15

第１事業所 9:35 13:20 15:20

第３事業所（３ １集荷のみ） 9:38 13:23 15:23

第３事業所（３ ９） 9:40 13:25 15:25

第４事業所 9:45 13:30 15:30

第５事業所 9:50 13:35 15:35

第６事業所 9:55 13:40 15:40

第７事業所 10:00 13:45 15:45

西事業所 10:10 13:55 15:55

ＳＣＲ棟 10:15 - 16:00

東事業所 10:25 14:05 16:10

さくら館 10:35 - 16:20

けやき館 10:40 - 16:25

第２事業所(着） 10:45 14:10 16:30

● 状況により、予定時刻より多少遅れる場合があります。
● 各業務部室に設置してあるクーラーボックスに入る分しか運べません。
かさばるものは常識の範囲内でお願いします。概ね２㎏を超える物はご遠慮ください。

● 基本的にワレモノ等は送れません。破損した場合は、送った方の自己責任となりますのでご了解ください。
● あて先が不明確なものは届けられません。事業所名・部署名は書き漏れのないようにお願いいたします。
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別紙１

○つくばセンター所内便（郵便物専用）運行表

（午前１回目） （午後１回目） （午後２回目）
事 業 所 名

予定時刻 予定時刻 予定時刻

第２事業所（発） 9:30 13:15 15:15

第１事業所 9:35 13:20 15:20

第３事業所（３ １集荷のみ） 9:38 13:23 15:23

第３事業所（３ ９） 9:40 13:25 15:25

第４事業所 9:45 13:30 15:30

第５事業所 9:50 13:35 15:35

第６事業所 9:55 13:40 15:40

第７事業所 10:00 13:45 15:45

西事業所 10:10 13:55 15:55

ＳＣＲ棟 10:15 - 16:00

東事業所 10:25 14:05 16:10

さくら館 10:35 - 16:20

けやき館 10:40 - 16:25

第２事業所(着） 10:45 14:10 16:30

● 状況により、予定時刻より多少遅れる場合があります。
● 各業務部室に設置してあるクーラーボックスに入る分しか運べません。
かさばるものは常識の範囲内でお願いします。概ね２㎏を超える物はご遠慮ください。

● 基本的にワレモノ等は送れません。破損した場合は、送った方の自己責任となりますのでご了解ください。
● あて先が不明確なものは届けられません。事業所名・部署名は書き漏れのないようにお願いいたします。
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別紙２



http://www.aist.go.jp/aist_j/guidemap/tsukuba/guidomap_tsukuba.png
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物質・材料研究機構 

　　（並木）

物質・材料研究機構 

　　　（千現）

　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　別紙３



第１

着

つくば

駅

7:55着

8:00

西

事業所

8:00

東

事業所

8:27

7:58着

8:00 8:12

8:40

9:33

8:30

物材研

並木

物材研

千現

8:40着

8:45 8:57

9:30

物材研

千現

9:30
9:48着

9:53 10:05

10:45 10:29

10:38

9:35 9:41

10:48着

10:53 11:05

11:45 11:29

11:30 11:35 11:41
11:48着

11:53 12:05

13:45 13:29

13:30 13:35 13:41
13:48着

13:53 14:05

14:45

14:30
14:48着

14:53 15:05

15:37

15:38
15:48着

15:53 16:05

16:30

17:27

14:29

16:35

14:35 14:41

16:45着

16:50 17:02

第１

着

8:15

8:22

8:32

9:07

10:15

11:15

12:15

14:15

15:15

16:15

17:12

←←←←←

【つくば駅・荒川沖駅】 連絡バス時刻表 中央本館前バス停 別紙４
現在地

東 物材研 つくば 西 第１← → → → → → →
事業所 並木 駅 事業所 発

情報棟7:30発
7:43着

← 7:55 7:31← ← ←7:45
情報棟7:35発 ※ 荒川沖駅

7:36 → → → →
情報棟7:45発

→ →7:46 → → →
情報棟8:07発

8:20着
← 8:35 8:08← ← ←8:25

→8:22 → → → →
情報棟8:25発

→8:26 → →
情報棟8:50発

9:15着
← ← ←9:28 9:00 8:51← ← 9:18

※ 荒川沖駅
9:10着

8:55← ← ← ←9:15

← → → → → →→ →10:00 ← 9:55 9:50 ← 9:45 ← 9:37 9:25

10:17着
← 10:40 ← 10:35 ← ← 10:03 ← 9:5510:22

←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 10:10 → 10:15 → 10:20 → 10:25

→ →11:00 ← 10:55 ← 10:50 ← 10:45 ← 10:37 10:33 → → →
11:17着

← 11:40 ← 11:35 ← ← 11:03 ← 10:5511:22
←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 11:10 → 11:15 → 11:20 → 11:25

11:25 → → → → →→ →

13:17着
← 13:40 ← 13:35 ← ← 13:03 ← 12:5513:22

←

13:55 ← 13:50 ← 13:45 ← 13:40 ← 13:32 13:25 → → → → →→ →

14:17着
← 14:40 ← 14:35 ← ← 14:03 ← 13:5514:22

←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 14:00 → 14:05 → 14:10 → 14:15

14:25 → → → → → →

15:17着
← 15:32 15:03 ← 14:55← ← 15:22

←

→ →15:33 → → →
16:15着

← 16:25 16:01 ← 15:53← ← 16:15
←

→ →16:50 ← 16:45 ← 16:40 ← 16:35 16:30 → → →
17:07着

← 17:22 16:53 ← 16:45← ← 17:12
←

※つくば駅まで行きません！【 注意 】物材研バス 17:00 → 17:05 → 17:10 → 17:15
47
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別紙６

①使用約款・特約 自動車総合保険普通保険約款

全車両一括付保特約

管理請負自動車に関する被保険者追加特約

②担保内容 対 人 ： 無制限

自 損 事故 ： １，５００万円（１名につき）

無保険車傷害 ： ２０，０００万円（１名につき）

対 物 ： 無制限（免責０円）

搭乗者傷害保険： １，０００万円（１名につき）

（バスの場合は１事故１億円）

対人・対物示談交渉サービス付とする。
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