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● 目的

下請事業者への発注業務を管理することで、下請法
の法令遵守を目的としたツールです。

● 管理できること

「情報成果物作成委託」と「役務提供委託」が対象と
なります。

①当初書面
②補充書面
③５条書類
④遅延金計算書

１．ツールの目的等
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１） Excelマクロツール

Microsoft Excelのマクロ（VBA）機能をもとに開発した
ツールです。

２） 利用環境
・MS Excel
・Windowsのデスクトップ、又はノートPC
（タブレット、スマホ、Macは非対応）

以下がツールの動作環境となります。
①Windows 10 Pro 64bit、MS Excel 2016 32bit
②Windows 8.1 Pro 64bit Update、MS Excel 2013 32bit SP1
③Windows 7 Pro 32bit SP1、MS Excel 2010 32bit SP2

上記と異なる環境をご利用されている場合、ご自身の負担で環境を整えて
いただくこととなります。

２．ツール内容
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３） 利用者の単位
・基本１名１ファイルです。
・複数名で運用する場合、Windowsの共有フォルダ

に本ツールを配置してご使用することとなります。

２．ツール内容
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４） 導入単位

・発注データを部署別で管理したい場合は、管理した
い単位でツールを導入します。

２．ツール内容
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５） 下請法対象範囲
①当初書面（発注書）作成
②補充書面（発注書）作成
③５条書類作成

④遅延金計算書作成

２．ツール内容
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３．発注書作成の流れ（一例）

Excelの各欄に必要事項を記載して、
発注書作成ボタンを押すと…

（実際の入力画面）
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３．発注書作成の流れ（一例）

・発注書が自動的に生成され
ます。

・追加の記載事項を記した補
充書面の発行も可能です。

・帳票に入力を重ねることで、
５条書類としての要件も満
たすことになります。
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４．下請法管理ツールの提供状況

2018年4月～ 民放連会員社（207社）に提供開始

2018年5月～ 民放連会員社の子会社、関連会社に
提供開始

2018年9月～ ｢放送コンテンツ適正取引推進協議会」

各構成団体傘下の放送事業者・番組製
作会社に提供開始


	民放連「下請法管理ツール」について
	スライド番号 2
	スライド番号 3
	スライド番号 4
	スライド番号 5
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8
	スライド番号 9

