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	第１ 提案手続
	１ はじめに
	２ 提出物
	イ． 提案書　９部（会社名入り　１部、会社名無し　８部）
	ロ． 上記提出物（イ．については会社名入り及び会社名無しの両方）を納めた電磁的記録媒体（DVD-R等）　1式（会社名入り）
	ハ． 留意事項
	（イ） 公平性を期すため、評価には会社名無しの提出物を使用する。
	（ロ） 会社名有りの提出物と、会社名無しの提出物は同一の構成・内容であること。
	（ハ） 会社名無しの提出物については、会社名、ロゴマーク及びコーポレートカラー等を一切記載せず、提出者が特定できないよう、最大限の配慮を行うこと。（パンフレット、カタログ等は除く。）
	（ニ） 提出物に明らかに不備があると認められる場合は、提出と認めないことがある。


	３ 提出物に関する留意事項
	（１） 提案書
	イ． 記載事項
	（イ） 必須項目
	（ロ） 加点項目
	（ハ） 別添資料
	上記（イ）及び（ロ）で添付するとした公的証明書、資料等の別添資料。
	（ニ） ワーク・ライフ・バランス等の推進に関する書類

	ロ． 構成
	ハ． 技術審査用紙のうち、必須項目の記載方法
	（イ） 提案書に必要事項を記入の上、必要に応じて公的証明書、資料等を添付することにより根拠を明確にすること。
	（ロ） 公的証明書、資料等を添付する場合は、該当する提案の後ろに続けて添付すること。なお、添付資料についてはインデックスラベルを貼る必要は無いが、提案部分において資料を添付していることが分かるようにしておくこと。

	ニ． 技術審査用紙のうち、加点項目の記載方法
	（イ） 提案書に提案内容を記載すること。また、提案しない場合は『提案なし』と記載すること。
	（ロ） 提案内容の説明として資料等を用いる場合は、該当する提案の後ろに続けて添付すること。なお、添付資料についてはインデックスラベルを貼る必要は無いが、提案部分において資料を添付していることが分かるようにしておくこと。

	ホ． 共通事項（必須項目・加点項目）
	（イ） 以下の構成とすること。

	ヘ． 提案書の様式は、上記に定めるもの以外は任意とする。

	（２） 提出物を納めた電磁的記録媒体
	イ． 電磁的記録媒体の種類はDVD-RもしくはCD-Rとすること。
	ロ． 調達案件名、会社名を電磁的記録媒体のケース、ラベルのそれぞれに記載すること。


	４ 提出物の体裁に関する留意事項
	（１） 記載の表現について
	イ． 提案書には日本語を使用し、日本語以外の資料がある場合にはその日本語訳も添付すること。
	ロ． 本案件の性質を踏まえた、具体的な記載をすること。
	ハ． 提案書を評価する者（以下「評価者」という。）が特段の専門的な知識を有することなく、評価可能な提案書を作成すること。
	ニ． 業界独自の専門用語を使用する必要がある場合は、用語解説又は注釈を付す      こと。

	（２） 用紙について
	イ． 原則として日本産業規格A列4番の用紙を使用すること。印刷方法は縦書き、横書きどちらでもよい。なお、図表については、必要に応じてA列3番を使用することができる。

	（３） 会社名無しの提出物について
	イ． 会社名無しの提出物に添付される公的証明書・契約書等についても、会社名、ロゴマーク及びコーポレートカラー等を一切記載せず、提出者が特定できないよう、最大限の配慮を行うこと。

	（４） 提出に際しての留意事項
	イ． 提案書の提出にあたっても、社名入りの袋を使用しないこと。


	５ ヒアリングの実施について
	イ． 提案書の内容について詳細や不明点を確認するため、必要に応じてヒアリングを実施する場合がある。
	ロ． ヒアリングは、「令和３年度 各種技能競技大会等に係る周知広報業務に係る提案書技術審査委員会」において実施する。
	ハ． ヒアリングは、提案書提出日以降、令和３年●月●日までの間で、厚生労働省人材開発統括官付能力評価担当参事官室が指定する日時に行う予定である。なお、ヒアリングの日時については、別途連絡する。
	ニ． ヒアリングは、厚生労働省内（東京都千代田区霞が関１－２－２）において行う予定である。
	ホ． ヒアリングの参加人数は5名以内とし、その中には必ず、提案書に示す体制の要員にあたる者を含めること。
	ヘ． ヒアリング時間は90分以内とし、うち30分を提案内容に関するプレゼンテーション、残る時間を質疑応答に充てる予定であるが、ヒアリングの対象者数等によって時間や構成は変更する場合がある。
	ト． ヒアリングは行わない場合がある。その場合でも提案書に関する不明点等に関する照会があった場合は、速やかに応じること。

	６ その他留意事項
	イ． 競争参加者は、調達仕様書で求める仕様を満たしていること、人材開発統括官にとって付加価値のある提案となっていること等に十分に留意して提案書を記述すること。
	ロ． 調達仕様書に記載されている事項は、実施する時期に関わらず、全て競争参加者が要件として満たすべき事項であり、提案時に内容が確定とはならない事項（スケジュール等）についても、適切な理由に基づいていない変更は認めない。
	ハ． 競争参加者は、補足資料の追加提出や補足説明等を求められた場合は速やかに対応すること。
	ニ． 提案書は、応札者の技術力等を評価するものであり、必ずしも当該内容全てについて実施することを求めるとは限らない。また、提案書及び提案した内容等に対して厚生労働省から異議がなかったこと等をもって、当該提案書及び提案内容等が了承されたものとみなすことはできない。
	ホ． 提案書は、応札者の技術力等を評価するものであり、必ずしも仕様書に記載されている役務全てについて提案を求めるものものとは限らない。よって、提案内容に含まれない役務についても、その実施が免除されるわけではないので、入札にあたっては十分に留意すること。


	第２ 評価基準
	１ 評価基準
	２ 落札方式
	イ． 入札価格が予定価格の制限の範囲内であること。
	ロ． 技術審査用紙の評価区分のうち、「必須」とされている全ての評価項目について、要求仕様を実現することが提案書において提案及び保証されていること。

	３ 総合評価の方法
	（１） 入札価格と技術的要件に対する得点配分
	（２） 入札価格の得点
	（３） 技術的要件に対する得点
	イ． 評価の対象とする技術的要件については、当該調達の目的及び内容に応じ、 事務、事業上の必要性等の観点から評価項目を設定し、これを必須とする項目とそれ以外の項目とに区分する。
	ロ． 必須とする項目については、項目ごとに最低限の要求要件を示し、要件を充足している場合には配分された点数を与え、充足していない場合は０点となる。
	ハ． 必須とする項目について、１つでも要件を充足できないとみなされ、全委員が０点とした項目がある場合は、その応札者は不合格となる。
	ニ． 必須とする項目以外の項目（以下、「加点項目」とする。）については、ヘ．に示す評価基準に基づき内容の評価を行い、採点する。
	ホ． 評価方法は、相対評価とし、応札者のうち、より優れている提案者に加点項目ごとに高い評価を与える。ただし、参加者が１者の場合は絶対評価とする。（表１「配点基準表」参照）
	ヘ． 加点項目については「網羅性」、「具体性」、「的確性」、「特質すべき提案の有無」の観点から表２「評価にあたっての基準」に示す基準に基づき総合的に評価を実施する。
	ト． 各評価項目に対する得点配分は、その必要度重要度に応じて定める。
	チ． 創造性又は新規性等の価格と同等に評価できない項目の内容の履行を確保する観点から、価格と同等に評価できる項目についての評価を行うものとする。
	リ． 複数の評価者が評価を行うため、各評価者の評価結果（点数）を合計し、それを平均して技術点を算出する。ただし、別紙技術審査用紙に記載される評価項目のうち必須とされた各項目について、全委員が０点とした項目がある場合は、技術点の算出を行わない。

	（４） その他
	イ． 価格及び技術等に係る総合評価は、入札者の入札価格の得点に当該入札者の
	申込みに係る技術等の各評価項目の得点の合計を加えて得た数値をもって行う。
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