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1.電子申請全体の基本的な流れ

電波利用 電子申請・届出システムを使用して、無線局申請を行う場合の 
流れについて説明します。（業者へ申請代理委託しない直接申請の例）

事前準備として、①電子証明書の用意 ②パソコンの環境確認 ③電子申請・
届出アプリケーションのダウンロードが必要です。

申請者 総務省

ユーザ登録

・申請内容確認
・ID／パスワード

発行

・新規ユーザ登録
・ID確認／パスワード変更

すでにIDパスワードをお持ちの方は

「2. 電子申請」から開始

申請手数料の電子納付

eメール

納付依頼

eメール

・申請書の作成（補正）／提出

補正依頼

( )

電子申請はアプリケーションを使用

eメール

発行通知

・ 受付／審査

（不備を確認した
　場合、補正を依頼）

電子申請

・申請手数料の
納付依頼

・納付確認

・納付情報の確認／納付

・審査終了

免許状受取の方法は以下の2種

１. 返信用封筒別送
２. 窓口受領

免許状の受取

・審査終了の確認
・免許状の受取 eメール

終了通知
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電子申請・届出システムホームページの　

「申請・届出電子証明書方式」＞

「照会・変更」＞「納付情報照会」から

確認可能

ペイジー（Pay-easy）対応ATM

またはネットバンキングから納付



2. 電電子申請の事前準備

電子申請を始める前に、以下の流れに沿って新規ユーザ登録を行います。

Step1
電子証明書の準備

Step2
パソコンの設定

Step3
電子申請アプリDL

2-1. 電子証明書の準備

Step1 まず、始めに電子証明書を用意します。
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Step1
電子証明書の準備

Step2
パソコンの設定

Step3
電子申請アプリDL

本システムで電子申請を行うには、電子証明書が必要となります。

電子証明書は電子ファイルの1つであり、主に「「ICカード」の形で提供されます。
電子証明書の種類及び取得先の例を以下の表に記します。

職責証明書を使用する場合は、取得時に配布される「LGWAN用ICカードドライバ」に付随する
「証明書登録ツール」をインストールしてください。
インストール後、ICカードに格納されている電子証明書をパソコン内の証明書ストアへ登録する必

要があります。「証明書登録ツール」を利用し、設定を行ってください。（証明書登録ツールに関
する詳しい解説は、LGWAN用ICカードドライバに関する情報をご覧ください。）

本システムで電子申請を利用する場合は、ICカードから電子証明書を読み取るためのICカード
リーダライタが必要です。

申請者 種類 サービス提供機関 認証機関

法人 電子証明書 「商業登記に基礎を置く電子認証
制度」を運営する電子認証登記所

商業登記認証局

法人認証カード 日本電子認証株式会社 商業登記認証局

地方
公共団体

職責証明書 地方公共団体 地方公共団体における組織認証基盤
(LGPKI)のブリッジ認証局

官公庁 官職証明書 各府省 政府共用認証局

個人 住民基本台帳カード
マイナンバーカード

各都道府県 公的個人認証サービス都道府県単位認証局
（住民基本台帳カードまたはマイナンバー
カード取得後、市区町村の「電子証明書」
を取得し、「公的個人認証サービス」を利
用します。）



2. 電電子申請の事前準備

2-2. パソコンの設定（１）

Step2 次に、ご自身がお使いのパソコンの設定を確認します。

電子申請・届出システムの利用にあたっては下記の環境を推奨しています。ご利用
の環境を確認してください。推奨環境とは、総務省において動作を確認した環境で
す。（参考URL http .denpa.soumu.go.jp/public/prep/pre002_2.html）
推奨環境以外の環境では、申請を最後まで行えない可能性がありますのでご了承ください。
また、推奨環境以外の機器をご利用された場合のお問い合わせには対応いたしかねますのでご注意
ください。
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Step1
電子証明書の準備

Step2
パソコンの設定

また、本システムでは、 「クッキー(Cookie)」や「JavaScript」などを利用する
ため、「2. .Net Framework及びメール」及びP.5～7の設定を行ってください。

OS ブラウザ

Windows 10
（デスクトップモード）※
※Windows 10はデスクトップモードでご利用
ください。

・Internet Explorer 11

Windows 8.1（デスクトップモード）※
※Windows 8.1はデスクトップモードでご利用
ください。

・Internet Explorer 11

64bit版OS環境では、32bit版ブラウザの設定を行って下さい。

1. OS及びブラウザ

メール
電子申請・届出システムでは、ユーザ登録等で電子メールを使用し
ます。あらかじめ電子メールアドレスを取得し、インターネットか
らの電子メールをパソコンで受信できるように設定してください。

２. .Net Framework及びメール

Step3
電子申請アプリDL

.Net Framework
NET Framework（以下、.NET）ver 4.6.2 
※Windows10の場合は標準でインストール済



2. 電電子申請の事前準備

2-2. パソコンの設定（２）
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３. クッキー（Cookie）の設定

■Internet Explorerご利用の方

① Internet Exploreを起動し、
メニューバーの[ツール]-[イン
ターネットオプション]を選択
します。

② [プライバシー]タブの[詳細設定]
ボタンをクリックします。

③ ファーストパーティのCookieで
[承諾する]又は[ダイアログを表示
する]を選択してください。

[ダイアログを表示する]を選択し
た場合は、Cookie利用時にダイ

アログが表示されますので、
[Cookieを許可]ボタンをクリック
してください。



2. 電電子申請の事前準備

2-2. パソコンの設定（3）
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４. Java Scriptの設定

■Internet Explorerご利用の方

② 表示されるメニューから、[イン
ターネットオプション]をクリックし
ます。

① Internet Exploreを起動し、メ
ニューバーの[ツール]-[インターネッ
トオプション]を選択します。

③ [セキュリティ]をクリックします。

「インターネット」（地球マー
ク）が表示されているのを確認して
から、[既定のレベル]ボタンをク
リックします。
ボタンが押せない場合はすでに[既

定のレベル]が選択されているので、
設定いただかなくて結構です。

通常は設定いただく必要はございません。PC購入時から変更されている場合は以
下の設定を行ってください。



2. 電電子申請の事前準備

2-2. パソコンの設定（4）
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５. 信頼済みサイトを登録するための設定

■Internet Explorerご利用の方

① Internet Exploreを起動し、
メニューバーの[ツール]-[イン
ターネットオプション]を選択
します。

② [セキュリティ]タブの[信頼済みサ
イト]を選択し、「サイト」ボタン
をクリックします。

また、「保護モードを有効にす
る」のチェックボックスのチェッ
クが外れていることを確認します。
（チェックされている場合は、
チェックを外してください。
（Internet Explorerの再起動が必要
です。））

③ 「このWebサイトをゾーンに追加
する」に
「http://www.denpa.soumu.go.jp」
を入力し[追加]ボタンをクリックし
ます。同様に、
「https://www.denpa.soumu.go.jp」
を追加します。

また、「このゾーンのサイトには
すべてサーバの確認(https:)を必要

とする」のチェックボックスの
チェックが外れていることを確認
します。（チェックされている場
合は、チェックを外してくださ
い。）



2. 電電子申請の事前準備

2-3. 申請アプリケーションのダウンロード（１）

① 「総務省 電波利用 電子申請・届出システム」トップ画面

「利用する　申請・届出」、「電子申請アプリケーションのダウンロード」を

クリックします。

② 電子申請・届出アプリケーションのダウンロード画面

「オンライン版ダウンロードページはこちら」リンク、もしくは「オフライン版

ダウンロードページはこちら」をクリックします。
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Step1
電子証明書の準備

Step2
パソコンの設定

Step3
電子申請アプリDL

Step3 新規ユーザ登録を行います。

URL http ://www.denpa.soumu.go.jp/public/

いずれかを選択します。



2. 電電子申請の事前準備
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2 3.  申請アプリケーションのダウンロード（２）
③ インストーラのダウンロード及びアプリケーションのインストール
以下の手順に沿って、インストーラをダウンロード、アプリケーションを
インストールします。

b）exeファイルを任意の
フォルダに保存します。

c) 保存したexeファイルを実行します。

この画面が出たら完了です。

申請アプリケーションのインストールはWindowsの管理者権限を持つユーザで実施してください。

d) InstallShieldウィザードの手順に沿って、
インストールします。

a) ダウンロードボタン
をクリックします。



. ユユーザ登録
新規ユーザ登録（１）
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① 「電子申請・届出システム」アプリケーションを起動（デスクトップの

アイコンをダブルクリック）

「ユーザ管理」ボタンをクリック後、「新規ユーザ登録」ボタンをクリックします。

② 申請・届出システム利用規約

内容を確認し、「同意する」にチェックを入れ、OKボタンをクリックします。



. ユユーザ登録

新規ユーザ登録（２）

③ ユーザ情報入力

ユーザ情報を入力し、「次ページ」ボタンをクリックします。
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使用できる漢字は、 第１水準、第２水
準のみですので、ご注意ください。

詳細については、「文字の取り扱いにつ
いて」リンクにてご確認ください。

「必須」の項目は必須項目です。
漏れがない よう入力してください。

申請者の住所を入力してください。無線 
局の設置場所ではありませんので、お間 
違えなく。

※入力例を参考に半角、全角に注意して、
入力してください。

本システムのメンテナンス時間等、
サービスに関する重要な情報をお知らせ
しますので、希望されると便利です。

開設済みの無線局の情報を ファイル

形式でダウンロードする場合は、「希望
する」にチェックをしてください。

※連絡事項があるときにこちらのアドレ
スに連絡します。お間違えないようご入
力ください。



. ユユーザ登録

新規ユーザ登録（３）
④ 入力内容確認

入力されたユーザ情報が表示されますので、内容を確認します。 
訂正がない場合は、「入力完了」ボタンをクリックし、電子署名の操作に進みます。 
訂正がある場合は、「戻る」ボタンをクリックし、入力画面に戻って修正します。
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⑤ 電子署名の送信

「署名」ボタンをクリックし、送信画面へ移動します。



■ICカカーードをご利用の場合

「 カードを利用」を選択し、お使いの カード種別を選択します。

「送信」ボタンをクリックします。

「ICカード種別」の選び方
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個人番号カード（マイナンバーカード）を利用している場合、 「個人番号カード」を選択

官職証明書を利用している場合、「官職証明書（政府共用認証局）」を選択
上上記以外の場合、「その他」を選択（「職責証明書」」をご利用の場合は「その他」を選択）

. ユユーザ登録

新規ユーザ登録（４）

問い合わせ番号が発行され、送信完了画面に表示されます。

です。

※「問い合わせ番号」はヘ
ルプデスクに問い合わせを
する際に必要になりますの
で、必ず控えておいてくだ
さい。

⑥ 送信完了

⑤ 電子署名の送信 つづき

この画面での操作は、ご利用の電子証明書によって、異なります。



⑦ ユーザ登録完了通知

ユーザ登録が完了すると、登録されたメールアドレスに次のようなメールが届きます。
メールが届きましたら、必ず、「ID・・パスワードの確認」を行なってください。

「 ・パスワード」

を確認するまでは、
「申請・届出」を行う
ことができません。

次頁にて、「 ・パスワード」の確認方法を説明します。
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. ユーザ登録

新規ユーザ登録（５）



② ・パスワード確認
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. ユユーザ登録

ID・パスワード確認
① 「電子申請・届出システム」アプリケーションを起動（デスクトップの

アイコンをダブルクリック）

「ユーザ管理」ボタンをクリック後、「ID・パスワード確認」ボタンをクリックします。

「 新規ユーザ登録」の「⑤ 電子署名の送信」（ 参照）と同じ手順で
電子署名を行います。その後、 ・パスワードが表示されます。

このパスワードはは初期パスワードです。

電子申請には事前に初期パスワートから変更が必要です。
次項にて、初期パスワードの変更方法を説明します。

ご注意

ユーザID：　
パスワード：

次回以降のログイン
時に必要となりますの
で、必ず控控えて、保保管
しておいてください。



. ユユーザ登録

-3. パスワード変更（１）

① 申請・届出メニュー画面

「照会・変更」ボタンをクリックします。

登録されたユーザ情報の
照会や変更を行う時は
「照会・変更」のボタン
をクリックします。

その他、申請履歴や納付
履歴も照会することがで
きます。

② ログイン画面

a1b23c4d

初回ログイン時は、「ID・パスワード確認」で表示されたIDとパスワードを入力します。

2回目以降ログイン時は、ご自身で設定されたパスワードを入力します。

パスワードの入力を一 
定数間違えると、アカウ 
ントがロックされますの
で、ご注意ください。
ロックを解除するには、
ID・パスワード確認
（P.1 参照）を実行して
ください。

次回ログイン時にパス 
ワード変更を促されます。
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. ユユーザ登録

-3. パスワード変更（２）

③ パスワード変更

■初回ログイン時 ■2回目以降ログイン時

パスワード変更画面が表示されます。

ご自身で新パスワードを設定・入力後、
「送信」ボタンをクリックします。

メニュー一覧が表示されます。

「パスワード変更」ボタンをクリック
します。

ご自身で新パスワードを設定・入力後、
「送信」ボタンをクリックします。

パスワード変更が完了しました。
「OK」ボタンをクリックするとトップ
画面に戻ります。

パスワードは、8文字以上32
文字以内の大小英字、数字及び
記号の３つを必ず組み合わせて
ください。
また、英字と数字の他に以下の
記号を使用することができます。

! $ % & ‘ * + . / : ; < = > ? @
[ ]  ̂  _  ̀  |  }  ~

現在のパスワードと新パス
ワードを同じ文字列にするこ
とはできません。
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. 電電子申請手順

- . 申請データの新規作成

1.申請事項

2.申請者情報

3.代理人情報

4.申請詳細

事項書／工事設
計書情報

5.申請手数料

6.電波利用料の
前納の申出事項
その1

7.電波利用料の
前納の申出事項
その2

a.識別信号

1.申請理由等

2.申請者等

3.目的等

4.通信の相手方

5.識別信号

6.周波数等 a.周波数情報 .電波の型式

.周波数詳細7.設置場所等 a.設置場所情報

8.備考

9.添付書類

工事設計書

10.伝搬障害防止
区域の指定

1.無線設備

2.附属装置

3.その他の
工事設計書

4.添付書類

a.装置の区別

b.送信機

c.受信機

d.空中線系

.通信方式コード

.送信機情報

.製造番号等

.空中線型式情報

.給電線等情報

.発射する周波数等
及び受信する周波数

.無給電中継装置等

.空中線系に関する
その他の事項

A.無線局再免許申請書部分

B.無線局事項書部分

C.工事設計書部分

1

ここでは、固定局の場合の再免許申請の入力手順について説明します。
まず、再免許申請に必要な無線局再免許申請書、無線局事項書及び工事設計書の入力
の順番と階層構造を以下に記します。

再免許申請では、無線局事項書及び工事設計書の提出は省略可能なため、
本ガイドブックでは説明を省略しています。

再免許申請では、工工事設計
書の提出は省略可能です。

再免許申請では、無線局事項
書の提出は省略可能です。



. 電子申請手順
- . 申請データの新規作成（申請書１）

① 申請・届出新規作成画面

「電子申請・届出システム」アプリケーションを起動します。
「新規作成」の「作成」ボタンをクリックします。

過去に作成した申請書データ
（XMLファイル）を保存されて
いる方は、「過去の申請を流用
して作成」から読み込むことが
可能です。

② 申請内容入力

A-1 申請事項の入力

必要事項を入力し、「OK」ボタンをクリックします。

まず、「A.無線局再免許申請書部分」の項目について入力します。

申請種別、申請区分、無線局の種別、宛先、担当部課を入力します。



. 電電子申請手順

- . 申請データの新規作成（申請書２）

A-2 申請者情報の入力

② 申請内容入力

「編集」または「自動入力」から必要事項を入力します。
「自動入力」は新規ユーザ登録時の情報が自動入力されます。内容をご確認ください。

A-3 代理人情報の入力

代理人を介さず直接申請する場合は「使用しない」を選択します。

2

A- 電波法第5条に規定する欠格事由の有無

該当しない場合は「無」を選択します。



. 電電子申請手順

- . 申請データの新規作成（申請書３）

② 申請内容入力（つづき）

A- 無線局に関する事項の入力

無線局事項書及び工事設計書に変更がない場合は添付を省略ができます。

省略する場合はチェックボックスをクリックします。

「追加」ボタンをクリックすると、無線局事項内容の入力画面に進みます。
現に免許を受けている無線局の免許の番号、免許の年月日等を入力します。

2

B-1 免許の番号，識別信号の入力

②-1 再免許に関する事項の入力



. 電電子申請手順

- . 申請データの新規作成（申請書４）

A- 申請手数料の入力

② 申請内容入力（つづき）

次は、「申請手数料」の入力を行います。

「追加」ボタンをクリックすると、申請手数料情報入力画面に進みます。

必要事項を入力し、「OK」ボタンをクリックします。

事項書／工事設計書情報を先に
入力した場合、「自動設定」
ボタンが表示されます。

「自動設定」ボタンをクリック
すると、手数料が自動入力され
ます。

22

申請手数料については、電波法 
関係手数料令（昭和三十三年十 
一月四日政令第三百七号）第二
条第1項及び第2項をご確認くだ
さい。
また、参考としてP 2「（参
考）申請手数料の一例」へも記 
載してます。

なお500MHz以上の多重無線
を使用している場合は料金が異 
なる場合がありますので、不明 
な点があれば各地方総合通信局 
にお尋ねください。



. 電電子申請手順

- . 申請データの新規作成（申請書５）

② 申請内容入力（つづき）

電波利用料の前納を申し出る場合は、「有」を選択します。 
「有」を選択すると、「電波利用料の前納に係る期間」が
入力可能になります。

A-7 電波利用料の前納の申出事項その２の入力

申請の内容に関する連絡先を入力します。

3

前納しない場合は
そのまま進んでくだ
さい。

法人の場合は「電波利用料納入
告知書送付先」を「編集」
ボタンから入力してください。

自治体の場合、職責カードの内
容と一致する申請者及び申請担
当係等の連絡責任者情報は必須
項目となります。



.  電子申請手順

- .  申請書６

A-8 

 

委任状等

4

PDF pdf 5,000,000

( 4.77MB)Word docx doc

Excel xlsx xls

PowerPoint pptx ppt

Jt* j*w

Txt

tif tiff jpg jpeg
png

「入力完了」ボタンをクリックすると、送信画面が表示されます。
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Pay-easy ATM

Pay-easy URL

URL http://www.pay-easy.jp/where/
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追加 する画面へ移動します。

「参照」ボタンをクリックし、送信する申請書を選択して

9

-3.
.



P.12

0

6.
6-3.



1

6.
6-4. 



 

P. 3

2500

2

6.
6-4. 

P.12



161

A

•
( ) ( )

1.
2.
3.
4.
5. ATM

6.
7. 5 6

ATM

 
 

令和xx x x

3

.
A



.

- - 12 29
1 3 8 30

17 00

4

082-222-3357

TEL:

TEL:
12 29

1 3 8 30
17 15


	電子申請入門（修正）２a前半.pdf
	電子申請入門（修正）２添付のみ.pdf
	電子申請入門（修正）２a後半.pdf



