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統計作成プロセスについて

				作業注：項目名が２行にわたるものは、セル内に記載されているのではなく、テキストボックスを上から貼り付けているので、修正や切り取り作業の際は注意　（１行の場合でも、項目名が長い場合は、テキストボックス貼り付けの場合あり） サギョウ チュウ コウモクメイ ギョウ ナイ キサイ ウエ ハ ツ シュウセイ キ ト サギョウ サイ チュウイ ギョウ バアイ コウモクメイ ナガ バアイ ハ ツ バアイ

				　　　　（セルの高さが狭いため、セル内に２行で記載しても表示されないため） タカ セマ ナイ ギョウ キサイ ヒョウジ





				標準マニュアルにおける統計作成プロセスについて（案） ヒョウジュン トウケイ サクセイ アン



				1 企画 キカク								2 実査 ジッサ								3 審査・集計 シンサ シュウケイ								5 保存・提供 ホゾン テイキョウ



				①		基本的な企画 キホンテキ キカク		※				①		名簿整備 メイボ セイビ						①		[集計機関における]調査票の受付 シュウケイ キカン チョウサヒョウ						①



				②		調査名・目的・対象範囲の設定		※				②		調査対象の抽出 チョウサ タイショウ チュウシュツ						②		[集計機関における]調査票のチェック シュウケイ キカン チョウサヒョウ						②		調査票情報等の利用及び提供



				③				※				③								③		データ入力 ニュウリョク						③		データの管理、安全性の確保 カンリ アンゼンセイ カクホ



				④		調査事項及び集計事項の設定		※				④								④		分類符号付け



				⑤		調査票の設計		※				⑤								⑤								6 評価 ヒョウカ



				⑥		全体スケジュールの設定		※				⑥		用品準備						⑥		集計用データ作成、集計 ヨウ シュウケイ						①		点検・評価 テンケン ヒョウカ



				⑦		調査方法及び調査系統の検討		※				⑦		協力依頼、広報						⑦		集計結果の審査



				⑧		提供方法の設定		※				⑧		調査票や関係書類の配布						⑧		結果表作成						業務の委託 ギョウム イタク



				⑨				※				⑨		調査票の収集、督促 シュウシュウ														①		仕様書の作成 シヨウショ サクセイ



				⑩		総務省への承認申請						⑩								4 公表 コウヒョウ								②		委託先の選定 イタク サキ センテイ



				⑪		府省令等の整備						⑪		調査票の収集結果に関する記録 チョウサヒョウ シュウシュウ ケッカ カン キロク						①								③		委託契約 イタク ケイヤク



				⑫								⑫		問合せなどへの対応						②		公表資料の作成、報告書の刊行 ホウコクショ カンコウ						④		実施状況の確認 ジッシ ジョウキョウ カクニン



				⑬		管理的側面の検討・制約条件の明確化						⑬								③		政府統計共同利用システムへの登録						⑤		納品チェック、成果物受領 ノウヒン セイカブツ ジュリョウ



				⑭		実施体制 ジッシ タイセイ						⑭								④		案内・問合せ対応						⑥		報告書の受領 ホウコク ショ ジュリョウ



				⑮		業務能力と教育・訓練						⑮		災害発生時等の対応



				⑯		秘密保護、法令遵守に係る検討



				⑰		ドキュメントの保存、管理、保護 ホゾン カンリ ホゴ



				※は調査計画（及びその添付書類）に記載する事項。 チョウサ ケイカク オヨ テンプ ショルイ キサイ ジコウ

				調査計画については、総務省（基幹統計は統計委員会）の審査・承認を経る。 チョウサ ケイカク ソウムショウ キカン トウケイ トウケイ イインカイ シンサ ショウニン ヘ























































標本設計（母集団、目標精度、抽出・層化
方法の設定）

調査票情報の保存における体制整備、保存期間の検討

調査員の活動範囲の設定
[調査員調査の場合]

調査員の活動状況の確認等
（コンプライアンスチェック等）

調査票の審査・修正（データエディティング）

結果に係る解説作成・分析、
加工（回収率、標準誤差の算定等）

調査票情報整備（オンサイト利用の提供用
データを含む）

調査員任命・教育
[調査員調査の場合]

システムやユーザーインターフェースの確認
[オンライン調査の場合]

調査票のチェック
　[調査員調査の場合]

調査票のチェック
　[経由機関がある場合]

実査・審査・集計・保存等に係る計画の
作成

資料3



最適化計画との関係

		「統計調査等業務の業務・システム最適化計画」機能一覧 トウケイ チョウサ トウ ギョウム ギョウム サイテキカ ケイカク キノウ イチラン

				業務機能（最適化計画時） ギョウム キノウ サイテキカ ケイカク ジ														標準マニュアルにおけるプロセス項目（案）
※項目名・番号は要修正※ ヒョウジュン コウモク アン

				第一階層 ダイイチ カイソウ				第二階層 ダイニ カイソウ				第三階層（下位機能） ダイ ミ カイソウ カイ キノウ

				1		企画		1.1		調査研究		1.1.1		統計需要把握				企画 キカク		①基本的な計画 キホンテキ ケイカク

												1.1.2		改善要望聴取

												1.1.3		研究会開催				ー		ー

												1.1.4		調査方法等検討				企画 キカク		①基本的な計画（既存データの活用の検討） キホンテキ ケイカク キゾン カツヨウ ケントウ

												1.1.5		試験調査				ー		ー

								1.2		標本設計		1.2.1		母集団選定				企画 キカク		⑥標本設計（母集団、目標精度、抽出・層化方法の設定） ヒョウホン セッケイ ボシュウダン モクヒョウ セイド チュウシュツ ソウカ ホウホウ セッテイ

												1.2.2		目標精度設定

												1.2.3		抽出方法決定

												1.2.4		層化

												1.2.5		抽出				実査
準備 ジッサ ジュンビ		②調査対象の抽出 チョウサ タイショウ チュウシュツ

												1.2.6		重複是正

												1.2.7		調査履歴登録

								1.3		経費措置		1.3.1		予算要求				企画 キカク		②管理的側面の検討・制約条件の明確化 カンリテキ ソクメン ケントウ セイヤク ジョウケン メイカクカ

												1.3.2		配分

												1.3.3		執行

								1.4		調査設計		1.4.1		調査項目検討				企画 キカク		⑦調査事項及び集計事項の設定 チョウサ ジコウ オヨ シュウケイ ジコウ セッテイ

												1.4.2		調査方法検討				企画 キカク		⑩調査方法及び調査系統の検討 チョウサ ホウホウ オヨ チョウサ ケイトウ ケントウ

												1.4.3		調査票設計				企画 キカク		⑧調査票の設計 チョウサ ヒョウ セッケイ

												1.4.4		集計事項検討				企画 キカク		⑦調査事項及び集計事項の設定 チョウサ ジコウ オヨ シュウケイ ジコウ セッテイ

												1.4.5		結果表様式設計

												1.4.6		公表・提供方法検討				企画 キカク		⑪提供方法の設定 テイキョウ ホウホウ セッテイ

												1.4.7		全体スケジュール検討				企画 キカク		⑨全体スケジュールの設定 ゼンタイ セッテイ

								1.5		申請・届出		1.5.1		申請書等作成				企画 キカク		⑭総務省への承認申請 ソウムショウ ショウニン シンセイ

												1.5.2		申請書等送付

												1.5.3		審査

												1.5.4		審議会付議				ー		ー

												1.5.5		承認受領				企画 キカク		⑭総務省への承認申請 ソウムショウ ショウニン シンセイ

								1.6		府省令等整備		1.6.1		条文作成				企画 キカク		⑮府省令等の整備 フショウレイ トウ セイビ

												1.6.2		協議				ー		ー

												1.6.3		官報掲載				ー		ー

						標準マニュアルで新規追加の項目														③実施体制
④業務能力と教育・訓練
⑤調査名・目的・対象範囲の設定
⑫調査票情報の保存における体制整備、保存期間の検討
⑬秘密保護、法令遵守に係る検討
⑯審査・集計計画の作成 ジッシ タイセイ ギョウム ノウリョク キョウイク クンレン チョウサメイ モクテキ タイショウ ハンイ セッテイ チョウサヒョウ ジョウホウ ホゾン タイセイ セイビ ホゾン キカン ケントウ ヒミツ ホゴ ホウレイ ジュンシュ カカ ケントウ シンサ シュウケイ ケイカク サクセイ

				2		実査準備 ジュンビ		2.1		調査区設定		2.1.1		設定方法検討				実査
準備 ジッサ ジュンビ		③調査員の活動範囲の設定[調査員調査の場合] チョウサイン カツドウ ハンイ セッテイ チョウサイン チョウサ バアイ

												2.1.2		地図作成

												2.1.3		現地踏査

												2.1.4		調査区画定

								2.2		事務打合せ会議		2.2.1		会議企画				ー		ー

												2.2.2		資料作成

												2.2.3		資料送付

												2.2.4		会場確保

												2.2.5		開催通知

												2.2.6		出席者選出・確認

												2.2.7		会議開催

								2.3		用品準備		2.3.1		用品計画				実査
準備 ジッサ ジュンビ		⑤用品準備 ヨウヒン ジュンビ

												2.3.2		用品設計

												2.3.3		用品調達

												2.3.4		用品発送

								2.4		調査員任命		2.4.1		募集				実査
準備 ジッサ ジュンビ		④調査員任命・教育[調査員調査の場合] チョウサイン ニンメイ キョウイク チョウサイン チョウサ バアイ

												2.4.2		候補者推薦

												2.4.3		名簿作成

												2.4.4		選考

												2.4.5		任命

												2.4.6		身分証交付

												2.4.7		調査員説明会開催

												2.4.8		報酬支払

								2.5		協力依頼		2.5.1		依頼内容検討				実査
準備 ジッサ ジュンビ		⑥協力依頼、広報 キョウリョク イライ コウホウ

												2.5.2		依頼先選定

												2.5.3		依頼

								2.6		広報		2.6.1		広報企画

												2.6.2		広報調達				ー		ー

												2.6.3		広報実施				実査準備 ジッサ ジュンビ		⑥協力依頼、広報 キョウリョク イライ コウホウ

												2.6.4		政府広報依頼				ー		ー

				3		実査		3.1		調査票記入（他計式）		3.1.1		用品配布準備				ー		ー

												3.1.2		担当地域確認				ー		ー

												3.1.3		要図作成				ー		ー

												3.1.4		名簿作成				実査準備 ジッサ ジュンビ		①名簿準備 メイボ ジュンビ

												3.1.5		聞き取り				ー		ー

												3.1.6		記入・入力				ー		ー

								3.2		調査票配布（自計式）		3.2.1		用品配布準備				ー		ー

												3.2.2		担当地域確認				ー		ー

												3.2.3		要図作成				ー		ー

												3.2.4		事前通知配布				実査 ジッサ		⑦調査票や関係書類の配布 チョウサヒョウ カンケイ ショルイ ハイフ

												3.2.5		記入依頼

												3.2.6		名簿作成				実査準備 ジッサ ジュンビ		①名簿準備 メイボ ジュンビ

												3.2.7		配布・郵送				実査 ジッサ		⑦調査票や関係書類の配布 チョウサヒョウ カンケイ ショルイ ハイフ

												3.2.8		不在連絡票投函

								3.3		調査票取集（自計式）		3.3.1		調査票受領				実査 ジッサ		⑧調査票の収集、督促 チョウサヒョウ シュウシュウ トクソク

												3.3.2		記入内容確認				実査 ジッサ		⑭調査票の簡易検査 チョウサヒョウ カンイ ケンサ

												3.3.3		聞き取り				実査 ジッサ		⑧調査票の収集、督促 チョウサヒョウ シュウシュウ トクソク

												3.3.4		督促

								3.4		苦情対応		3.4.1		対応要領作成				実査 ジッサ		⑬問合せなどへの対応 トイアワ タイオウ

												3.4.2		苦情・要望受付

												3.4.3		担当者回送

												3.4.4		回答

												3.4.5		記録

												3.4.6		回覧

												3.4.7		是正措置

								3.5		災害対応		3.5.1		報告受付				ー		ー

												3.5.2		対応方針検討				実査 ジッサ		⑯災害発生時の対応 サイガイ ハッセイジ タイオウ

												3.5.3		措置

												3.5.4		記録				ー		ー

												3.5.5		回覧				ー		ー

												3.5.6		幹部報告				ー		ー

												3.5.7		報道発表				ー		ー

								3.6		調査書類検査・提出		3.6.1		内容検査				実査 ジッサ		⑮調査票の内容検査 チョウサヒョウ ナイヨウ ケンサ

												3.6.2		照会

												3.6.3		符号付け

												3.6.4		補筆訂正

												3.6.5		整理

												3.6.6		提出

						標準マニュアルで新規追加の項目														⑨指導員・調査員の活動状況の確認等（コンプライアンスチェック等）
⑩指導員・調査員への個別指示
⑪調査票収集業務の実施状況の把握
⑫調査票の収集結果に関する記録
⑰情報通信技術を用いた調査情報等の収集（オンライン調査の場合） シドウイン チョウサイン カツドウ ジョウキョウ カクニン トウ トウ シドウイン チョウサイン コベツ シジ チョウサヒョウ シュウシュウ ギョウム ジッシ ジョウキョウ ハアク チョウサヒョウ シュウシュウ ケッカ カン キロク ジョウホウ ツウシン ギジュツ モチ

				4		審査		4.1		調査書類受付		4.1.1		受領				審査
集計 シンサ シュウケイ		①調査票の受付検査 チョウサヒョウ ウケツケ ケンサ

												4.1.2		仕分け

												4.1.3		枚数等確認

												4.1.4		保管

												4.1.5		受領書発行				ー		ー

								4.2		書類検査		4.2.1		内容検査				審査
集計 シンサ シュウケイ		①調査票の受付検査 チョウサヒョウ ウケツケ ケンサ

												4.2.2		書類点検・整理

								4.3		分類符号付け		4.3.1		分類基準作成				審査
集計 シンサ シュウケイ		②分類符号付け ブンルイ フゴウ ヅ

												4.3.2		符号付け

												4.3.3		検査

								4.4		データ入力		4.4.1		入力				審査
集計 シンサ シュウケイ		③調査票の審査・修正（データエディティング） チョウサヒョウ シンサ シュウセイ

												4.4.2		検査

								4.5		データチェック		4.5.1		チェック要領作成

												4.5.2		チェックプログラム作成

												4.5.3		形式チェック

												4.5.4		論理チェック

												4.5.5		データ修正

								4.6		疑義処理		4.6.1		疑義票作成				ー		ー

												4.6.2		問い合わせ				ー		ー

												4.6.3		結果掲載				ー		ー

												4.6.4		方針決定				ー		ー

												4.6.5		処理				ー		ー

				5		集計		5.1		集計企画		5.1.1		集計方針策定				審査集計 シンサ シュウケイ		④集計データ作成 シュウケイ サクセイ

												5.1.2		スケジュール設定				ー		ー

												5.1.3		手順書作成				審査
集計 シンサ シュウケイ		④集計データ作成 シュウケイ サクセイ

								5.2		集計プログラム作成		5.2.1		プログラム設計書作成

												5.2.2		コーディング

												5.2.3		テストデータ作成				ー		ー

												5.2.4		テスト				審査
集計 シンサ シュウケイ		④集計データ作成 シュウケイ サクセイ

								5.3		演算		5.3.1		オペレーション

												5.3.2		演算結果出力

												5.3.3		演算結果審査

												5.3.4		データ修正				ー		ー

												5.3.5		プログラム修正				ー		ー

												5.3.6		再演算				ー		ー

								5.4		結果表作成		5.4.1		結果表様式作成				企画 キカク		⑦調査事項及び集計事項の設定 チョウサ ジコウ オヨ シュウケイ ジコウ セッテイ

												5.4.2		様式審査				ー		ー

												5.4.3		結果表作成				審査集計 シンサ シュウケイ		⑥報告書用結果表作成 ホウコクショ ヨウ ケッカヒョウ サクセイ

												5.4.4		結果表審査				審査
集計 シンサ シュウケイ		⑤集計データ（結果表）の審査 シュウケイ ケッカヒョウ シンサ

												5.4.5		修正

												5.4.6		再作成				ー		ー

				6		分析・加工		6.1		分析・加工企画		6.1.1		分析・加工方針策定				分析公表 ブンセキ コウヒョウ		①分析・加工（回収率、標準誤差の算定等） ブンセキ カコウ カイシュウリツ ヒョウジュン ゴサ サンテイ トウ

												6.1.2		スケジュール設定				ー		ー

												6.1.3		手順書作成				ー		ー

								6.2		資料・データ収集		6.2.1		提供依頼				ー		ー

												6.2.2		法的申請				ー		ー

												6.2.3		公開情報収集				ー		ー

								6.3		分析・加工プログラム作成		6.3.1		プログラム設計書作成				（審査
集計） シンサ シュウケイ		（④集計データ作成） シュウケイ サクセイ

												6.3.2		コーディング

												6.3.3		テストデータ作成				ー		ー

												6.3.4		テスト				ー		ー

								6.4		演算		6.4.1		オペレーション				分析
公表 ブンセキ コウヒョウ		①分析・加工（回収率、標準誤差の算定等） ブンセキ カコウ カイシュウリツ ヒョウジュン ゴサ サンテイ トウ

												6.4.2		演算結果出力

												6.4.3		結果審査

												6.4.4		データ修正				ー		ー

												6.4.5		プログラム修正				ー		ー

												6.4.6		再演算				ー		ー

				7		公表・提供		7.1		報道発表・官報公表		7.1.1		報道発表資料作成				分析
公表 ブンセキ コウヒョウ		②公表資料の作成 コウヒョウ シリョウ サクセイ

												7.1.2		幹部・関係者レク

												7.1.3		記者クラブ資料投込

												7.1.4		記者レク

												7.1.5		会見

												7.1.6		官報掲載

								7.2		閲覧公表		7.2.1		閲覧申込受付				ー		ー

												7.2.2		結果表検索				ー		ー

												7.2.3		結果表提示				ー		ー

												7.2.4		総務大臣報告				ー		ー

												7.2.5		官報告示				ー		ー

								7.3		報告書刊行		7.3.1		原稿作成				分析
公表 ブンセキ コウヒョウ		②公表資料の作成、報告書の刊行 コウヒョウ シリョウ サクセイ ホウコクショ カンコウ

												7.3.2		印刷発注

												7.3.3		刊行

												7.3.4		発送

												7.3.5		総務大臣報告

												7.3.6		官報告示

								7.4		ホームページ掲載		7.4.1		原稿作成				分析
公表 ブンセキ コウヒョウ		④政府統計共同利用システムへの登録 セイフ トウケイ キョウドウ リヨウ トウロク

												7.4.2		コンテンツ作成

												7.4.3		サーバ登録

												7.4.4		公開スケジュール設定				ー		ー

												7.4.5		公開				分析公表 ブンセキ コウヒョウ		④政府統計共同利用システムへの登録 セイフ トウケイ キョウドウ リヨウ トウロク

								7.5		案内・問い合わせ対応		7.5.1		案内情報配信申込受付				ー		ー

												7.5.2		配信先登録				ー		ー

												7.5.3		案内情報作成				ー		ー

												7.5.4		配信				ー		ー

												7.5.5		問い合わせ受付				分析
公表 ブンセキ コウヒョウ		⑤案内・問合せ対応 アンナイ トイアワ タイオウ

												7.5.6		担当者回送

												7.5.7		調査

												7.5.8		回答

								7.6		提供用データ・データベース整備		7.6.1		ドキュメント作成				保存提供 ホゾン テイキョウ		①調査票情報整備（オンサイト利用の提供用データを含む） チョウサヒョウ ジョウホウ セイビ リヨウ テイキョウヨウ フク
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