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＜放送原稿のひな形＞
原稿：タイトル
お知らせする期間（20XX年XX月XX日まで）
送出(いつから放送していいか)時間　●月●日　XX:00〜
文責：書いた人の名前

（続いて）　　　・・・・・・・・・・・・・・・　のお知らせです。



＜書き方＞
1 見出し　何についてのお知らせか？
2 誰を対象としたものか？（年齢、性別、その他条件）
3 お知らせの詳細内容を　なるべくやさしい、わかりやすい言葉で（小中学生でもわかる
くらいにかみ砕いた表現にすること）
4 募集の締め切り、開催日時など
5 問い合わせ先・連絡先など
④、⑤の日付　時間　場所　連絡先などは大事な部分なので特に強調し、
二回繰り返すなど印象に残るようにすること



以上、　　　　　　　　　　　　　　　　　　～についてのお知らせでした。







＜記載例：東京都北区＞
原稿：買い物情報
お知らせする期間（2025年3月17日まで）
送出(いつから放送していいか)時間　3月3日　14:00〜
文責：ＸＸ課▲▲

（続いて）　買い物情報のお知らせです。
王子駅周辺及び赤羽駅周辺のスーパー、ショッピングセンターの情報です。

○　サミットストア王子店は、生鮮食品と日用品の一部に限り、１０ 時から２０ 時まで営業中です。商品がなくなった場合、早めに閉店することがあります。

○　オーケー王子堀船店は、通常通り９時から２１時まで営業しています。ただ、店舗前の道路が一部通行出来なくなっておりますので、車での来店にはご注意ください。

○　イトーヨーカドー赤羽店は１０時から２０時までの営業となっております。

○　イオンスタイル赤羽は８時から２０時までの営業となっておりますが、専門店では、時間を変更して営業している店舗がありますので、ご注意ください。また、調剤については現在実施していないとのことです。

○　マルエツ赤羽台店は当分の間、１３時から１９時までの営業となっております。

以上、買い物情報についてのお知らせでした。






＜記載例：東京都北区＞
原稿：鉄道とバスの運行情報
お知らせする期間（2025年3月7日まで）
送出(いつから放送していいか)時間　3月3日　09:00〜
文責：ＹＹ課■■

（続いて）　鉄道とバスの運行情報についてのお知らせです。

まずは鉄道の情報です。

○　王子駅からの鉄道は、ＪＲ京浜東北線、東京メトロ南北線ともに、余震に伴う徐行運転を行なっているものの、運行しているようです。
○　赤羽駅からの鉄道は、ＪＲ湘南新宿ラインの一部列車で変則的な運転となっております。
　　具体的には、小田原方面は新川崎駅から横浜駅間での線路脇の斜面が崩落した影響で、横浜駅にて折り返し運転となっております。復旧まで３日間程度かかる模様です。
赤羽駅発着のその他鉄道においては、余震に伴う徐行運転を行なっているものの、運行しているようです。

続いて、バスの情報です。

○　王子駅からのバスは、東武バスと国際興業バスの一部で運休している路線があります。東武バスにおいては、亀有駅方面に向かうバスで、朝７時から８時台までと、夜１７時から１９時台までの運行となっております。
　　国際興業バスにおいては、板橋区加賀１丁目方面行きのバスが９時から１７時台の運行となっています。
　　なお、都営バスは減便していますが、いずれの時間帯も運行しています。
○　赤羽駅からのバスは、都営バスにおいて豊島５丁目団地行きのバスが減便となっており、３０分ごとに１本となっています。
国際興業バスは、師団坂通り、東京北医療センター方面のバスが１０時から１６までの運行となっています。
以上、鉄道とバスの運行情報についてのお知らせでした。

＜記載例：埼玉県所沢市避難所＞
原稿：仮設風呂の情報
送出(いつから放送していいか)時間　3月20日　09:00〜
文責：ＺＺ課●●

自衛隊による入浴支援についてのお知らせです。

○　陸上自衛隊第●●師団 (しだん)のご協力により、現在、所沢 (ところざわ)航空 (こうくう)記念 (きねん)公園 (こうえん)に
「●●の湯」と名付けられた仮設浴場が設置されています。

○　入浴可能な時間は 毎日朝８時からひる１２時と、午後１時から夕方５時、そして夜６時から８時 となります。
（２回繰り返し）

○　各避難所から仮設風呂までは自衛隊により送迎バスが運行されています。詳しいことは各避難所でおたずね下さい。

○　浴場の大きさにより、一度に入浴できる人数には限りがあります。
混雑時は状況によりお待ちいただく場合もありますので、予めご了承ください。

○　なお、シャンプー・リンスなどは用意されていますが、数が足りなくなる場合もございます。その他タオル類を含めた入浴道具はご持参の上でお越しください。

以上、自衛隊による入浴支援「●●の湯」のお知らせでした。






＜記載例：埼玉県所沢市役所が開設する臨時災害放送局＞
原稿：ラジオと携帯電話充電器の配布情報
送出(いつから放送していいか)時間　3月15日　09:00〜
文責：ＸＸ課▲▲

ラジオと携帯電話充電器の配布情報についてのお知らせです。

○　（臨時災害放送局名）では、より多くの方にラジオ放送をお聞きいただくため、全国からのご支援で寄せられたＦＭラジオをご希望の方に配布しています。皆さんの周りでラジオが聞きたいのに持っていないという方はいらっしゃいませんか？
○　タイプはポケットラジオタイプ、ラジカセタイプなど数種類があります。電気の通じていない地域にお住まいの方にはご一緒に電池もお渡ししています。ただし数には限りがありますので、一世帯あるいは一グループごとに一台の配布とさせていただきます。

○　また、携帯電話やスマートフォンなどの充電ができず、お困りの方に、各携帯電話会社よりご提供いただいた充電器や乾電池式の充電器などもお配りしています。
○　現在、（臨時災害放送局名）では、携帯電話各社の機種に対応した充電器と、andoroid 及びApple のiphone シリーズに対応した充電器をご用意しています。ご希望のかたは・・

メールで （臨時災害放送局が開設するメールアドレス又はＳＮＳを告知）までお知らせください。
○　また、毎日昼１２時から、夜７時までの間に直接、西武新宿線航空公園駅から徒歩３分の所沢市役所にある災害エフエムのスタジオまでお越しいただいても結構です。

以上、（臨時災害放送局名） から、ラジオと携帯電話充電器の配布に関するお知らせでした。
