
 
 
令和８年２月 20 日 
支出負担行為担当官 

関東総合通信局長 
内藤 茂雄 

 

見積書提出依頼書 

 

１ 調達件名及び数量等 

  調達件名：庁用物品（肘掛回転椅子）の購入 

数 量 等：仕様書のとおり 

 

２ 仕様書交付期間 

  令和８年２月 20日（金）９時 00分から令和８年３月３日（火）12時 00分まで 

 

３ 見積書提出の締切日時 

  令和８年３月３日（火）12時 00分まで 

 

４ 作成方法・提出先 

 （１）作成方法 

   ア  見積書は代表者名で作成すること。 

  イ 代表者から委任を受けている代理人名義で作成する場合は、委任状を提出すること。 

  ウ 見積金額（税込）に１円未満の端数があるときは、その端数を切り捨てるものとする。 

    エ 押印を省略する場合は、余白部に「業務責任者の役職・氏名・連絡先」、「担当者の役

      職・氏名・連絡先」の情報を必ず記入すること。 

 （２）提出先   

   ア 郵送又は電子メールで提出（締切日時必着）。 

   イ 郵送で提出する場合には封筒に調達件名を記載すること。 

   ウ 電子メールで提出する場合には、調達件名を記載すること。 

 

  （郵送）〒102-8795 東京都千代田区九段南１－２－１ 九段第３合同庁舎 

            関東総合通信局 総務部財務課資材係 

  （電子メール）keiyaku-kanto◎soumu.go.jp（◎を@に変換して送付すること。） 

 

５ 開札日 

  令和８年３月３日（火） （落札者等へは電話等で通知） 

  開札結果については、契約の相手方決定後速やかに局ホームページで公表します。 

 

６ 参加資格 

 （１）予算決算及び会計令第 70条の規定に該当しない者であること。なお、未成年者、被保佐

人及び被補助人であって、契約締結のために必要な同意を得ている者については、この限り

ではない。 

 （２）予算決算及び会計令第 71条の規定に該当しない者であること。 

 （３）総務省又は他省庁等における指名停止措置要領に基づく指名停止を受けている期間中で

ないこと。ただし、他省庁等における処分期間については、総務省の処分期間を超過した期

日は含めない。 

 （４）暴力団が実質的に経営を支配する者又はこれに準ずる者でないこと。 



   
 
 

７ 見積書の無効 

 一度提出された見積書の変更、取消及び差替えは認めないことに加え、以下各号に該当する

見積書は無効とする。なお、変更及び差替えについて、軽微な誤りであり、当局が変更及び差

替えを認める場合は除く。 

（１）参加資格のない者により提出された見積書 

（２）提出締切日時までに到着しなかった見積書 

（３）同一の者により提出された２通以上の見積書 

（４）記載事項が不備な見積書 

   ア 金額が不明確なもの 

   イ 金額を訂正したもの 

   ウ 品名・数量等内容が仕様書と異なるもの 

   エ 調達する物品等の品名及び合価の記載のないもの 

  オ 見積者の氏名の判然としないもの 

   カ その他記載事項が不備又は判読できないもの 

   キ 明らかに連合によると認められるもの 

（５）新規に取引する場合で、電子メールで受領する場合は、電話・面談等による確認がとれな

い場合。見積書を郵送で受領する場合には、本人確認情報を入手出来ない場合。 

 

８ 契約の相手方の決定について 

 （１）開札は契約担当者が行います。 

 （２）予定価格の制限の範囲内で、最低の価格をもって有効な見積りを行った者を契約の相手 

方とします。 

 （３）最低価格の見積書が２者以上あるときは、直ちに契約事務担当以外の職員がくじ引きに

より決定するものとします。 

 （４）見積書提出期限までに見積書の提出がないとき又は契約者となる者がいないときは、不

調とします。 

 

９ 問い合わせ先 

  総務省関東総合通信局 総務部財務課資材係 

  電話 03-6238-1654 
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仕 様 書 

１ 件名 

  庁用物品（肘掛回転椅子）の購入 

２ 調達品目及び数量 

品目 数量 メーカー 製品名 型番 備考

肘掛回転椅子 1脚 コクヨ ウィザード４ C06-B232CW-BKG4T61

ハイバック・可動肘・張り地（布）・
樹脂脚（ブラック）・本体色（ブラッ
ク）・ナイロンキャスター
色：プルシアンブルー
・ランバーサポート搭載
・可動肘は上下100㎜、前後73㎜、角度
（内側）23°程度調整できること
・座面は体圧分散を適正にするためポ
スチャーサポート機能を有しており、
ベース層にはスリットを有しているこ
と
・ロッキング角度は４段階調整可能で
あること
・ロッキング反力は5段階の簡易調整機
能を搭載していること

肘掛回転椅子 20脚 コクヨ ウィザード４ C06-B132CW-BKG4T61

ローバック・可動肘・張り地（布）・
樹脂脚（ブラック）・本体色（ブラッ
ク）・ナイロンキャスター
色：プルシアンブルー
・ランバーサポート搭載
・可動肘は上下100㎜、前後73㎜、角度
（内側）23°程度調整できること
・座面は体圧分散を適正にするためポ
スチャーサポート機能を有しており、
ベース層にはスリットを有しているこ
と
・ロッキング角度は４段階調整可能で
あること
・ロッキング反力は5段階の簡易調整機
能を搭載していること

※同等品によることができる。

同等品とは、外寸、特性、仕様等がほぼ同一であると証明でき、以下に適合したものとし、かつ、主管

課の承認を得たものに限る。

・ 国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（グリーン購入法）に適合した製品。

・ （一社）日本オフィス家具協会の「オフィス家具－製品安全基準のガイドライン」に準拠した製品。 

・ （一社）日本オフィス家具協会の定める標準使用期間及び強度試験（耐久強度・耐静的強度の試験区

分３以上）に適合する製品。

・ 国際標準化機構（ISO）の品質保証規格 9001 及び環境マネージメント規格 14001 の認証を取得した

メーカーの製品。
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３ 納入期限 

  令和８年３月３１日（火） 

４ 主管課 

〒１０２－８７９５ 

東京都千代田区九段南１－２－１ 九段第３合同庁舎２２階 

総務省 関東総合通信局 総務部 財務課 資材係 

ＴＥＬ：０３－６２３８－１６５４ 

５ 納入場所 

東京都千代田区九段南１－２－１ 九段第３合同庁舎２２階及び２３階 

関東総合通信局 事務室内 

６ その他 

（１） 納入品は、未使用新品であること。

（２） 椅子の納品は開庁日に行うこととし、組立てのうえ完成品を納品すること。

（３） 送料等、別途費用が生じる場合は、見積書に記載すること。

（４） 納入に際しては、あらかじめ主管課と日程調整等打ち合わせを実施し、指示に従って納品すること。 

（５） 製品の包装及び梱包は可能な限り簡易であって、再生利用の容易さ及び廃棄時の負荷低減に配慮さ

れていること。 

（６） 包装材等の回収及び再使用又は再生利用システムがあること。

（７） 搬入に使用する車両は、環境負荷低減に配慮されたものであること。

（８） 納入に際し発生した廃材（梱包材）を適切に処分すること。

（９） 納入に当たっては、養生を施す等建物、人員、備品に対し損害を与えないよう必要な措置を行うこ

と。なお、万一損害を与えてしまった場合には応札業者の責任と負担により、現状復旧を行うこと。 

（10）納入品には、天災その他不可抗力又は使用者側の故意若しくは過失による場合を除き、納入の日か

ら起算して満１年間を無償で修理する旨を明記した保証書を添付すること。 

（11）本仕様書等に不明な点がある場合には、必ず主管課と協議の上、指示に従うこと。 
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