
　　【記号凡例】

（共通システム以外での）動作

（共通システム上での）動作

分岐処理

遷移（A→Aに遷移する）

（他システムを含む）システム側の処理

データや書類

システムの1画面

作業の遷移
作業の遷移(任意作業)

その他注釈、補足、コメント等

（グレーアウト）
該当操作では発生しない処理や
使用しない画面・項目

事業者登録申請

登記簿謄本等

業者登録受付

申請要綱の公開

GビズIDの

登録有無

NO

YES

A

【共通項目】画面

噴出し



受付タイミングと申請種別について

受付タイミング 自治体別の設定
（受付） 申請種別 自治体別の設定

（申請種別） 備考

定期受付 共通 新規申請 共通
更新申請 共通 過去に申請履歴があれば初期表示することが可能

追加受付 任意 新規申請 任意 他自治体へ申請済の事業者が自治体を追加する場合
更新申請 任意 過去に申請履歴があれば初期表示することが可能
業種追加申請 任意 業種の追加に関する申請（削除は変更申請）

再審査申請 任意 申請済業種に対する再審査申請。
※一部自治体のみ

随時受付 共通 新規申請 任意 他自治体へ申請済の事業者が自治体を追加する場合
更新申請 任意 過去に申請履歴があれば初期表示することが可能
変更申請 共通 格付の変動が生じない項目の変更（業種削除を含む）

取消届 共通 事業者単位の資格が不要となる場合の申請
（合併による資格喪失も含む）

業種追加申請 任意 業種の追加に関する申請（削除は変更申請）
再審査申請 任意 申請済業種に対する再審査申請。

随時受付 共通 新規申請 共通
(合併に関する申請） 変更申請 共通 格付の変動が生じない項目の変更（業種削除を含む）

業種追加申請 任意 業種の追加に関する申請（削除は変更申請）

再審査申請 任意 申請済業種に対する再審査申請。
※一部自治体のみ



No1：新規申請/更新申請

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側

外部システム

審査側

1

共通審査団体

システムへの

ユーザ登録

申請要領の検討・

作成

共通システム

のユーザ登

録がある

YES

ログイン

定期申請期間の設定

GビズIDの

登録有無

NO

YES

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

NO

本社、支店の紐づけ、申請者情報等事業者の
属性情報等を追加入力（GBizから引き継げな
い情報の追加登録）

共通システムの

初回のログイン

YES

NO

企業情報の追加登録

A

E

D

C

B

申請要領の公開

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

営業所ごとに申請内容を入力した場合も、
申請漏れがないか事業者社内で確認して、
申請提出に進んでいただく
（ここではユーザー判断）

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

各項目の入力は、メニュー画面で該当するメニューを選択して頂くイメージで考えています。
・共通申請項目 申請を希望する資格区分、自治体申請項目（共通申請項目）、

必要書類（共通申請項目）の登録・修正・削除
・自治体選択 申請先自治体の登録・修正・削除
・選択申請項目 自治体申請項目（選択申請項目）、必要書類（選択申請項目）の登録・修
正・削除
・必要書類の登録 各種必要書類の登録・修正・削除
・独自申請項目 自治体申請項目（独自申請項目）、必要書類（独自申請項目）の登録・修
正・削除
・申請提出 申請内容の確認・提出

各メニューは独立しており、DはA,C,Eの各画面で必要書類を登録済の場合は使用しません。

「新規（更新）申請」を選

択
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No1：新規申請/更新申請

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側

外部システム

審査側
共通審査団体

　　　　

申請内容の受付

共通申請項目/選択

申請項目

申請内容の受理

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了

ユーザー判断で申請提出操作に進んだ後、シ
ステムで必要情報が入力されているかを機械
的にチェック（選択した自治体に対して必要
な選択申請項目が全て登録されているか、
等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

独自申請項目なしの自治体の場合

4/59



No1：新規申請/更新申請

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側

外部システム

審査側
共通審査団体

　　　　
CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No1：新規申請/更新申請

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側

外部システム

審査側
共通審査団体

　　　　

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要者類との整合性確認、必要

書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

独自申請項目ありの自治体の場合

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

6/59



No1：新規申請/更新申請

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側

外部システム

審査側
共通審査団体

　　　　

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

⇒共通申請項目登録画面内でチェック完結

申請先自治体分の追加が可能
営業所の担当者ごとに登録する想定

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択

GビズIDや他連携可能システムからの情報
の連携

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択
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No1：新規申請/更新申請

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側

外部システム

審査側
共通審査団体

　　　　

メニュー画面で、

【選択申請項目の入力】

を選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

登記簿謄本

納税証明

委任状等

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力

選択済の自治体が必要としている選択申請
項目を入力させる画面を表示

入力完了

必要書類の登録

入力完了

必要書類の登録

※選択申請項目分

書類の登録は、共通申請項目の入力/選択
申請項目の入力/独自申請項目の入力画面
からも該当する書類登録が行えるが、
「必要書類の登録」メニューとして書類
登録画面も残し、書類だけの差し替えも
できるようにする。
※書類登録時、共通/選択/独自の種別分
けをして管理。
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No1：新規申請/更新申請

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側

外部システム

審査側
共通審査団体

　　　　

メニュー画面で、

【独自申請項目の入力】

を選択

独自申請項目入力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択済の自治体が必要としている独自申請
項目を入力させる画面を表示

独自申請項目の入力

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No2：変更申請

事業者 行政書士 自治体

2

共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

申請要領の検討・

作成

ログイン

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

申請要領の公開

申請内容の受付

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要者

類の有効期間確認等

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了

A

「変更申請」を選択

E

D

C

B

営業所ごとに申請内容を入力した場合も、
申請漏れがないか事業者社内で確認して、
申請提出に進んでいただく
（ここではユーザー判断）

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

ユーザー判断で申請提出操作に進んだ後、
システムで必要情報が入力されているか
を機械的にチェック（選択した自治体に
対して必要な選択申請項目が全て登録さ
れているか、等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【共通申請項目の変更の場合】
「共通申請項目の入力」を選択
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No2：変更申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　　　

共通申請項目/選択申

請項目

申請内容の受理

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

独自申請項目なしの自治体の場合

11/59



No2：変更申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　　　

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要書類との整合性確認、必要

書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の差戻

し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

独自申請項目ありの自治体で
独自申請項目入力内容に変更がある場合

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No2：変更申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　　　

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

申請先自治体分の追加が可能
営業所の担当者ごとに登録す
る想定

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択（変更がある場合）

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

【共通申請項目の変更の場合】
「共通申請項目」画面で、
共通申請項目を変更

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

申請済業種の削除や委任先営業所の変更等を
想定

GビズIDや他連携可能システム
からの情報の連携
※変更があった場合は変更内容
を反映

申請者を特定するための情報を
含む
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No2：変更申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　　　

メニュー画面で、

【選択申請項目の入

力】を選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

登記簿謄本

納税証明

委任状等

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力（変更がある場合）

選択済の自治体が必要として
いる選択申請項目を入力させ
る画面を表示

入力完了

必要書類の登録（変更がある場合）

入力完了

必要書類の登録

※選択申請項目分
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No2：変更申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　　　

メニュー画面で、

【独自申請項目の入力】

を選択

独自申請項目の入

力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択済の自治体が必要として
いる独自申請項目を入力させ
る画面を表示

独自申請項目の入力（変更がある場合）

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No3：再審査申請

事業者 行政書士 自治体

6

共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

申請要領の検討・

作成

ログイン

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

申請要領の公開

申請内容の受付

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認 必要書

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了

A

「再審査申請」を選択

E

D

C

B

営業所ごとに申請内容を入力した場合も、
申請漏れがないか事業者社内で確認して、
申請提出に進んでいただく
（ここではユーザー判断）

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

ユーザー判断で申請提出操作に進んだ後、
システムで必要情報が入力されているか
を機械的にチェック（選択した自治体に
対して必要な選択申請項目が全て登録さ
れているか、等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【再審査申請の場合】
再申請に必要な項目（経営事項
審査等）や再申請を行う自治体
を選択

【再審査申請の場合】
「再審査申請」を選択
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No3：再審査申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

共通申請項目/選択

申請項目

申請内容の受理

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

独自申請項目なしの自治体の場合

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No3：再審査申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要書類との整合性確認、必

要書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の差戻

し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

独自申請項目ありの自治体で
独自申請項目入力内容に変更がある場合

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No3：再審査申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

GビズIDや他連携可能システム
からの情報の連携
※変更があった場合は変更内容
を反映

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

【再審査申請の場合】
再審査申請の対象の自治体を
選択する

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

再審査申請を希望する業種を選択

申請者を特定するための情報を
含む
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No3：再審査申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

メニュー画面で、

【選択申請項目の入

力】を選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

登記簿謄本

納税証明

委任状等

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力（変更がある場合）

選択済の自治体が必要として
いる選択申請項目を入力させ
る画面を表示

入力完了

必要書類の登録（変更がある場合）

入力完了

必要書類の登録

※選択申請項目分
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No3：再審査申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

メニュー画面で、

【独自申請項目の入力】

を選択

独自申請項目入力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択済の自治体が必要として
いる独自申請項目を入力させ
る画面を表示

独自申請項目の入力（変更がある場合）

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No4：業種追加申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

3
申請要領の検討・

作成

ログイン

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

申請要領の公開

申請内容の受付

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認 必要書

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了

A

「業種追加申請」を選択

E

D

C

B

営業所ごとに申請内容を入力した場合も、
申請漏れがないか事業者社内で確認して、
申請提出に進んでいただく
（ここではユーザー判断）

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

ユーザー判断で申請提出操作に進んだ後、
システムで必要情報が入力されているか
を機械的にチェック（選択した自治体に
対して必要な選択申請項目が全て登録さ
れているか、等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【業種追加の場合】
「自治体選択」を選択

　　

【業種追加の場合】
許可業種の追加がある場合な
ど、共通申請項目の更新も実
施
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No4：業種追加申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

　　

共通申請項目/選択申

請項目

申請内容の受理

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

独自申請項目なしの自治体の場合

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No4：業種追加申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

　　

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要書類との整合性確認、必

要書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の差戻

し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

独自申請項目ありの自治体の場合

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

区域内事業者のみ業種追加申請を

認める場合など、自治体固有の

ルールがある場合は、独自申請項

目の設定を設けていなくても共通審

査後に自治体側で審査を行う。
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No4：業種追加申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

　　

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

【業種追加の場合】
業種追加を受け付けている申
請先自治体に対して申請が可
能

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

【業種追加の場合】
「業種選択」から業種を追加

【業種追加の場合】
（資格区分が追加となる場合）
資格区分固有の共通申請項目の入力が必要
（ex.建設業許可番号）

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

GビズIDや他連携可能システム
からの情報の連携
※変更があった場合は変更内容
を反映

申請者を特定するための情報を
含む

25/59



No4：業種追加申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

　　

メニュー画面で、

【選択申請項目の入力】を

選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

登記簿謄本

納税証明

委任状等

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力

選択済の自治体が必要として
いる選択申請項目を入力させ
る画面を表示

入力完了

必要書類の登録

入力完了

【業種追加の場合】
申請先自治体の追加した業種に、
選択申請項目が設定されており、未入力の場合

【業種追加の場合】
申請先自治体の追加した業種に、
必要書類が設定されており、未登録の場合

必要書類の登録

※選択申請項目分
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No4：業種追加申請

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
審査側

外部システム

No. 申請者側

　　

メニュー画面で、

【独自申請項目の入

力】を選択

独自申請項目入

力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択済の自治体が必要として
いる独自申請項目を入力させ
る画面を表示

独自申請項目の入力

【業種追加の場合】
申請先自治体の追加した業種に、
独自申請項目が設定されており、未入力の場合

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No5：取消届

事業者 行政書士 自治体

5

No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

申請要領の検討・

作成

ログイン

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

申請要領の公開

申請内容の受付

申請内容の審査①

共通申請項目形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了

A

「取消届」を選択

E

D

C

B

営業所ごとに申請内容を入力した場合も、
申請漏れがないか事業者社内で確認して、
申請提出に進んでいただく
（ここではユーザー判断）

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

ユーザー判断で申請提出操作に進んだ後、
システムで必要情報が入力されているか
を機械的にチェック（選択した自治体に
対して必要な選択申請項目が全て登録さ
れているか、等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【取消届の場合】
「共通申請項目の入力」を選択

　　

【自治体削除の場合】
「自治体選択」を選択
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No5：取消届

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

共通申請項目/選択

申請項目

申請内容の受理

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

独自申請項目なしの自治体の場合

CSVファイル等での出

力による手動操作、ま

たはシステム間自動連

携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

【取消届の場合】
該当業者のステータスが「取消済」の状態
の業者名簿を作成
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No5：取消届

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の差戻

し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

独自申請項目ありの自治体で
独自申請項目入力内容に変更がある場合

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

CSVファイル等での出力

による手動操作、または

システム間自動連携等

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No5：取消届

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

申請先自治体分の追加が可能
営業所の担当者ごとに登録す
る想定

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択（自治体削除の場合）

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

【取消届の場合】
「共通申請項目入力」画面で、
「申請取消」ボタンをクリック

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

【自治体削除の場合】
申請を削除する自治体を選択
して登録
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No5：取消届

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

メニュー画面で、

【選択申請項目の入力】

を選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

登記簿謄本

納税証明

委任状等

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力

選択済の自治体が必要として
いる選択申請項目を入力させ
る画面を表示

入力完了

必要書類の登録

入力完了

必要書類の登録

※選択申請項目分
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No5：取消届

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

メニュー画面で、

【独自申請項目の入力】を

選択

独自申請項目入力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択済の自治体が必要として
いる独自申請項目を入力させ
る画面を表示

独自申請項目の入力

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No6-1：合併等組織形態の変更等に伴う申請（新規申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体

7-1

No. 申請者側 審査側

外部システム

システムへの

ユーザ登録

申請要領の検討・

作成

共通システム

のユーザ登

録がある

YES

ログイン

定期申請期間の設定

GビズIDの

登録有無

NO

YES

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

NO

合併等組織形態の変更に関する申請の場合は
通常とは別のメニューで操作

共通システムの

初回のログイン

YES

NO

企業情報の追加登録

A

E

D

C

B

申請要領の公開

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

「新規申請」を選択

　　

「組織形態の変更(合併

等)に関する申請」を選

択

「組織形態の変更等情

報の入力」を選択

合併等の専用情報入力画面を追加
（組織形態の変更等に関する共通項目を先に
登録し、変更前後の事業者情報の紐づけを行
えるようにする）
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No6-1：合併等組織形態の変更等に伴う申請（新規申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　

申請内容の受付

共通申請項目/選択

申請項目

申請内容の受理

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

独自申請項目なしの自治体の場合
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No6-1：合併等組織形態の変更等に伴う申請（新規申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No6-1：合併等組織形態の変更等に伴う申請（新規申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要者類との整合性確認、必要

書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

独自申請項目ありの自治体の場合

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No6-1：合併等組織形態の変更等に伴う申請（新規申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

組織形態変更前に申請していた自治体の
みが選択可能となるようにシステムで制
御する想定

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

業種登録時、組織形態変更前に申請して
いた業種のみが選択できるようにシステ
ムで制御する想定
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No6-1：合併等組織形態の変更等に伴う申請（新規申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　

メニュー画面で、

【選択申請項目の入力】

を選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

株主総会

議事録の写し

登記事項証明

契約書の写し

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力

入力完了

必要書類の登録

入力完了

必要書類の登録

※選択申請項目分

組織形態の変更に関する選択申
請項目の登録等

39/59



No6-1：合併等組織形態の変更等に伴う申請（新規申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

　　

メニュー画面で、

【独自申請項目の入力】

を選択

独自申請項目入力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択済の自治体が必要としている独自申請
項目を入力させる画面を表示

独自申請項目の入力

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No6-2：合併等組織形態の変更等に伴う申請（変更申請）

事業者 行政書士 自治体

7-2

No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

申請要領の検討・

作成

ログイン

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

申請要領の公開

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

　　

A

「変更申請」を選択

E

D

C

B

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

「組織形態の変更(合併

等)に関する申請」を選

択

「組織形態の変更等情

報の入力」を選択

合併等組織形態の変更に関する申請の場合は
通常とは別のメニューで操作

合併等の専用情報入力画面を追加
（組織形態の変更等に関する共通項目を先に
登録し、変更前後の事業者情報の紐づけを行
えるようにする）
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No6-2：合併等組織形態の変更等に伴う申請（変更申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

申請内容の受付

共通申請項目/選択申

請項目

申請内容の受理

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要者

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了
※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

申請データ出力

連携先の

システムが存在

NO

YES

独自申請項目なしの自治体の場合
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No6-2：合併等組織形態の変更等に伴う申請（変更申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　
業者管理システムへの

取り込み

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No6-2：合併等組織形態の変更等に伴う申請（変更申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要書類との整合性確認、必要

書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の差戻

し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

独自申請項目ありの自治体で
独自申請項目入力内容に変更がある場合

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No6-2：合併等組織形態の変更等に伴う申請（変更申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択（変更がある場合）

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

組織形態の変更に伴い、申請す
る業種の削除や委任先営業所に
変更がある場合
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No6-2：合併等組織形態の変更等に伴う申請（変更申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

メニュー画面で、

【選択申請項目の入

力】を選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力

入力完了

必要書類の登録

入力完了

必要書類の登録

株主総会

議事録の写し

登記事項証明

契約書の写し

組織形態の変更に関する選択
申請項目の登録等
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No6-2：合併等組織形態の変更等に伴う申請（変更申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　　　

メニュー画面で、

【独自申請項目の入力】

を選択

独自申請項目入力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

独自申請項目の入力（変更がある場合）

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No6-3：合併等組織形態の変更等に伴う申請（再審査申請）

事業者 行政書士 自治体

7-4

共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

申請要領の検討・

作成

ログイン

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

申請要領の公開

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

　　

A

「再審査申請」を選択

E

D

C

B

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

「組織形態の変更(合併

等)に関する申請」を選

択

「組織形態の変更等情

報の入力」を選択

合併等組織形態の変更に関する申請の場合は
通常とは別のメニューで操作

合併等の専用情報入力画面を追加
（組織形態の変更等に関する共通項目を先に
登録し、変更前後の事業者情報の紐づけを行
えるようにする）
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No6-3：合併等組織形態の変更等に伴う申請（再審査申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

申請内容の受付

共通申請項目/選択

申請項目

申請内容の受理

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了
※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

独自申請項目なしの自治体の場合

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No6-3：合併等組織形態の変更等に伴う申請（再審査申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要書類との整合性確認、必

要書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の差戻

し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

独自申請項目ありの自治体で
独自申請項目入力内容に変更がある場合

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No6-3：合併等組織形態の変更等に伴う申請（再審査申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

【再審査申請の場合】
再審査申請の対象の自治体を
選択する
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No6-3：合併等組織形態の変更等に伴う申請（再審査申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

メニュー画面で、

【選択申請項目の入

力】を選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力

入力完了

必要書類の登録

入力完了

必要書類の登録

※選択申請項目分

株主総会

議事録の写し

登記事項証明

契約書の写し

組織形態の変更に関する選択
申請項目の登録等
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No6-3：合併等組織形態の変更等に伴う申請（再審査申請）

事業者 行政書士 自治体共通審査団体
No. 申請者側 審査側

外部システム

メニュー画面で、

【独自申請項目の入力】

を選択

独自申請項目入力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

独自申請項目の入力（変更がある場合）

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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No6-4：合併等組織形態の変更等に伴う申請（業種追加申請）

事業者 行政書士 自治体

7-3

No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

申請要領の検討・

作成

ログイン

（行政書士に委任する場合）

【事業者】行政書士へ

代理申請を委任

【行政書士】

委任を受ける

申請要領の公開

メニュー画面で、

【申請提出】を選択

　　

「組織形態の変更(合併

等)に関する申請」を選

択

「組織形態の変更等情

報の入力」を選択

A

「業種追加申請」を選択

E

D

C

B

共通申請項目の入力

自治体選択

選択申請項目の入力

独自申請項目の入力

必要書類の登録

必要情報の入力

が全て完了

YES

NO

合併等組織形態の変更に関する申請の場合は
通常とは別のメニューで操作

合併等の専用情報入力画面を追加
（組織形態の変更等に関する共通項目を先に
登録し、変更前後の事業者情報の紐づけを行
えるようにする）
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No6-4：合併等組織形態の変更等に伴う申請（業種追加申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　

申請内容の受付

共通申請項目/選択申

請項目

申請内容の受理

申請内容の審査①

共通申請項目/選択申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必要

書類との整合性確認、必要書

類の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

不受理の理由を

通知

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の審査②

共通申請項目/選択申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

F

G
申請先の自治体

が独自申請項目

を設定しているか

NO

YES

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

【申請提出】画面

申請提出

申請内容の入力

漏れなし

（システムでチェック）

YES

NO

申請完了
※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

独自申請項目なしの自治体の場合

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新
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No6-4：合併等組織形態の変更等に伴う申請（業種追加申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　

申請内容の審査①

独自申請項目

形式チェック

※申請内容（入力内容）と必

要書類との整合性確認、必

要書類の有効期間確認等

申請内容の審査②

独自申請項目

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

NO

YES

申請内容の差戻し・

不受理理由通知

を受領

申請内容の差戻

し

審査結果

不備なし

不受理の理由を

通知

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

H

独自申請項目ありの自治体の場合

申請先団体ごとの

申請状況を更新

F

業者管理システムへの

取り込み

申請データ出力

格付作業実施

自治体ごとの

後続システム

（契約管理システム、

入札情報公開システム、

電子入札システム、

電子契約システム等）

業者名簿データの反映

連携先の

システムが存在

NO

YES

申請状況一覧から

認定状況を確認

業者名簿（格付済業者

データの作成）の作成

申請先団体ごとの

申請状況一覧を更新

区域内事業者のみ業種追加申請を

認める場合など、自治体固有の

ルールがある場合は、独自申請項

目の設定を設けていなくても共通審

査後に自治体側で審査を行う。
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No6-4：合併等組織形態の変更等に伴う申請（業種追加申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　

共通申請項目入力

メニュー画面で、

[共通申請項目の入力]

を選択

メニュー画面で、

【自治体選択】を選択

【自治体選択】画面

A

B

業種選択

委任先営業所

選択

申請先自治体選択

登録

【共通申請項目の入力】画面

G
（差戻の場合）

入力完了

共通申請項目の入力

※企業情報、納税情報、経営事項審査結果情報、技術者情報、工事（業務）実績 等

自治体の選択

データ連携対象

システム

国税システム

発注者支援DB

(CE財団)

GBiz

CIIS（CIIC）

CORINS/TECRIS

（JACIC）

・・・等

法人ベース・

レジストリ

必要書類の登録

※共通申請項目分

入力完了

資格区分選択

【業種追加の場合】
業種追加を受け付けている申
請先自治体に対して申請が可
能
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No6-4：合併等組織形態の変更等に伴う申請（業種追加申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　

メニュー画面で、

【選択申請項目の入力】を

選択

必要書類の登録

※紙書類をスキャンしてPDF

等に電子化

申請に必要な

書類の準備

選択申請項目入力

【選択申請項目の入力】画面

C

入力の必要な

選択申請項目がある

YES

NO

D

メニュー画面で、

【必要書類の登録】を選

択

【必要書類の登録】画面

G 

G

（差戻の場合）

（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

選択申請項目の入力

入力完了

必要書類の登録

入力完了

必要書類の登録

※選択申請項目分

株主総会

議事録の写し

登記事項証明

契約書の写し

組織形態の変更に関する選択
申請項目の登録等
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No6-4：合併等組織形態の変更等に伴う申請（業種追加申請）

事業者 行政書士 自治体
No. 申請者側 審査側

外部システム共通審査団体

　　

メニュー画面で、

【独自申請項目の入

力】を選択

独自申請項目入

力

【独自申請項目の入力】画面

E

入力の必要な

独自申請項目がある

YES

NO

H
（差戻の場合）

入力項目なしの旨

メッセージを表示

独自申請項目の入力（変更がある場合）

入力完了

必要書類の登録

※独自申請項目分
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