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システム画面
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事業者登録申請

登記簿謄本等

業者登録受付



【入札参加資格審査申請システム 現行業務フロー】 2026/5/26版

◆入札参加資格申請受付業務の定義
・自治体からの申請要領提示（受付期間、申請方法など）～申請の受理及び事業者への受理通知、及び申請受付データの出力（またはデータ作成）まで

◆パターン毎の業務概要
　　　　　　　申請種別

業務パターン

定期受付
新規申請、継続申請
※定期受付の申請期間が存在するが、申請期間を
設けず、随時申請を受け付けている団体も存在す
る

追加受付
新規申請、業種の追加・取下げ申請
※追加受付の期間を設けず、随時資格申請を受け付
けている団体も存在する

変更申請
資格内容に変更はないが登録している基本情報等の変更
に関する申請(例：代表者変更等)
※期間を定めない

削除申請
事業者単位で入札参加申請を取り下げる場合の
申請
※期間を定めない

システム化済・単独団体
・定期受付期間内に、入札参加資格申請を行う ・追加受付期間内に、入札参加資格申請を行う ・申請済みの基本情報を変更する申請を行う ・入札参加申請の取り下げを行う

システム化済・共同利用

・定期受付期間内に、入札参加資格申請を行う
・申請先団体別個別情報（営業所情報や申請業種
情報）は申請先団体ごとに申請する

・追加受付期間内に、入札参加資格申請を行う
・申請先団体別個別情報（営業所情報や申請業種情
報）は申請先団体ごとに申請する

・申請済みの基本情報を変更する申請を行う ・入札参加申請の取り下げを行う

未システム化・紙提出
・定期受付期間内に入札参加資格申請を紙資料で
申請する（郵送、または窓口持参）

・追加受付期間内に入札参加資格申請を紙資料で申
請する（郵送、または窓口持参）

・申請済みの基本情報の変更を記入した紙資料で申請す
る（郵送、または窓口持参）

・入札参加申請の取り下げを紙資料で申請する
（郵送、または窓口持参）

未システム化・データ提出

・定期受付申請期間内に入札参加資格申請をデー
タ（Excel等）で送付する（メール、またはCD-
ROM等媒体での提出）

・追加受付申請期間内に入札参加資格申請をデータ
（Excel等）で送付する（メール、またはCD-ROM
等媒体での提出）

・申請済みの基本情報の変更をデータ（Excel等）で送
付する（メール、またはCD-ROM等媒体での提出）
※定期申請時はデータ提出でも変更申請時は紙資料で提
出させている場合もあり

・入札参加申請の取り下げをデータ（Excel等）
で送付する（メール、またはCD-ROM等媒体で
の提出）
※定期申請時はデータ提出でも取り下げ申請時
は紙資料で提出させている場合もあり



現行業務パターン別イベントマトリクス

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

事業者
自治体

※共同利用の場合は
取りまとめの自治体

（共同利用の場合）
参加自治体

定期受付 追加受付 変更申請 削除申請 定期受付 追加受付 変更申請 削除申請 定期受付 追加受付 変更申請 削除申請 定期受付 追加受付 変更申請 削除申請

申請要領の検討 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
定期受付期間の設定 ○ ○ ○ ○
申請要領の公開 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

申請様式のファイルを取得 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
（新規申請事業者の場合）
システムへのユーザ登録

○ ○ ○ ○

ログイン ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

申請内容入力 ○ ○ ○ ○
○

※指定様式への記入
○

※指定様式への記入

○
※指定Excel等への

入力

○
※指定Excel等への

入力

申請に必要な各種証憑類の準備
（各種証明書や謄本等）

○ ○ △ △ ○ ○ △ △ ○ ○ △ △ ○ ○ △ △

申請に必要な各種証憑類の
電子化(※)と登録

※スキャンしてPDFファイル化等
○ ○ △ △ ○ ○ △ △

申請内容の変更
（一度受理済の内容変更）

○ ○
○

※指定様式(変更届
等)への記入

○
※指定Excel等(変更

用)への入力

削除申請の入力 ○ ○
○

※廃業届等の記入

○
※指定Excel等(廃業

用)への入力

申請書提出
○

※システムでの提出
操作

○
※システムでの提出

操作

○
※システムでの提出

操作

○
※システムでの提出

操作

○
※システムでの提出

操作

○
※システムでの提出

操作

○
※システムでの提出

操作

○
※システムでの提出

操作

○
※ﾌﾗｯﾄﾌｧｲﾙに綴じて

郵送/窓口持参

○
※ﾌﾗｯﾄﾌｧｲﾙに綴じて

郵送/窓口持参

○
※所定の書類を郵送

/窓口持参

○
※所定の書類を郵送

/窓口持参

○
※ﾃﾞｰﾀ部分はﾒｰﾙ送
付や電子媒体で提

出、
証憑類はﾌｧｲﾙに綴じ
て郵送/窓口持参

○
※ﾃﾞｰﾀ部分はﾒｰﾙ送
付や電子媒体で提

出、
証憑類はﾌｧｲﾙに綴じ
て郵送/窓口持参

○
※ﾃﾞｰﾀ部分はﾒｰﾙ送
付や電子媒体で提

出、
証憑類はﾌｧｲﾙに綴じ
て郵送/窓口持参

○
※ﾃﾞｰﾀ部分はﾒｰﾙ送
付や電子媒体で提

出、
証憑類はﾌｧｲﾙに綴じ
て郵送/窓口持参

申請内容の受付
△

※システム上の受付
操作

△
※システム上の受付

操作

△
※システム上の受付

操作

△
※システム上の受付

操作

△
※システム上の受付

操作

△
※システム上の受付

操作

△
※システム上の受付

操作

△
※システム上の受付

操作

○
※提出物の受取
(郵送/窓口)

○
※提出物の受取
(郵送/窓口)

○
※提出物の受取
(郵送/窓口)

○
※提出物の受取
(郵送/窓口)

○
※提出物の受取
(ﾒｰﾙ/郵送/窓口)

○
※提出物の受取
(ﾒｰﾙ/郵送/窓口)

○
※提出物の受取
(ﾒｰﾙ/郵送/窓口)

○
※提出物の受取
(ﾒｰﾙ/郵送/窓口)

提出物確認
※提出物の過不足確認、
必須記入箇所の入力漏

れ有無等の確認

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

（システム入力時の必
須チェックで確認済）

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

申請内容の審査①
形式チェック

※申請内容（入力内容）と
添付証憑との整合性確
認、証憑の有効期間確認

等

○ ○ ○ △ ○ ○ ○ △ ○ ○ ○ △ ○ ○ ○ △

申請内容の審査②
内容審査

※申請内容（入力内容）
の妥当性確認

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

申請内容の審査③
申請先自治体別個別情

報に関する確認
△ △ △ △

（審査結果で不備があっ
た場合）

申請内容の差戻し・
不受理の理由を通知

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

申請内容の不受理通知(差戻し連絡)を
受領

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

○
※メール､電話等

申請書類の返却（郵送）
※軽微な不備のみの場合
は返却しないｹｰｽも存在

△ △ △ △ △ △ △ △

申請書修正、再提出
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合
△

※不備ありの場合

（審査結果に不備がな
かった場合）

申請内容の受理

○
※システム上で実施

○
※システム上で実施

○
※システム上で実施

○
※システム上で実施

○
※システム上で実施

○
※システム上で実施

○
※システム上で実施

○
※システム上で実施

○
※管理台帳への記録

等

○
※管理台帳への記録

等

○
※管理台帳への記録

等

○
※管理台帳への記録

等

○
※管理台帳への記録

等

○
※管理台帳への記録

等

○
※管理台帳への記録

等

○
※管理台帳への記録

等

申請内容の受理を通知
○

※システム上で実施
(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

申請内容の受理通知を受領
○

※システム上で実施
(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※システム上で実施

(ﾒｰﾙ発信含む)

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

○
※郵送/ﾒｰﾙ等

申請内容のデータ化
○

※パンチ業者への委
託等

○
※パンチ業者への委

託等

△
※職員による手入力

等

△
※職員による手入力

等

△
※提出データの統合

等

△
※提出データの統合

等

△
※提出データの統合/
職員による手入力等

△
※提出データの統合/
職員による手入力等

申請データ出力
申請データ出力
(該当自治体分）

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

業者管理システムへの取
り込み

業者管理システムへの取
り込み

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
○

※職員による手入力
の場合あり

○
※職員による手入力

の場合あり

○
※職員による手入力

の場合あり

○
※職員による手入力

の場合あり
○ ○

○
※職員による手入力

の場合あり

○
※職員による手入力

の場合あり

格付作業実施 格付作業実施 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

未システム化・紙提出 未システム化・データ提出

業
務
イ
ベ
ン
ト

システム化済・単独団体 システム化済・共同利用　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　パター
ン

【凡例】○：常に発生、△：一部ケースで発生



No1：定期受付・単独団体パターン

事業者 自治体
1

申請受付システム自治体のHP
No.

業者管理システム

システムへの

ユーザ登録

申請に必要な

各種証憑類の準備

新規申請/

継続申請

登録

登記簿謄本

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ユーザ登録

システムの

ユーザ登録

有無

NO

YES

ログインログイン

申請内容入力/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請受付期間管理定期受付期間の設

定

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

業者管理システム

納税証明

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって

要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

委任状等



No2：追加受付・単独団体パターン

事業者 自治体
2

No.
自治体のHP 申請受付システム 業者管理システム

システムへの

ユーザ登録

申請に必要な

各種証憑類の準備

新規申請

登録

※定期受付で申

請済の業者が業

種のみ追加申請

するケースもあり

登記簿謄本

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ユーザ登録

システムの

ユーザ登録

有無

NO

YES

ログインログイン

申請内容入力/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請受付期間管理追加受付期間の設

定

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

業者管理システム

納税証明

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって

要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

※期間を定めず、随時申請を

受け付けている場合もあり

委任状等



No3：変更申請・単独団体パターン

事業者 自治体
3

No.
自治体のHP 申請受付システム 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

変更申請

登録

※定期受付/追加

受付で申請し、受

理済の内容を変更

するケース

登記簿謄本

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ログインログイン

申請内容変更/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

業者管理システム

納税証明

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって

要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

※定期受付時に変更申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。

委任状等



No4：削除申請・単独団体パターン

事業者 自治体
4

No.
自治体のHP 申請受付システム 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

削除申請

登録

廃業届 等

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ログインログイン

削除申請登録/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

業者管理システム

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって

要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

※定期受付時に削除申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。

削除申請時は証憑提出等発

生しない場合も想定される

証憑等の登録がない場合は

実施不要の場合もあり



No5：定期受付・共同利用パターン

（共同利用の場合）
事業者 （共同審査機関） 自治体 参加自治体

5

No.
自治体のHP 申請受付システム 業者管理システム

システムへの

ユーザ登録

申請に必要な

各種証憑類の準備

新規申請/

継続申請

登録

登記簿謄本

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添付証憑と

の整合性確認、証憑の有効期間確認

等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ユーザ登録

システムの

ユーザ登録

有無

NO

YES

ログインログイン

申請内容入力/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請受付期間管理定期受付期間の設

定

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

業者管理システム

※自治体毎の

システム

納税証明

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

申請内容の審査③

申請先自治体別個別情

報に関する確認

共通審査のみ実施して受理し、申請

先自治体別審査は受理後に実施す

るケースもあり

共同審

査として

外部の

審査機

関に委

託してい

るケース

あり

申請要領の検討・

作成

※自治体個別部分

システム共通部分は参加自

治体とも協議、情報共有の上

申請要領を作成

申請要領は取り纏め団体の

HPにのみ掲載し、参加団体

は掲載先HPのURLリンクの

み設定するケースもあり。

委任状 等

申請データ出力



No6：追加受付・共同利用パターン

（共同利用の場合）
事業者 （共同審査機関） 自治体 参加自治体

6

No.
自治体のHP 申請受付システム 業者管理システム

システムへの

ユーザ登録

申請に必要な

各種証憑類の準備

新規申請

登録

※定期受付で申

請済の業者が業

種のみ追加申請

するケースもあり

登記簿謄本

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添付証憑と

の整合性確認、証憑の有効期間確認

等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ユーザ登録

システムの

ユーザ登録

有無

NO

YES

ログインログイン

申請内容入力/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請受付期間管理定期受付期間の設

定

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

業者管理システム

※自治体毎の

システム

納税証明

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

申請内容の審査③

申請先自治体別個別情

報に関する確認

共通審査のみ実施して受理し、申請

先自治体別審査は受理後に実施す

るケースもあり

共同審

査として

外部の

審査機

関に委

託してい

るケース

あり

※期間を定めず、随時申請を

受け付けている場合もあり

システム共通部分は参加自

治体とも協議、情報共有の上

申請要領を作成

申請要領の検討・

作成

※自治体個別部分

申請要領は取り纏め団体の

HPにのみ掲載し、参加団体

は掲載先HPのURLリンクの

み設定するケースもあり。

委任状 等

申請データ出力



No7：変更申請・共同利用パターン

（共同利用の場合）
事業者 （共同審査機関） 自治体 参加自治体

7

No.
自治体のHP 申請受付システム 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

変更申請

登録

※定期受付/追加

受付で申請し、受

理済の内容を変更

するケース

登記簿謄本

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添付証憑と

の整合性確認、証憑の有効期間確認

等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ログインログイン

申請内容変更/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

業者管理システム

※自治体毎の

システム

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

業者管理システムへ

の取り込み

申請内容の審査③

申請先自治体別個別情

報に関する確認

共通審査のみ実施して受理し、申請

先自治体別審査は受理後に実施す

るケースもあり

共同審

査として

外部の

審査機

関に委

託してい

るケース

あり

※変更

申請は

各自治

体で審

査してい

るケース

も想定

申請要領の検討・

作成

※自治体個別部分

申請要領は取り纏め団体の

HPにのみ掲載し、参加団体

は掲載先HPのURLリンクの

み設定するケースもあり。

※定期受付時に変更申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。

委任状等

申請データ出力



No8：削除申請・共同利用パターン

（共同利用の場合）
事業者 （共同審査機関） 自治体 参加自治体

8

No.
自治体のHP 申請受付システム 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

削除申請

登録

廃業届 等

申請内容の受付

申請内容の受理

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添付証憑と

の整合性確認、証憑の有効期間確認

等

申請内容の差戻し

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

ログインログイン

削除申請登録/

修正

不受理の理由を

通知

申請内容の受理通知

を受領
申請内容の受理を

通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請データ出力

業者管理システムへ

の取り込み

業者管理システム

※自治体毎の

システム

各種証憑類の電子化(※)と

登録

※紙証憑をスキャンしてPDF

等に電子化

システム上の受付操作

※利用システムによって要否あり

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

※システムから連絡

（メール発信/画面表示等）

CSVファイル等での出力によ

る手動操作、またはシステム

間自動連携等

業者管理システムへ

の取り込み

申請内容の審査③

申請先自治体別個別情

報に関する確認

共通審査のみ実施して受理し、申請

先自治体別審査は受理後に実施す

るケースもあり

共同審

査として

外部の

審査機

関に委

託してい

るケース

あり

※削除

申請は

取り纏め

自治体

で審査し

ている

ケースも

想定

申請要領の検討・

作成

※自治体個別部分

申請要領は取り纏め団体の

HPにのみ掲載し、参加団体

は掲載先HPのURLリンクの

み設定するケースもあり。

※定期受付時に削除申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。

削除申請時は証憑提出等発

生しない場合も想定される

証憑等の登録がない場合は

実施不要の場合もあり

申請データ出力



No9：定期受付・紙提出パターン

事業者 自治体
9

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式のファイル

を取得

申請内容入力/修正

（指定様式への記入）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（フラットファイルに綴じて

郵送、または窓口へ持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※パンチ業者への委託、もしく

は職員による手入力

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

申請内容の受付

（郵送、または窓口で申請書類

を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

登記簿謄本

納税証明

委任状等

※メール、電話等で連絡

定期受付で窓口での対面受付を

実施している場合は、一定期間

会場を設けて専任職員を張り付

けているケースあり

※会場確保、案内、対応要員の

確保が必要

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム



No10：追加受付・紙提出パターン

事業者 自治体
10

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式のファイル

を取得

申請内容入力/修正

（指定様式への記入）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（フラットファイルに綴じて

郵送、または窓口へ持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※パンチ業者への委託、もしく

は職員による手入力

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

申請内容の受付

（郵送、または窓口で申請書類

を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

登記簿謄本

納税証明

委任状等

※メール、電話等で連絡

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム



No11：変更申請・紙提出パターン

事業者 自治体
11

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式のファイル

を取得

申請内容変更/修正

（指定様式への記入）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（所定の書類を郵送、または窓

口へ持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※職員による業者管理システ

ムへの手入力等

業者管理システムへの取り込

み/登録

申請内容の受付

（郵送、または窓口で申請書類

を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

登記簿謄本

納税証明

委任状等

※メール、電話等で連絡

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム

※定期受付時に変更申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。



No12：変更申請・紙提出パターン

事業者 自治体
12

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式のファイル

を取得

申請内容変更/修正

（指定様式への記入）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（所定の書類を郵送、または窓

口へ持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※職員による業者管理システ

ムへの手入力等

業者管理システムへの取り込

み/登録

申請内容の受付

（郵送、または窓口で申請書類

を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

廃業届 等

※メール、電話等で連絡

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム

※定期受付時に削除申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。

削除申請時は証憑提出等発

生しない場合も想定される

証憑等の登録がない場合は

実施不要の場合もあり



No13：定期受付・データ提出パターン

事業者 自治体
13

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式のファイル

を取得

申請内容入力/修正

（Excelファイル等への入力）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（電子データはﾒｰﾙ等で提出、

証憑類はフラットファイルに綴

じて郵送、または窓口へ持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※電子提出された申請データ

の統合等

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

申請内容の受付

（ﾒｰﾙ、郵送、または窓口で申

請書類を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

登記簿謄本

納税証明

委任状等

※メール、電話等で連絡

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム



No14：追加受付・データ提出パターン

事業者 自治体
14

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式のファイル

を取得

申請内容入力/修正

（Excelファイル等への入力）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（電子データはﾒｰﾙ等で提出、

証憑類はフラットファイルに綴

じて郵送、または窓口へ持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※電子提出された申請データ

の統合等

業者管理システムへ

の取り込み

格付作業実施

申請内容の受付

（ﾒｰﾙ、郵送、または窓口で申

請書類を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

登記簿謄本

納税証明

委任状等

※メール、電話等で連絡

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム



No15：変更申請・データ提出パターン

事業者 自治体
15

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式（変更届）

のファイルを取得

申請内容入力/修正

（Excelファイル等への入力）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（電子データはﾒｰﾙ等で提出、

証憑類は郵送、または窓口へ

持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※電子提出された申請データ

の統合、もしくは職員による業

者管理システムへの手入力

業者管理システムへの取り込

み/登録

申請内容の受付

（ﾒｰﾙ、郵送、または窓口で申

請書類を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

登記簿謄本

納税証明

委任状等

※メール、電話等で連絡

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム

※定期受付時に変更申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。



No16：削除申請・データ提出パターン

事業者 自治体
16

No.
自治体のHP 業者管理システム

申請に必要な

各種証憑類の準備

申請内容の受理

（管理台帳への記録等）

申請要領の検討・

作成

申請内容の審査①

形式チェック

※申請内容（入力内容）と添

付証憑との整合性確認、証

憑の有効期間確認等

申請内容の差戻し・

不受理の理由を通知

審査結果

不備なし

NO

YES

申請要領の公開

申請様式（廃業届）

のファイルを取得

申請内容入力/修正

（Excelファイル等への入力）

申請書類の返却

（郵送）

申請内容の受理

通知を受領
申請内容受理を通知

申請内容の差戻し・不

受理理由通知

を受領

申請書提出

（電子データはﾒｰﾙ等で提出、

証憑類は郵送、または窓口へ

持参）

申請内容の審査②

内容審査

※申請内容（入力内容）の

妥当性確認

申請内容のデータ化

※電子提出された申請データ

の統合、もしくは職員による業

者管理システムへの手入力

業者管理システムへの取り込

み/登録

申請内容の受付

（ﾒｰﾙ、郵送、または窓口で申

請書類を受取）

提出物確認

（提出物の過不足確認、必須

記入箇所の入力漏れ有無等

の確認）

廃業届 等

※メール、電話等で連絡

軽微な不備の場合など、提出書類を

返却しない場合もあり

※郵送(受付票送付)、メール等で連絡

業者管理システム

※定期受付時に削除申請の

要領も合わせて検討されてい

ることを想定。

証憑等の登録がない場合は

実施不要の場合もあり

削除申請時は証憑提出等発

生しない場合も想定される


	定義
	概要
	マトリクス表
	★定期受付・単独利用
	追加受付・単独利用
	変更申請・単独利用
	削除申請・単独利用
	★定期受付・共同利用
	追加受付・共同利用
	変更申請・共同利用
	削除申請・共同利用
	★定期受付・紙提出
	追加受付・紙提出
	変更申請・紙提出
	削除申請・紙提出
	★定期受付・データ提出
	追加受付・データ提出
	変更申請・データ提出
	削除申請・データ提出

