
統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

府省支援 ○年度　府省支援 -
府省支援に関
する事項

府省支援に関す
る重要な経緯

府省支援に
関する重要
な経緯が記
録された文
書

決裁文書 ５年 廃棄

出張関係 ○年度出張復命書 -
出張の復命に
関する事項

旅行復命の管理
旅行復命の
記録

復命書 １年 廃棄

○年度　統計作成関係府省会議提
出資料

-
統計に関する
事項

統計作成に関す
る標準的な手順
書の検討経緯

会議資料 配付資料 ５年 廃棄

統計作成支援業務 -
統計に関する
事項

統計作成支援業
務についての資
料

統計作成支
援業務に関
する文書

統計作成支
援業務のマ
ニュアル、ス
ケジュール

常用 廃棄

ミクロデータを利用した共同研
究の運営

14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から
１３の項までに
掲げるものを除
く。）

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

ミクロデータ共同利用システム運
用管理規程

14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から
１３の項までに
掲げるものを除
く。）

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

○年度職員の委嘱管理簿 -

職員（客員教授
又は研究官）の
委嘱に関する
事項

職員の委嘱に関
する重要な経緯

職員の委嘱
に関する重
要な経緯が
記録された
文書

決裁文書 ５年 廃棄

○年度　調査票の利用申請簿 -

統計法に基づく
調査票の使用
申請に関する
事項

統計法に基づく
調査票の使用申
請

統計法に基
づく調査票
の使用申請
に関する重
要な経緯が
記録された
文書

決裁文書
申出書

５年 廃棄

○年度　調査票の利用申請簿
新型コロナウイルス関連対応（歴
史的緊急事態関連）

-

統計法に基づく
調査票の使用
申請に関する
事項

統計法に基づく
調査票の使用申
請

統計法に基
づく調査票
の使用申請
に関する重
要な経緯が
記録された
文書のう

決裁文書
申出書

５年 移管

○年度リサーチペーパーの印刷・
配布

-
共同研究成果
に関する事項

研究成果物の作
成に関する重要
な経緯

研究成果物
作成に関す
る重要な経
緯が記録さ
れた文書

決裁文書 ３年

平成28
年度ま
では移
管、平成
29年度
以降は
廃棄

○年度リサーチペーパー -
共同研究成果
に関する事項

研究成果物の作
成に関する重要
な経緯

研究成果物
作成に関す
る重要な経
緯が記録さ
れた文書

共同研究の
報告書

１年 移管

○年度研究計画書
研究計画に関
する事項

研究計画に関す
る重要な経緯

研究計画に
関する重要
な経緯が記
録された文
書

研究計画書 ５年 廃棄

○年度　匿名データ有識者会議 21

国会及び審議
会等における
審議等に関す
る事項

審議会等（１の
項から20の項ま
でに掲げるもの
を除く。）

審議会等文
書（二十九
の項）

決裁文書、
会議資料、
議事録

10年 移管

支援及び
調整

技術支
援

研究

共同研究
関係
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統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

○年度　匿名データ有識者会議 新
型コロナウィルス関連対応（歴史的
緊急事態関連）

21

国会及び審議
会等における
審議等に関す
る事項

審議会等（１の
項から20の項ま
でに掲げるもの
を除く。）

審議会等文
書（二十九
の項）のうち
新型コロナ
ウィルス関
連に対応す
る事項

決裁文書、
会議資料、
議事録

10年 移管

情報提供
依頼

○年度　情報提供依頼 -
統計に関する
事項

統計に関する立
案の検討その他
の重要な経緯

二次的に利
用される調
査票情報に
関する文書

決裁文書 ５年 廃棄

○年度統計関連学会への参加 -
統計関連学会
への参加に関
する事項

統計関連学会へ
の参加に関する
検討、重要な経
緯

統計関連学
会への参加
に関する重
要な経緯が
記録された
文書

決裁文書 ５年 廃棄

○年度統計関連学会への加入 -
統計関連学会
への加入に関
する事項

統計関連学会へ
の加入に関する
検討、重要な経
緯

統計関連学
会への加入
に関する重
要な経緯が
記録された
文書

決裁文書
申請書

10年 廃棄

○年度研究報告会・講演会 -
研究報告会の
開催に関する
事項

研究報告会開催
に関する検討、
重要な経緯

研究報告会
開催に関す
る重要な経
緯が記録さ
れた文書

決裁文書 ５年 廃棄

統計研究推進会議 -
統計研究推進
会議の開催に
関する事項

統計研究推進会
議の開催に関す
る業務

統計研究推
進会議の開
催に関する
決裁

決裁文書 10年 廃棄

○年度統計研究会議開催要領 -
統計研究会議
の開催要領に
関する事項

統計研究会議の
開催要領に関す
る業務

統計研究会
議の開催要
領に関する
決裁

決裁文書 10年 廃棄

○年度統計研究会議 -
統計研究会議
の開催に関す
る事項

統計研究会議の
開催に関する業
務

統計研究会
議の開催に
関する決裁

決裁文書 ５年 廃棄

統計研究彙報第○号関連決裁 28

契約に関する
事項
統計研究彙報
の刊行に関す
る事項

契約に関する重
要な経緯
統計研究彙報の
刊行に関する重
要な経緯

統計研究彙
報の刊行に
関する重要
な経緯が記
録された文
書

決裁文書
仕様書案

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

○年度統計研究彙報刊行要領 14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から
１３の項までに
掲げるものを除
く。）

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

統計研究彙報第○号 -
統計研究彙報
の刊行に関す
る事項

統計研究彙報の
刊行に関する重
要な経緯

統計研究彙
報の刊行に
関する重要
な経緯が記
録された文
書

研究者の個
人的な見解
を記載した
論文

５年 廃棄

出張関係 ○年度出張復命書 -
出張の復命に
関する事項

旅行復命の管理
旅行復命の
記録

決裁文書
復命書

１年 廃棄

研究関連
会議・報
告会

統計研究
彙報の刊
行

匿名デー
タ有識者
会議

統計関連
各種学会
関係
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統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

○年度翻訳 28
契約に関する
事項

契約に関する重
要な経緯

翻訳委託に
関する重要
な経緯が記
録された文
書

決裁文書
仕様書案

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

○年度ミクロデータ共同利用シス
テム調達

28
契約に関する
事項

契約に関する重
要な経緯

情報システ
ム機器の調
達に関する
重要な経緯
が記録され
た文書

決裁文書
調達仕様書
案

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

○年度 委託研究関連決裁 28
契約に関する
事項

契約に関する重
要な経緯

委託研究の
調達に関す
る重要な経
緯が記録さ
れた文書

決裁文書
調達仕様書
案

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

○年度統計研究研修所における
研究実施規程

14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から
１３の項までに
掲げるものを除
く。）

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

研究機能強化 -
研究機能強化
に関する事項

研究機能強化に
関するに関する
重要な経緯

研究機能強
化に関する
重要な経緯
が記録され
た文書

決裁文書
申請書

10年 廃棄

自主研究
関係

○年度自主研究 -

統計調査の調
査票情報を利
用した研究に関
する事項

研究成果物の作
成に関する重要
な経緯

研究成果物
作成に関す
る重要な経
緯が記録さ
れた文書

決裁文書 ５年 廃棄

新規情報
活用技術
研究

○年度規定改正 -
統計技術の研
究に係る事項

統計技術の研究
規約に関す
る決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

○年度本科（総合課程）研修生の
修了決定

-
本科の修了に
係わる事項

本科修了決定
本科修了通知

本科修了決
定の決裁
本科修了通
知の決裁

決裁文書 ５年 廃棄

○年度専科修了決定及び修了通
知

-
専科の修了に
係わる事項

専科修了決定
専科修了通知

専科修了決
定の決裁
専科修了通
知の決裁

決裁文書 ５年 廃棄

○年度特別講座受講生の修了決
定及び修了通知

-
特別講座の修
了に係わる事
項

特別講座修了決
定
特別講座修了通
知

特別講座修
了決定の決
裁
特別講座修
了通知の決
裁

決裁文書 ５年 廃棄

○年度研修生の修了決定及び修
了通知

-
研修の修了に
係わる事項

研修修了決定
研修修了通知

研修修了決
定の決裁
研修修了通
知の決裁

決裁文書 ５年 廃棄

○年度本科（総合課程）（第○期）
の修了証書及び成績優秀賞状等
の揮毫の外注

28
契約に関する
事項

契約に関する重
要な経緯

揮毫の外注
の決裁

決裁文書

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

○年度研修生の退所 -
研修生の退所
に係わる事項

研修生の退所承
認

研修生の退
所について
の承認決裁

決裁文書 ５年 廃棄

○年度本科（総合課程）○期研修
生の研修昇給該当者への措置

-
研修昇給該当
者への措置に
係わる事項

研修昇給該当者
の措置報告

昇給措置の
報告

昇給実施報
告

５年 廃棄

統計研
修

雑役務委
託

修了決定
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統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

修了者関
係

修了生一覧 -
統計研修の修
了者情報に係
る事項

修了生一覧
研修修了生
の状況

研修修了生
数一覧

常用 廃棄

学籍簿本科課程第○期（○年度） - 本科学籍簿 本科学籍簿
本科修了生
の状況

学籍簿 30年 廃棄

学籍簿専科課程(○年度) - 専科学籍簿 専科学籍簿
専科修了生
の状況

学籍簿 30年 廃棄

学籍簿特別講座（○年度） -
特別講座学籍
簿

特別講座学籍簿
特別講座修
了生の状況

学籍簿 30年 廃棄

学籍簿（○年度） - 学籍簿 学生簿
研修修了生
の状況

学籍簿 30年 廃棄

統計研究
研修所規
程関係

○年度統計研究研修所規程 14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(1)告示の立案
の検討その他の
重要な経緯（１
の項から１３の
項までに掲げる
ものを除く。）

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

○年度研修生決定事務 -
統計研修生決
定に関する事
項

決定通知
研修生決定
通知

決裁文書 ３年 廃棄

○年度統計研修生の募集 -
統計研修生募
集に関する事
項

募集要項
募集要項通
知

決裁文書 ３年 廃棄

○年度新型コロナウイルス関連に
よる研修変更・中止事務（歴史的
緊急事態関連）

-
コロナウイルス
関連で対応した
案件の文書

中止・変更通知
研修の変
更・中止通
知

決裁文書 ３年 移管

○年度研修事務 -
統計研修の事
務に関する事
項

関係機関への通
知等

事務連絡等 決裁文書 １年 廃棄

印影印刷
承認関係

○年度公印の印影決裁（協議） -
公印の印影に
関する事項

公印の印影使用
公印の印影
使用

決裁文書 ３年 廃棄

地域統計
研修

○年度地域統計研修 -
地域別統計セミ
ナーに関する
事項

会場賃貸
会場賃貸文
書

決裁文書 ３年 廃棄

復命書 ○年度復命書 -
出張の復命に
関する事項

旅行復命の管理
旅行復命の
記録

出張復命書 １年 廃棄

研修課程
等の検討
関係

○年度意見照会事務 -
統計研修の策
定に関する事
項

統計研修の検討
意見照会依
頼文

決裁文書 ３年 廃棄

統計研修
実施計画
関係

○年度統計研修実施計画 28

契約に関する
事項
研修計画の決
定に関する事
項

契約に関する重
要な経緯
統計研修の案内
に関する事項

統計研修の
案内の印刷
及び送付文
書

決裁文書

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

講師委嘱
関係

○年度講師委嘱 -
統計研修講師
委嘱に関する
事項

講師依頼
講師依頼文
書

決裁文書 ３年 廃棄

○年度聴講生の聴講証明 -
研修の聴講終
了決定に係わ
る事項

聴講終了決定
聴講終了決
定の決裁

決裁文書 ５年 廃棄

○年度聴講通知 -
研修の聴講終
了決定に係わ
る事項

聴講終了決定
聴講終了決
定の決裁

決裁文書 ５年 廃棄

研究委託
関係

○年度研究委託 28
契約に関する
事項

契約に関する重
要な経緯

請負依頼文
書

決裁文書

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

検討会・
意見交換
会

○年度検討会等開催 -
検討会開催業
務

検討会開催業務
検討会開催
に係る決裁

決裁文書 ５年 廃棄

契約関係 ○年度契約に係る請負 28
契約に関する
事項

契約に関する重
要な経緯

契約に係る
請負の決裁

・決裁文書
・仕様書案

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

募集要項
及び決定
事務関係

聴講生関
係

学籍簿
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統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

施設使用
許可申請
書関係

○年度施設使用許可 -
施設使用許可
申請書関係

施設使用許可申
請

施設使用許
可申請決裁

決裁文書 １年 廃棄

報道発表 ○年度報道発表 - 報道発表資料 報道発表
報道発表に
係る決裁

決裁文書 ３年 廃棄

「政策と統
計検討
会」関係

○年度「政策と統計検討会」 -
「政策と統計検
討会」に係る事
項

検討会開催業務

「政策と統
計検討会」
開催に係る
決裁

決裁文書 ５年 廃棄

「統計指
導者講習
会」関係

○年度「統計指導者講習会」 -
「統計指導者講
習会」に係る事
項

講習会開催業務
「統計指導
者講習会」
に係る決裁

決裁文書 ５年 廃棄

「研修に
用いるシ
ステム」関
係

○年度「オンライン統計研修システ
ム」

-
「オンライン統
計研修システ
ム」に係る事項

システム構築・
維持関連業務

システム運
用に係る文
書

・決裁文書
・電子証明書

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

統計研修
用LANシ
ステム

○年度「統計研修用LANシステム」 -
統計研修用
LANシステムに
係る事項

システム運用に
関する業務

システム運
用に係る文
書

システム運
用状況

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

○年度統計研修自主学習教材 -
統計研修教材
に係る事項

統計研修の事
前・事後学習用
教材

原稿決定に
係る文書

・決裁文書
・教材

５年 廃棄

○年度統計研修教材 -
統計研修教材
に係る事項

統計研修で用い
た研修資料

講師が研修
で用いた教
材

・教材 ５年 廃棄

研修運営
関係

○年度研修運営関係 -
統計研修の運
営に関する事
項

統計研修の運営
に関する文書

統計研修の
運営に関す
る文書

受講のしお
り、教室AV
機器マニュ
アル

５年 廃棄

統計業務
資格保有
者情報関
係

統計データアナリスト等の認定者
情報

統計業務資格
保有者情報に
係る事項

資格保有者情報
の管理

統計データ
アナリスト等
の認定状況

・統計データ
アナリスト認
定者情報
・統計データ
アナリスト補
認定者情報
・認定調書

常用（無
期限）

廃棄

図書コー
ナー

図書一覧情報 -
図書コーナー
の管理に関す
る事項

図書の管理
図書の受入
情報

図書の受入・
貸出し状況

常用 廃棄

職員派遣
関係

○年度職員派遣 -
職員の派遣依
頼及び回答に
関する事項

職員派遣依頼対
応

派遣依頼対
応状況

決裁文書 ３年 廃棄

通達関係 ○年度通達 14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から
１３の項までに
掲げるものを除
く。）

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年

以下に
ついて
移管
重要な
通達の
制定又
は改廃
のため
の決裁
文書

各種調査
関係

○年度各種調査 -
各種調査に関
する事項

各種調査への回
答

各種調査に
関する決裁
文書

決裁文書 3年 廃棄

調達関係 ○年度調達伺 28

契約に関する
事項
経費支出に関
する事項

契約に関する重
要な経緯
経費支出

調達伺
支出伺

決裁文書

契約が終
了する日
に係る特
定日以後
5年

廃棄

債権関係 ○年度債権発生 -
債権の発生に
関する事項

債権の処理 債権の処理 決裁文書
特定の日
以後５年

廃棄

所総
務・管
理

物品管理
簿

物品管理簿 -
物品の管理に
関する事項

物品の管理
物品管理状
況

管理簿
常用（無
期限）

廃棄

所総
務・総
括

所会
計・予
算

統計研修
教材関係
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統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

人事異動
関係

○年度人事異動 - 職員の異動
職員の異動
状況

異動の記録 10年 廃棄

介護休暇
関係

○年度介護休暇 - 人事の発令 人事発令 決裁文書 10年 廃棄

○年度職員の休職等 - 人事の発令 人事発令 決裁文書 10年 廃棄

○年度職員の復職 - 人事の発令 人事発令 決裁文書 ３年 廃棄

客員教授
関係

○年度客員教授委嘱 - 客員教授委嘱
客員教授委
嘱

決裁文書 ５年 廃棄

異動月例
報告

○年度異動月例報告 -
人事異動月例報
告

人事異動月
例報告

人事異動月
例報告書

５年 廃棄

育児休業
関係

○年度育児休業 - 人事の発令 人事発令 決裁文書 ５年 廃棄

部分休業
関係

○年度部分休業 - 人事の発令 人事発令 決裁文書 10年 廃棄

非常勤職
員関係

○年度非常勤職員採用等 - 非常勤職員採用
非常勤職員
採用

決裁文書 ５年 廃棄

旧姓使用 ○年度職員の旧姓使用 - 旧姓使用 旧姓使用
・申請書
・承認書

10年 廃棄

障害者雇
用関係

○年度障害者雇用 - 障害者雇用 障害者雇用 決裁文書 ５年 廃棄

○年度特任教授等委嘱 -
特任教授等委
嘱に関する事

特任教授等委嘱
特任教授等
委嘱

決裁文書 ５年 廃棄

○年度依頼出張 -
特任教授等の
依頼出張に関
する事項

特任教授等依頼
出張

依頼文書 決裁文書 ３年 廃棄

児童手当
関係

○年度児童手当 -
児童手当額
認定状況

決裁文書 ５年 廃棄

期末・勤
勉手当関
係

○年度期末・勤勉手当 -
期末・勤勉
手当額認定
状況

決裁文書 ５年 廃棄

復職時調
整関係

○年度復職時調整 - 復職時調整
・決裁文書
・調整調書

５年 廃棄

昇給・昇
格関係

○年度昇給昇格 -
職員の給与に
関する事項

給与の管理
昇給・昇格
の状況

決裁文書 30年 廃棄

退職手当
関係

○年度退職手当 13
職員の人事に
関する事項

(4)退職手当の
支給に関する重
要な経緯

退職手当の
支給に関す
る決定の内

・決裁文書
・調書

５年 廃棄

給与の調
整関係

○年度給与法改正 - 俸給の切替 決裁文書 ５年 廃棄

調整手当
関係

○年度調整手当等 -
専ら併任者
への手当通
知状況

･決裁文書
･通知書

５年 廃棄

諸手当関
係

○年度諸手当 -
諸手当額認
定状況

決裁文書 ５年 廃棄

給与簿監
査関係

○年度給与簿監査 -
職員の人事に
関する事項

給与の管理 給与簿監査 決裁文書 ３年 廃棄

○年年次休暇簿 - 休暇の管理 休暇記録 休暇簿 ３年 廃棄

○年特別休暇簿 - 休暇の管理 休暇記録 休暇簿 ３年 廃棄

○年病気休暇簿 - 休暇の管理 休暇記録 休暇簿 ３年 廃棄

出勤簿 ○年出勤簿 - 出勤記録 出勤簿 ５年 廃棄

職員の給与に
関する事項

給与の管理

所総
務・服
務

休暇簿

職員の服務に
関する事項

所総
務・給
与

給与の管理
職員の給与に
関する事項

特任教授
等関係

職員の人事に
関する事項

所総
務・人
事

職員の人事に
関する事項

休職関係
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統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

勤務を要
しない日
の振替

○年度勤務を要しない日の振替 -
週休日の振
替決裁

・決裁
・通知

３年 廃棄

海外渡航
関係

○年度海外渡航承認 - 海外渡航申請
海外渡航申
請

海外渡航申
請書

３年 廃棄

超過勤務
関係

○年度超過勤務命令簿 - 勤務時間管理
超過勤務命
令簿

超過勤務命
令簿

３年 廃棄

自営兼業
関係

○年度自営兼業承認 13
職員の人事に
関する事項

(3）職員の兼業
の許可に関する
重要な経緯

職員の兼業
許可の申
請、許可処
分

・申請書
・承認書

３年 廃棄

出張計画
書

○年度出張計画書 - 出張計画 決裁文書 ５年 廃棄

旅行命令
簿

○年度旅行命令簿（国内・外国） - 旅行命令簿 旅行命令簿 ５年 廃棄

旅行決裁 ○年度旅行決裁（国内・外国） -
旅行命令決
裁

決裁文書 ５年 廃棄

復命書 ○年度復命書 - 復命書 復命書 １年 廃棄

公印作
成・廃止
関係

○年度公印作成廃止協議 -
公印の作成
及び廃止に
係る文書

決裁文書 10年 廃棄

公印使用
簿

○年公印使用簿 -
公印使用状
況

公印使用簿 ５年 廃棄

公印 ○年度印影印刷 -
公印印影印
刷

決裁文書 10年 廃棄

文書受付
簿

○年文書受付簿 22
文書の受付
状況

受付簿 ５年 廃棄

決裁文書
件名簿

○年決裁簿 22
起案文書の
決裁状況

決裁文書件
名簿

30年 廃棄

行政文書 行政文書ファイル管理簿（統計研 22 行政文書 行政文書 常用（無 廃棄
行政文書
分類基準
表

行政文書分類基準表（統計研究研
修所）

-
文書管理基
準

標準文書保
存期間基準

常用（無
期限）

廃棄

○年度永年勤続表彰 決裁文書 10年 廃棄

○年度退職時表彰 決裁文書 10年 廃棄

○年度指導区分通知書等 -
健康診断に関
する事項

診断結果報告
診断結果伝
達

通知 ３年 廃棄

○年度健康管理医の指名 -
健康安全管理
に関する事項

健康管理医指名

総務省健康
安全管理規
程第4条に
基づく決裁

決裁文書 10年 廃棄

所会
計・寮
関係

宿舎使用
許可関係

○年度宿舎使用許可 -
生徒宿舎の使
用に関する事
項

生徒宿舎使用許
可手続

生徒宿舎使
用許可申請
決裁

決裁文書 ５年 廃棄

報道発表
関係

○年度報道発表 -
報道発表に関
する事項

報道発表手続
報道発表に
係る決裁

決裁文書 10年 廃棄

パンフレッ
ト関係

○年度統計研究研修所パンフレッ
ト作成

-
統計研究研修
所の案内に関

版下作成・印刷
版下作成・
印刷

決裁文書 ５年 移管

規定・要
綱関係

○年度規定・要綱作成 14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から
１３の項までに
掲げるものを除
く。）

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年

以下に
ついて
移管
重要な
通達の
制定又
は改廃
のため
の決裁
文書

○年度統計研修顧問への委嘱 -
統計研修顧問
に関する事項

統計研修顧問委
嘱

依頼文書 決裁文書 10年 廃棄

○年度統計研修顧問への任命 -
統計研修顧問
に関する事項

統計研修顧問任
命

任命書 決裁文書 10年 廃棄

出勤の管理

旅費に関する
事項

旅行の管理

栄典又は表
彰の授与又
ははく奪の

所総
務・厚
生 健康管理

関係

広報

調整

研修・研
究機能強

所総
務・文
書

公印の管理等
に関する事項

公印の管理等

文書の管理に
関する事項

行政文書ファイ
ル管理簿等

所総
務・表
彰

職員表彰
関係

20
栄典又は表彰
に関する事項

栄典又は表彰の
授与又ははく奪
の重要な経緯
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統計研究研修所標準文書保存期間基準

大分類 中分類
小分類
（行政文書ファイル）

事項 業務の区分
当該業務に
係る行政文
書の類型

具体例 保存期間

保存期
間満了
時の措
置

○年度開催要領の制定 14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から
１３の項までに

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

○年度検討会開催通知 -
検討会に関す
る事項

開催通知 依頼文書 決裁文書 10年 廃棄

大学等と
の連携協
力

○年度連携協力 -
大学等との連
携協力に関す
る事項

大学等との連携
協力

連携協力に
かかる決裁
文書

決裁文書 10年 廃棄

通達関係 ○年度通達 14

告示、訓令及び
通達の制定又
は改廃及びそ
の経緯

(2)訓令及び通
達の立案の検討
その他の重要な
経緯（１の項から

制定又は改
廃のための
決裁文書

決裁文書 10年 廃棄

物品管理
関係

○年度物品管理 -
物品管理に関
する事項

物品の管理

物品管理換
又は廃棄に
係る決裁文
書

決裁文書 ５年 廃棄

○年度定時・交替検査 -
定時・交替検査
等他に属さない
事項

検査員の任命
検査員の任
命に係る決
裁

決裁文書 ５年 廃棄

○年度会計機関公印作成・廃止協
議

-

会計機関の公
印作成・廃止協
議に関する事
項

公印の作成・廃
止協議

会計機関公
印作成・廃
止に係る決
裁

決裁文書 10年 廃棄

〇年度会計・物品に関する提出書
類

-

会計や物品に
関する書類作
成に関する事
項

報告書・計算書
当

報告書・計
算書等

決裁文書 ５年 廃棄

情報公
開・個
人情報
保護

開示請求
関係

○年度開示請求

11
又
は
12
（2）

開示請求等に
関する事項

情報公開に関す
る文書

情報公開文
書

情報公開関
係

許認可等
の効力が
消滅する
日に係る
特定日以
後５年

廃棄

化の検討
会

所会
計・総
括

その他
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